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보도 일시 2022. 12. 29.(목) 09:00 배포 일시 2022. 12. 29.(목) 08:30

담당 부서 정보고객지원국 책임자 과  장 김동원 (042-481-5192)

출원과 담당자 사무관 박수정 (042-481-3548)

특허출원서류 손쉽게 작성하기!

- 특허청, 「출원서식 표준 사례집」 발간 -

□ 특허청(청장 이인실)은 특허, 상표, 디자인 등 지식재산권 출원 서류 

작성에 도움이 될 수 있도록, 모범 작성 사례 등을 담은 「출원서식

표준 사례집」을 발간해, 홈페이지와 전국 25개 지역지식재산센터를

통해 배포한다고 29일 밝혔다.

ㅇ 특허 등 출원관련 서류는 전문 용어가 많고, 서식의 종류도 다양하고

복잡하기 때문에 출원인이 지식재산 전문가(변리사)의 조력 없이 

출원관련 서류를 작성하는 데 어려움을 겪고 있다.

- 변리사를 통하지 않고 출원인이 직접 출원한 비율은 전체 출원의

약 19%*로, 출원인 5명중 1명은 직접 출원 절차를 진행하고 있다.

     * 최근 3년간(’19~’21) 직접 출원 비율 : (’19) 19.38% → (’20) 19.38% → (’21) 19.10%

□ 특허청은 적극행정의 일환으로 출원절차나 제도에 대한 이해가 부족

하거나 서식작성 등에 애로가 있는 출원인에 대한 서비스 강화 차원

에서 출원서식표준 사례집을 발간해 배포하게 됐다.

ㅇ 사례집은 출원서 등 약 35개 서식에 대해 ▲각 서식별로 표준화된

작성사례, ▲구체적인 기재요령을 소개해,

- 경험이 부족한 중소기업과 개인 출원인도 제출 목적에 맞게 정확히

서류를 작성할 수 있도록 안내했다.
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□ 특허청 김기범 정보고객지원국장은 “서류작성법을 정확하고 알기 

쉽게 안내하는 것은, 지식재산권에 대한 문턱을 낮추는 기초가 되는

일”이라면서 “앞으로도 특허고객에게 적극적인 행정서비스를 제공

하기 위한 노력을 지속적으로 추진해 나가겠다”고 밝혔다.

□ 한편, 사례집은 특허청 홈페이지(www.kipo.go.kr)의 책자/통계 메뉴에서

확인할 수 있다.

※ 붙임: 출원서식 표준 사례집 표지
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