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[시행 2023. 7. 1.] [특허청훈령 제126호, 2022. 12. 30., 제정.]

특허청(심판정책과), 042-481-5583

제1장 총 칙

�������	이 규정은 �특허법��제��	조
� �실용신안법��제��조
� �디자인보호

법��제���조
� �상표법��제���조에 따른 증거조사 또는 증거보전 에 관한 사

무처리에 관하여 필요한 사항을 정함을 목적으로 한다


�
������이 규정에서 사용하는 용어의 정의는 다음과 같다


� � �
� �증거물 등�은 특허심판원이 심판사건에 관하여 법령의 규정에 의해 보관하는 

다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 문서나 그 밖의 물건을 말하며
�보관 중인 

증거물 등에 대하여는 제출한 당사자 또는 송부한 제�자에게서 소유권 등 권

리가 유보된다


� � � �가
�당사자가 소지한 문서나 그 밖의 물건으로서 심판서류 또는 심판에서 인용

한 것을 심판관의 석명처분에 의해 제출하게 한 것

� � � �나
�당사자 또는 제�자가 제공한 문서나 그 밖의 물건으로서 심판원이 유치한 것

� � � �다
�서증신청자가 제출한 문서원본

� � � �라
�문서제출명령에 의해 제출된 문서

� � � �마
�심판원의 문서송부촉탁에 의해 송부되어 온 문서

� � � �바
�문서의 진위 여부를 증명하기 위해 필적 또는 인영의 대조용으로 제출 또

는 송부된 대조용 문서

� � � �사
�제출되거나 송부된 검증목적물 등으로서 심판원이 유치한 문서나 그 밖의 

물건

� � �
� �당사자 등�은 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 자를 말한다


� � � �가
�심판사건의 청구인
�피청구인 또는 참가인

� � � �나
�취소신청사건의 피신청인�권리자�
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제2장 증거조사 절차 일반

�
�������	��	��� �심리 중 증거조사의 신청은 심리 종결 전까지 할 수 

있다


� ��증인
� 현장검증
� 증거보전을 위한 증거조사를 신청하고자 하는 자는 �특허법 

시행규칙�별지 제��호서식의 심판사건신청서를 심판장에게 제출하여야 한다


� ��증인
�현장검증
�증거보전을 제외한 증거조사를 신청하고자 하는 자는 별지 제�

호서식의 증거조사신청서를 심판장에게 제출하여야 한다
�이 경우에 대리인에 의

하여 절차를 밟는 자는 그 대리권을 증명하는 서류를 첨부하여야 한다


� ��제�항 및 제�항에도 불구하고
�구술심리를 할 때에는 구술로 할 수 있다


� ��심판장은 제�항 내지 제�항에 따른 신청의 채택 여부를 결정하기 전에 필요한 

경우 상대방에게 의견 진술의 기회를 줄 수 있다


� ��심판장은 당사자 등에게 신청의 채택 여부를 별지 제�호서식의 증거조사결정통

지서에 작성하여 통지한다


�������	��	�����	심판장은 필요한 경우에 직권으로 증거조사를 할 수 

있으며
�그 결과를 별지 제��호서식의 직권증거조사결과통지서에 적어 당사자 등

에게 통지하고 의견진술의 기회를 주어야 한다


�����������	���	�심판장이 증거조사의 결정을 한 때에는 그 비용을 

부담할 당사자 등에게 필요한 비용을 미리 내게 하여야 한다


� ��증거조사에 필요한 비용은 제�항에 따른 예납 요구가 있기 전에도 미리 낼 수 

있다


� ��제�항에 따른 증거조사비용 등의 납부 및 관리 등에 대한 절차는�심판사무취

급규정��제�장 심판비용의 예납 절차에 의한다


��������	���	� 	��	�증거조사를 신청한 당사자 등이 증거조사의 신

청을 취소하는 경우에는 별지 제�호서식의 증거조사취소신청서를 심판장에게 제

출하여야 한다
�다만
�구술심리를 할 때에는 구술로 할 수 있다


� ��결정계 심판�특허�실용신안등록취소신청을 포함함��또는 증거조사결정 이전의 

당사자계 심판인 경우 제�항에 따른 증거조사취소신청서가 제출되거나 구술한 때

에 증거조사의 신청이 취소된 것으로 본다


� ��심판장은 다음 각호의 어느 하나에 해당하는 경우 증거조사결정을 취소할 수 

있다
�다만
�제�호에 해당하는 경우에는 상대방의 의견을 들은 후 취소 여부를 결

정할 수 있다
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� � �
�당사자계 심판에서 증거조사를 신청한 당사자 등이 증거조사결정 이후에 제�

항에 따른 증거조사취소신청서를 제출한 경우

� � �
�증거조사비용의 예납요구에도 비용을 내지 않은 경우

� � �
�증거조사를 할 수 있을지
�언제 할 수 있을지 알 수 없는 경우

� � �
�더 이상 증거조사를 진행할 필요가 없다고 인정되는 경우

� ��제�항에 따라 증거조사결정을 취소하는 경우에는 별지 제�호서식의 증거조사결

정취소통지서에 그 이유를 적어서 당사자 등에게 통지한다


� ��제�항에 따른 취소에 대하여는 불복할 수 없다


�!��"#$%&'�	()	��� �증인�감정인�당사자�당사자 신문이 예정된 자

에 한함��등에 대해 기일출석요구를 할 때에는 별지 제�호서식의 출석요구서를 

통지한다


� ��심판장은 출석요구를 한 이후에 그 기일 또는 장소가 변경된 때에는 바로 출석

요구를 받은 사람에게 별지 제�호서식의 출석기일변경통지서를 통지한다


� ��심판장은 출석요구를 한 후에 출석요구를 취소할 경우에는 출석요구를 받은 사

람
�당사자 및 참가인에게 별지 제	호서식의 출석요구취소통지서를 통지한다


제3장 증인신문

�*���+�,�	���	�제�조에 따라 증인신문을 신청하고자 하는 자는 증인을 

지정하여 신청서에 증인신문이 필요한 이유
�신문할 사항의 개요 및 희망하는 증

인신문방식을 적고
�증인에 대하여는 성명�주소�연락처��피�청구인과의 관계�

증인의 출석을 확보하기 위한 협력방안을 적어야 한다
�이 경우에 증인은 부득이

한 사정이 없는 한 일괄하여 신청하여야 한다


� ��제�항에 있어서 증인신문방식은 증인진술서를 제출하는 방식
� 증인신문사항을 

제출하는 방식 및 서면에 의한 증언을 제출하는 방식 중 하나 이상을 정하고 그 

이유를 적어야 한다


� ��제�항에 있어서 증인의 출석을 확보하기 위한 협력방안은 기일에 함께 출석하

기로 협의
�채택 후 출석여부를 확인할 예정
�별다른 방안을 강구하기 어려움 및 

기타 협력방안 중 하나를 정하여 적어야 한다


� ��심판장은 증인신문여부 및 효율적인 증인신문을 위해 필요하다고 인정하는 신

문방식을 결정하면 그 결과를 별지 제�호서식의 증거조사결정통지서에 기재해 당
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사자 등에게 통지한다


�-���+./0�	�$	����심판장은 증인을 신청한 당사자 등에게 기간을 정해 

증인진술서를 제출하게 할 수 있다
�이 경우에 증인신문사항의 제출은 면제한다


� ��증인은 증인진술서에 증언할 내용을 그 시간 순서에 따라 적고
�서명하여야 한다


� ��심판장은 제출된 증인진술서의 내용이 지나치게 장황하거나 구체성이 없는 경

우
�진술서를 제출한 당사자 등에게 별도로 증인신문사항을 제출하도록 한다


��1���+�,�2�	�$	����당사자 등은 심판장이 증인신문사항을 제출하도

록 결정하면
�증인에게 질문할 사항을 정한 증인신문사항을 서면으로 제출하여야 

한다


� ��심판장은 제�항에 따라 제출된 증인신문사항이 개별적이고 구체적이지 아니하

는 등 부적당하다고 판단되는 경우에는 증인신문사항의 수정을 명할 수 있다


� ��심판장은 증인신문기일 전에 상대방에게 증인신문사항의 부본을 송달하여야 한다


�����03�40�	�$	����심판장은 증인에게 출석�증언에 갈음하여 증언할 

사항을 적은 서면을 제출하도록 통지할 수 있다


� ��제�항에 따른 통지는 공문으로 하며
�다음 각호의 사항을 기재한다


� � �
�증인에 대한 신문사항 또는 신문할 사항의 개요

� � �
�증인을 신청한 당사자의 상대방이 제출한 의견

� � �
�심판장이 출석을 요구하는 때에는 심판정에 출석�증언하여야 한다는 취지

� � �
�증언서를 제출할 방법 및 기한

� ��증인은 제�항에 따라 작성한 서면증언서에 서명날인을 하고
�통지서에 안내된 

방식으로 특허심판원에 제출한다


� ��심판장은 증인신문기일 전에 양당사자에게 서면증언서의 부본을 송달하여야 한다


��
���+$%&'0�	"5�2	����증인출석요구서에는 당사자의 표시
�신문

사항의 요지 외에 다음 각호의 사항을 적어야 한다


� � �
�출석하지 아니하는 경우에는 그 사유를 밝혀 신고하여야 한다는 취지

� � �
�제�호의 신고를 하지 아니하는 경우에는 정당한 사유 없이 출석하지 아니한 

것으로 인정되어 법률상 제재를 받을 수 있다는 취지

� ��증인에 대한 출석요구서는 출석할 날 전에 송달되어야 한다
�다만
�부득이한 사

정이 있는 경우에는 그렇지 않다


��
���+�	6#7	8+�	심판장은 기일에 출석한 증인으로부터 주민등록증 등 

신분증을 제시받거나 그 밖의 적당한 방법으로 증인임이 틀림없음을 확인하여야 

한다
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�����900�	:;�	�심판장은 증인에게 신문에 앞서 선서를 하게 하여야 한

다
�다만
�특별한 사유가 있다면 신문한 뒤에 선서를 하게 할 수 있다


� ��심판장은 증인에게 선서에 앞서 선서의 취지를 밝히고
�위증의 벌에 대하여 경

고하여야 한다


� ��선서는 선서서에 따라서 하여야 한다


� ��심판장은 증인으로 하여금 제�항의 선서서를 소리 내어 읽고 기명날인 또는 서

명하게 한다
�다만
�증인이 선서서를 읽지 못하거나 기명날인 또는 서명하지 못하

는 경우에는 심판방식 심사관보로 하여금 이를 대신하게 할 수 있다


� ��증인은 일어나서 엄숙하게 선서하여야 한다


� ��증인이 다수인 경우 증인 중 �명을 지정하여 대표로 낭독하게 할 수 있다
�이 

경우에 심판장은 대표로 지정한 증인이 제�항에 따라 선서를 하는 동안 증인 전

원을 심판대 앞에 나란히 서게 한다


������,�	<0�� �증인의 신문은 다음 각호의 순서에 따른다
�다만
�심판장은 

주신문에 앞서 증인에게 그 사건과의 관계와 쟁점에 관하여 알고 있는 사실을 개

략적으로 진술하게 할 수 있다


� � �
�증인신문신청을 한 당사자 등의 신문�주신문�

� � �
�상대방의 신문�반대신문�

� � �
�증인신문신청을 한 당사자 등의 재신문�재주신문�

� ��심판장은 정리된 쟁점별로 제�항의 순서에 따라 신문하게 할 수 있다


� ��당사자 등은 제�항 각호의 신문이 끝난 후 심판장의 허가를 받아 보충신문을 

할 수 있다


� ��심판장은 제�항에 따른 신문이 종료된 후 또는 필요하다고 판단되는 경우에는 

언제라도 증인을 신문할 수 있다


� ��심판관은 심판장에게 알리고 증인을 신문할 수 있다


������+�,�	=>���신문은 개별적�구체적으로 하여야 한다


� ��심판장은 직권 또는 당사자 등의 신청에 따라 다음 각호의 어느 하나에 해당하

는 신문을 제한할 수 있다
�다만
�제�호부터 제�호까지 규정된 신문에 관하여 정

당한 사유가 있는 경우에는 그렇지 않다


� � �
�증인을 모욕하거나 증인의 명예를 해치는 내용의 신문

� � �
�주신문
�반대신문
�재주신문에 있어 질문이 적절하지 않은 내용의 신문

� � �
�의견의 진술을 구하는 신문

� � �
�증인이 직접 경험하지 않은 사항에 관하여 진술을 구하는 신문
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��!��?����� �증인신문 중 심판장이 행한 질문의 허부 또는 제한에 대한 이

의신청은 그 조치가 있은 후에 바로 하여야 하며
�그 이유를 구체적으로 밝혀야 

한다


� ��심판장은 제�항에 따른 이의신청에 대하여 바로 합의체와 합의하여 채부를 결

정하고
�그 경위를 증인신문조서에 기재한다


� ��제�항에 따른 결정은 불복할 수 없다


��*��5��+�� �심판장은 당사자 등의 신청에 따라 필요 시 재정증인�미리 증

인으로 선정되지 않고 심판정에서 선정된 증인�을 채택할 수 있다
�다만
�상대방

이 동의하지 않는 경우에는 그렇지 않다


� ��제�항에 따른 신문에 대해서는 제��조부터 제�	조까지의 규정을 준용한다


��-���+�,�0�	@7�	�심판장은 증인신문을 마치면 특허심판원장이 지정

하는 직원에게 명하여 별지 제��호서식의 증인신문조서를 작성하여야 한다


� ��심판장이 증인신문 도중 증인에게 문자를 손수 쓰게 한 경우에는 그 이유와 그

에 대한 행위의 결과를 증인신문조서에 기재한다


� ��증인신문조서의 끝에는 제�항에 따라 증인신문조서를 작성한 직원과 심판장이 

기명날인한다


� ��증인신문조서에는 다음 각호에 해당하는 서면을 첨부한다


� � �
�선서서

� � �
�심판장이 제�항에 따라 쓰게 한 서면

� � �
�서면
�사진 등 증인이 진술에 사용하고 제출한 것

� � �
�속기록

제4장 감정

�
1��A��2�	8�	��	�제�조에 따라 감정을 신청하고자 하는 자는 신청서

에 감정의 목적
�목적물
�감정사항 등을 적고
�양쪽 당사자가 미리 협의하여 감정

인을 추천하는 경우에는 감정인의 표시
�상대방의 추천 동의서 및 예상감정료를 

별지 제�호의�서식의 감정인의 표시 등에 적어 신청서와 함께 제출하여야 한다


� ��심판장은 구술심리 등을 개최하여 감정인 및 양당사자와 감정의 대상
�일정
�범

위 등을 협의하고 감정사항을 확정한다


� ��심판장은 감정사항이 확정되면 별지 제��호서식의 감정서제출안내통지서에 회
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신기한을 정하여 감정인에게 통지한다


�
���A�+�	)�	����감정인은 심판장이 지정한다


� ��심판장은 제�항에 따른 지정을 위해 국가기관
� 공공단체
� 교육기관
� 연구기관 

등에 감정이 필요한 사항 등을 기재한 별지 제��호서식의 감정인추천의뢰서를 송

부해 감정인을 추천받을 수 있다


� ��심판장은 양쪽 당사자가 미리 협의하여 추천한 감정인이 있는 경우에는 제�항

에 따른 추천 의뢰를 하지 않을 수 있다


� ��심판장은 특별한 사정이 없으면 제�항 및 제�항에 따라 선정된 사람을 감정인

으로 지정하고
�별지 제��호서식의 감정인지정통지서를 감정인 및 당사자 등에게 

통지한다


� ��심판장은 감정에 필요하다고 인정되는 참고자료를 직접 감정인에게 보내거나 

당사자가 감정인에게 제공할 수 있도록 할 수 있다


�

��A�+	)��	BCD� 	����다음 각호의 어느 하나에 해당하는 사람은 

감정인으로 지정해서는 안되며
� 모르고 지정한 경우에는 감정인 지정을 취소할 

수 있다


� � �
�피성년후견인 또는 피한정후견인

� � �
�파산선고를 받고 복권되지 않은 사람

� � �
�금고 이상의 형을 받고 그 집행이 종료되거나 집행을 받지 않기로 확정된 후 

�년이 지나지 않은 사람

� � �
�금고 이상의 형을 받고 그 집행유예의 기간이 완료된 날로부터 �년이 지나지 

않은 사람

� � �
�금고 이상의 형의 선고유예를 받은 경우에 그 선고유예 기간 중에 있는 사람

� � �
�법원의 판결 또는 다른 법률에 의해 자격이 상실 또는 정지된 사람

� � 	
�공무원으로서 파면의 징계처분을 받은 때로부터 �년이 지나지 않은 사람

� � �
�공무원으로서 해임의 징계처분을 받은 때로부터 �년이 지나지 않은 사람

� � �
�감정업무와 관련해 형사처벌 또는 징계처분을 받은 전력이 있는 사람

� ��감정인으로 지정된 사람이 다음 각호의 어느 하나에 해당하는 때에는 감정인의 

지정을 취소할 수 있다


� � �
�심신상의 이유로 감정인으로서의 직무집행을 할 수 없다고 인정될 때

� � �
�감정사항이 자신의 전문분야에 속하지 않는다는 감정인의 지정취소 요청이 접

수된 때

� � �
� 당사자 측에서 감정인의 편향성이나 불공정성 등에 관한 의혹을 제기하면서 
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소명한 사유가 인정될 때

� � �
�감정인이 정당한 이유 없이 지정된 구술심리기일에 출석하지 않거나 그 밖에 

감정업무를 수행하기에 적당하지 않은 행위가 있다고 인정될 때

� � �
�감정인의 지정 후에 감정에 관한 증거결정 취소
�심판청구 취하 등으로 감정의 

필요가 없어진 때

� ��심판장은 감정인 지정을 취소한 경우 별지 제�호서식의 증거조사결정취소통지

서를 작성하여 감정인에게 통지하고
�통지서의 부본을 당사자에게 송달한다


�

��"E���	=F��심판장은 당사자가 감정인에 대한 기피 신청을 하고자 하

는 경우에는 기피하는 이유와 소명방법을 제출하도록 하여야 한다


�
���A�+�	5)��� �심판장은 지정된 감정인이 제��조에 따른 결격�취소 

사유에 해당하거나
� 제��조에 따른 기피신청이 인용되어 그 지정을 취소하였을 

때에는 필요한 경우 감정인을 재지정할 수 있다


� ��감정인의 재지정에 대해서는 제��조를 준용한다


�
���A�G�	H��� �심판장은 제��조에 따라 감정사항을 확정하면 감정을 신

청한 당사자 등에게 감정료를 미리 내게 하여야 한다


� ��제�항에 따른 감정료의 납부 및 관리 등은�심판사무취급규정��제�장 심판비

용의 예납 절차에 의한다


� ��감정인은 감정사항을 확정하는 과정에서 감정료의 변경이 필요한 경우에는 감

정 전에 그 사유를 적어 심판장에게 제출하여야 하며
�심판장은 이유있다고 판단

되는 경우에는 감정료를 변경한다


� ��심판장은 감정인이 정당한 사유 없이 지정한 회신기간을 경과했음에도 감정결

과를 제출하지 않은 경우에는 ��분의 ��이내에서 감정료를 감액할 수 있다


� ��심판장은 감정인이 감정서를 작성한 후 그 결과를 회신하기 전에 심판청구가 

취하된 경우에는 감정료의 �분의 �을 지급한다


� ��심판장은 감정인이 감정서를 작성하기 전에 심판청구가 취하된 경우에는 감정

료를 지급하지 아니할 수 있다
�다만
�여비와 일당은 지급사유가 발생한 경우 지

급한다


�
���A�0�	�$	I	JK�	�심판장은 감정인이 감정을 마치면 그 결과와 함

께 감정료산정서 및 청구서를 제출하도록 하며
�해당 사건의 심판방식 심사관보

는 이를 심판이력에 등재한다


� ��심판장은 필요한 경우 감정인에게 감정에 사용한 자료를 제출하게 하거나 그 
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목록을 보고하게 할 수 있다


� ��심판장은 감정인으로 하여금 제출한 감정서를 설명하게 하는 때에는 구술심리

를 개최하여 당사자를 참여하게 하여야 한다


� ��제�항의 설명의 요지는 조서에 기재한다


�
!���+�,L��	M��	감정에는 그 성질에 어긋나지 않는 범위 안에서 제�

장 증인신문의 규정을 준용한다


제5장 서증

�
*��,0N	�$OP	=F�	��	0����	�특허심판원장 또는 심판장은 당

사자가 문서를 제출하여 서증의 신청을 하고자 하는 때에는 전자적 이미지로 작

성하여 제출할 수 있도록 하고
�원본은 필요한 경우�특허법 시행규칙��별지 제

	호서식의 전자문서첨부서류등 물건제출서에 첨부하여 제출하도록 하여야 한다
�

다만
�전자적 이미지로 작성하기 어려운 경우는 서면으로 제출할 수 있다


� ��특허심판원장은 서증이 서면으로 제출된 경우에도 이를 전자적 이미지로 작성

하여 관리하여야 한다


� ��제�항 및 제�항에 따라 전자적이미지로 작성된 서증이 판독이 곤란한 경우에는 

심판장은�특허법 시행규칙��제�조의��규정에 따라 서면원본의 제출을 명하여야 

한다


� ��심판장은 당사자가 문서의 일부를 증거로 하고자 할 때에는 증거로 원용할 부

분이 초본만으로 충분하다고 판단되는 경우에는 초본만을 제출하도록 허용할 수 

있다


� ��심판장은 서증에 대한 증거조사가 끝난 후에도 서증 원본을 다시 제출하도록 

명할 수 있다


�
-����JK0�	�$	��� �심판장은 서증의 내용을 이해하기 어렵거나 서증

의 수가 방대한 경우 또는 서증의 입증취지가 불명확한 경우에는 당사자에게 서

증과 증명할 사실의 관계를 구체적으로 밝힌 설명서를 제출할 것을 명할 수 있다


� ��서증이 국어 아닌 문자 또는 부호로 되어 있는 때에는 심판장은 당사자에게 그 

문서의 번역문을 붙이도록 하여야 한다
�다만
�문서의 일부를 증거로 하는 때에는 

그 부분의 번역문만을 붙일 수 있도록 허용할 수 있다




����������	
��

�������

�
1��0�QR�� �심판장은 당사자가 제출하는 서증에는 다음 각호의 구분에 따

른 부호와 서증의 제출순서에 따른 번호를 붙이도록 하여야 한다


� � �
�청구인이 제출하는 것은 �갑�

� � �
�피청구인이 제출하는 것은 �을�

� � �
�독립당사자참가인이 제출하는 것은 �병�

� ��심판장은 같은 부호를 사용할 당사자가 여러 사람인 때에는 제�항의 부호 다음

에 �가�� �나�� �다��등의 가지부호를 붙여서 사용하게 할 수 있다


�
���,0�$���	=F	��	�심판장은 제�조에 따라 당사자가 특허심판원으

로 하여금 문서제출의무를 부담하는 문서소지자에 대해 문서제출을 요구하도록 

문서제출신청을 하거나
� 문서제출의무여부와 무관하게 문서소지자에게 문서제출

을 촉탁하도록 문서송부촉탁신청을 하는 경우에는 문서의 표시
�문서의 취지
�문

서를 가진 사람
�증명할 사실 등을 기재하여 신청하도록 하여야 한다


� ��심판장은 제�항의 신청이 이유있다고 인정되는 경우에는 별지 제��호서식의 

문서제출요구서 또는 별지 제�	호서식의 문서송부촉탁서에 문서회신기한을 적어 

문서소지자에게 송부한다
�다만
�문서소지자가 당사자인 경우에는 증거조사결정서

에 문서회신기한을 정해 통지하는 것으로 갈음한다


� ��심판장은 제�항에 따른 문서회신기한 내에 상대방으로부터 회신이 없는 경우 

별지 제��호서식의 제출독촉통지를 �회에 한해 회신기한을 재지정하여 통지할 수 

있다


� ��심판장은 문서소지자가 독촉통지에도 기한 내에 회신이 없는 경우 해당 증거조

사결정을 취소할 수 있다


�

��,0�$��	BS�	TU���문서제출신청에 따른 문서제출요구 및 문서송

부촉탁의 결과가 도착한 경우
� 심판장 또는 심판정책과장은 신청인에게 결과의 

부본을 송달하거나 전자적인 방법 등으로 도착을 고지한다


� ��제�항의 결과가 책자�서적
�도록 등�로 도착한 경우
�심판정책과장은 해당 책자

의 서지사항을 심판이력에 등록하고
�신청인에게 특허심판원에 방문하여 서증 신

청에 필요한 부분을 열람�복사할 수 있도록 안내한다


� ��심판장은 신청인이 결과의 일부 또는 전부를 서증으로 제출하는 경우에는 도착

한 문서 중 서증으로 제출하고자 하는 문서를 지정하여 제��조에 따른 서증부호

를 붙이도록 하여야 한다


� ��심판정책과장은 제�항에 따라 신청인의 서증 제출절차가 종료되면 반환을 희망

하지 않는 문서 전체를 폐기할 수 있다
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�

���VD�$W	,0�	XY��제��조제�항에 따라 제출된 문서의 보관 및 반

환에 관하여는 제��장 증거물 등 보관물의 관리 및 반환절차에 의한다


제6장 조사의 촉탁

�
������	Z[	=F	��� �심판장은 직권 또는 당사자의 신청으로 공공기관 

등에 그 업무에 속하는 특정사항에 관한 조사�이하 �사실조회�라 한다�를 촉탁할 

수 있다


� ��심판장은 제�항의 신청이 이유있다고 인정되는 경우에는 별지 제��호서식의 

사실조회서에 회신기한을 정하여 송부한다


� ��사실조회 회신의 접수 및 독촉에 관하여는 제��조제�항 및 제�항의 규정을 준

용한다


� ��사실조회 회신이 접수된 경우
�심판장은 신청인에게 결과의 부본을 송달하거나 

전자적인 방법 등으로 도착을 고지한다
�다만
�사실조회가 심판장 직권에 의한 경

우에는 그렇지 않다


제7장 검증

�
���\���]�	�$��검증목적물의 제출에 관하여는 제��조의 규정을 준용

한다
�이 경우 심판장은 당사자로 하여금 그 부호 앞에 �검�이라고 표시하도록 하

여야 한다


�
���^_�`	\��� �심판장은 당사자가 심판정외 검증�이하 �현장검증�이라 

한다�을 신청할 때에는 검증물을 특정하기 위해 반드시 소재�장소를 명시하도록 

하여야 한다


� ��심판장은 검증물이 제�자의 건물 내에 보관되어 있는 경우에는 당사자로 하여

금 사전에 그 관리자의 양해를 얻도록 하여야 하며
�필요한 경우에는 증거조사의 

채택 전이라도 당사자의 요청으로 심판장 명의의 검증협조의뢰 공문을 발송할 수 

있다
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� ��심판장은 방문날짜
�현장검증사항 등이 확정되면 당사자
�방문 장소의 관리인인 

제�자에게 다음 각호의 사항이 기재된 별지 제�호서식의 현장검증실시통지서를 

발송해 검증예정 사실을 안내한다


� � �
�현장검증의 목적

� � �
�현장검증의 일시 및 장소

� � �
�현장검증 참석인의 성명과 지위

� � �
�현장검증 범위와 내용

� � �
�그 밖에 현장조사와 관련해 필요한 사항

� ��심판장은 현장검증에 필요한 경우 검증기일에 감정인의 참가를 명하거나
�증인�

감정인의 참가신청을 허용할 수 있으며
�사진촬영의 보조 또는 기계조작을 위해 

필요한 기술자 등을 사건 관계자로 입회시킬 수 있다


� ��검증에 참여한 심판장
�심판관 및 특허심판원 소속 직원은 그 권한을 나타내는 

증표를 지니고 이를 검증 실시 직전에 현장의 관리인에게 내보인 후 검증을 실시

한다


� ��제�항에 따른 검증의 실시는 해가 뜨기 전이나 해가 진 뒤에는 할 수 없다
�다

만
�다음 각호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 그렇지 않다


� � �
�당사자 및 현장의 관리 책임자가 동의한 경우

� � �
�사무실 또는 사업장의 업무 시간 중에 검증을 실시하는 경우

� � �
�해가 뜬 후부터 해가 지기 전까지 검증을 실시하는 경우에는 검증 목적의 달

성이 불가능하거나 증거인멸의 우려가 있는 경우

�
!��aK^_Y�	��	bc\��� �심판장은 제��조에 따라 현장검증을 실시

할 때에는 필요한 경우 별지 제�호서식의 수명심판관결정에 따라 합의체 내에서 

수명심판관을 지정할 수 있다


� ��제�항에 따라 지정된 수명심판관은 검증기일에 참석하며
�심판장을 대신해 검

증절차를 지휘한다


� ��수명심판관은 제�항에 따른 검증절차가 종료되면 검증에 관한 결과를 심판장에

게 보고하고
�그 결과를 검증조서에 기재한다


�
*��bc\��0�	@7�� �심판장은 검증을 실시한 후에는 검증에 참여한 심

판관으로 하여금 그 결과를 별지 제��호서식의 검증조서에 기재하도록 하여야 한다


� ��제�항의 검증조서에는 다음 각호의 사항을 기재하며
�심판관은 심판장의 날인 

후 해당 사건의 심판이력에 등재한다


� � �
�검증의 목적물
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� � �
�검증목적�검증에 의해 명백히 할 사항�

� � �
�검증장소의 위치

� � �
�현장에서의 당사자�청구인
�피청구인�의 주장

� � �
�검증결과

� � �
�기타 첨부사항

�
-��\���]�	XY	���제출된 검증목적물에 관하여는 제��조제�항과 제��

조의 규정을 준용한다


제8장 당사자신문

��1���+�,	L��	M���당사자 본인이나 당사자를 대리�대표하는 법정대리

인�대표자 또는 관리인의 신문에는 제�조부터 제��조까지
�제��조부터 제��조

까지의 규정을 준용한다


�����d�e	$%&'0�	"5�2	��� �당사자 출석요구서에는 당사자의 표

시
�신문사항의 요지
�당사자가 불출석하는 경우에는 그 사유를 밝혀 기일 전에 

신고하여야 한다는 취지를 적어야 한다


� ��당사자에 대한 출석요구서는 출석할 날 전에 송달되어야 한다
�다만
�부득이한 

사정이 있는 경우에는 그렇지 않다


제9장 그 밖의 증거

��
��fe�	"ghi�	"jW	,e�X	��	k�	������ �서버나 이동식 

저장매체 등 전자적 기록매체�이하 �기록매체 등�이라 한다�에 기억된 문자정보

를 증거로 하는 경우에는 읽을 수 있도록 출력한 문서�이하 �출력문서�라고 한

다�를 제출할 수 있다


� ��심판장은 기록매체 등에 기억된 문자정보를 증거로 하는 경우 상대방이 요구한 

때 등 필요시에는 증거조사를 신청한 당사자로 하여금 기록매체 등을 입력한 사

람과 입력한 일시
�출력한 사람과 출력한 일시를 밝히도록 하여야 한다


� ��기록매체 등에 기억된 정보가 도면�사진 등에 관한 것인 때에는 제�항과 제�
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항의 규정을 준용한다


��
��l7DmneG	��	k�	������ �심판장은 음성이나 영상을 녹음 또

는 녹화�다음부터 이 조문 안에서 �녹음 등�이라 하다�하여 재생할 수 있는 매체

�이하�녹음매체 등�이라 한다�에 대한 증거조사의 신청이 있는 때에는 신청한 당

사자로 하여금 녹음 등이 된 사람
�녹음 등을 한 사람 및 녹음 등을 한 일시�장

소를 밝히도록 하여야 한다


� ��녹음매체 등에 대한 증거조사는 녹음매체 등을 재생하여 검증하는 방법으로 

한다


� ��심판장은 녹음매체 등에 대한 증거조사의 신청이 있는 때에는 직권 또는 상대

방 당사자의 요청으로 녹음매체 등의 녹취서나 그 밖에 녹음 등의 내용을 설명하

는 서류를 제출하도록 할 수 있다


�����A�	�	L��	M���도면�사진
�그 밖에 정보를 담기 위해 만들어진 물

건으로서 문서가 아닌 증거의 조사에 관하여는 특별한 규정이 없으면 제�장 내지 

제	장의 규정을 준용한다


제10장 증거물 등 보관물의 관리 및 반환

�������]	��	YU�	�증거물의 수령
�대출 및 반환에 관한 사무는 심판정책

과장이 지정하는 자가 처리 및 관리한다


� ��제�항의 사무는 적정 신속히 처리하여야 하며
�보관에 있어서는 그 물건 등이 

망실
�손상 또는 변질되지 아니하도록 주의하여야 한다


�������]	��	oa	I	XY�� �심판정책과장이 지정한 접수담당자는 증거물 

등이 제출되면 전자문서첨부서류등 물건제출서 상의 정보를 전산 입력하고 �증거

물접수정보�를 출력하여 전자문서첨부서류등 물건제출서에 첨부한 후 전자화작업

을 의뢰하고 증거물 등에는 바코드를 부착하여 전자문서첨부서류등 물건제출서와 

함께 심판정책과의 심판방식 심사관보에게 이관한다


� ��제�항의 심판방식 심사관보는 전자문서첨부서류등 물건제출서 및 증거물 등에 

대한 방식심사가 완료되면 이를 증거물보관실 등에 보관하고
� 해당사건의 주심 

심판관에게 관련 사실을 즉시 알려야 한다


� ��주심 심판관은 심판이 종료되면 심결문 등본 발송의뢰와 동시에 대출하여 보관 
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중인 당해 사건에 관한 증거물 등을 심판정책과에 반납하여야 한다


� ��심판정책과의 심판방식 심사관보는 증거물 등을 심판부에 대출하거나 반납받은 

경우에는 그 사실을 증거물건관리대장에 입력한 후 증거물보관실에 보관하여야 

한다


��!����]	��	k$D?Y�	�증거물 등의 관리자가 그 보관하는 증거물 등을 

타심판부 또는 타법원에 일시적으로 교부 또는 송부하는 경우에는 담당심판장의 

허가를 얻어야 한다
�대출의 취지
�대출 영수자 및 일자 등 필요사항은 증거물건

관리대장의 해당란에 입력하여야 한다


� ��주심 심판관은 심판절차 진행 중 언제든지 심판방식 심사관보를 통해 증거물 

등을 대출하거나
�원하는 때에 반납할 수 있다


� ��주심 심판관은 제�항에 따른 대출 중 심판관 지정변경 등의 사유로 다른 심판

관에게 증거물 등을 이관하는 경우
� 별지 제��호서식의 증거물품 인수인계서를 

작성하여 해당 사건의 심판방식 심사관보에게 제출하여야 한다


��*����]	��	pq�	�심결의 확정 등으로 증거물 등을 더 이상 유치할 필요

가 없게 된 때에는 특허심판원장은 당사자등이 반환신청을 할 수 있도록 별지 제

��호서식의 증거물건반환안내통지서를 발송한다
�다만
�당사자가 증거물 등의 반

환을 희망하지 않는 경우에는 그렇지 않다


� ��당사자등은 증거물의 반환을 희망하는 경우에는 별지 제��호서식의 증거물건반

환신청서를 제출한다


� ��심판장은 증거물반환신청서가 접수되면 별지 제��호서식의 증거물건반환통지서

를 발송하며
�반환통지서를 받은 증거물 등의 당사자 또는 송부자는 반환 시 해

당 사건 심판방식 심사관보의 확인 후 별지 제��호서식의 증거물건반환�대출�수

령증에 기명�날인을 하여야 한다
�다만
�심판방식 심사관보는 상당하다고 인정하

는 때에는 증거물 등을 등기우편으로 송부할 수 있다
�이 경우에는 증거물건관리

대장에 그 사실을 입력하고 우편발송번호를 수령증에 기재하여 보관하여야 한다


� ��제�항 단서에 따라 반환을 희망하지 않거나 증거물반환통지서에 지정한 기일

�반환통지서를 공시송달한 때에는 공시송달일로부터 �주일이 경과한 때�까지 반

환하지 않은 증거물 등은 심판정책과에서 한꺼번에 폐기한다


� ��제�항에 따른 증거물 등의 폐기 절차는 �공공기록물 관리에 관한 법률�제�	

조 기록물의 폐기 절차에 의한다


��-��XYn�	r\�	�심판정책과장은 분기별 �회 증거물건관리대장상의 기록

과 심판정책과에서 보관 중인 증거물 등의 보관사항을 점검하고
�더 이상 유치할 
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필요가 없는 증거물 등에 대해서는 반환을 독촉하여야 한다


� ��주심 심판관은 분기별 �회 대출받은 증거물 등의 보관상황을 점검하고
�더 이상 

대출이 불필요한 증거물 등에 대하여는 신속히 심판정책과에 반납하여야 한다


제11장 증거보전 절차

��1����Xfst�0�	�����	증거보전절차에서의 증거조사 관하여는 본 

규정을 적용한다
�이 경우에 증거조사의 신청에 관하여 제�조제�항을 적용할 때
�

증거조사를 담당할 심판부를 배정하기 전에 증거조사신청을 취소하는 절차에 관

하여 제�조제�항을 적용할 때에는 �심판장�은 �특허심판원장�으로 본다


�������Xf	"g�	uQ�� �심판청구 전의 증거보전에 관한 기록은 심판정책

과에서 보관하여야 한다


� ��증거보전 절차에 따라 증거조사를 마친 후에 심판이 청구된 때에는 심판정책과

장은 주심 심판관에게 제�항에 따른 증거보전에 관한 기록을 보내야 한다


제12장 보칙

��
��5\v"���특허심판원장은�훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�

에 따라 이 훈령에 대해 ����년 ��월 ��일 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �

년째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 

하여야 한다


부    칙 <제126호, 2022. 12. 30.>  

����Vw#�	이 영은 공포 후 �개월이 경과한 날부터 시행한다


�
��xy	z{�	|����심판사무취급규정 일부를 다음과 같이 개정한다


� �제��조의�제�항 중 �증거조사�보전절차
�취소판결 확정사건의 처리절차는 각각 

제�장
�을 �취소판결 확정사건의 처리절차는�으로 한다


� �제��조�앞에 �제�장 증거조사 및 증거보전 사무�를 삭제한다


� �제�장제�절�제��조부터 제��조까지�을 삭제한다
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� �제�장제�절�제��조부터 제��조까지�을 삭제한다


� �제�장제�절�제��조부터 제��조까지�을 삭제한다


� �제�장제�절�제��조부터 제��조까지�을 삭제한다


� �제�장제�절�제��조 및 제��조�을 삭제한다


� �제�장제�절�제��조�을 삭제한다


� �제�장제	절�제�	조부터 제��조까지�을 삭제한다


� �제�장제�절�제	�조 및 제	�조�을 삭제한다


� �제�장제�절�제	�조부터 제		조까지�을 삭제한다


� �별지 제��호서식
� 별지 제��호의�서식
� 별지 제��호의�서식
� 별지 제��호서식
�

별지 제��호서식
�별지 제��호서식
�별지 제��호서식
�별지 제��호서식
�별지 제

��호서식
�별지 제��호서식 및 별지 제��호서식을 각각 삭제한다






�������	
�����

�

�
 
!�

�
�

� � ��� ����������  �!"#��$� �%

��� ���������� �
������� ��

[시행 2019. 12. 27.] [특허청훈령 제974호, 2019. 12. 27., 일부개정.]

특허청(규제개혁법무담당관), 042-481-5064

��������이 지침은 특허법원을 전속관할로 하는 소에 관한 소송수행을 원활히 

하기 위하여 소송수행자 지정 및 업무분장에 관한 지침을 정함을 목적으로 한다


�
�� uawe	)�st��규제개혁법무담당관은 송무과장의 요청이 있는 경우에

는 바로 소송수행자를 지정하여야 한다


�
�� uawe	)�kn�� �소송수행자는 당해 심결의 주심 심판관 �인
�송무과

의 전담소송수행자 �인
�심사국의 담당 심사관 �인 등 �인으로 구성한다
�다만
�

심판장이 주심 심판관일 경우에는 당해 심판부의 다른 심판관을 소송수행자로 지

정할 수 있으며
�필요한 경우 �인을 초과하여 소송수행자를 지정할 수 있다


� ��제�항에서의 주심심판관은 당해 사건을 실제로 심결한 주심심판관을 뜻하는데 

보직변경등으로 소송수행업무를 행할 수 없는 경우에는 당해 심판부의 현재 심판

장이 당해심판부의 심판관중 �인을 지정하거나 필요시 타부의 심판관을 지정요청

할 수 있다


� ��제�항에서의 전담소송수행자는 송무과장이 정하는�소송수행자 지정 업무구

분�에 따라 �급 또는 �급 공무원 중에서 �인을 지정한다


� ��제�항에서의 담당심사관은 당해사건을 최종 처분한 심사관을 말하며 보직변경

등으로 소송수행업무를 행할 수 없는 경우에는 분류구분상 현재의 담당심사관을 

지정하는 것을 원칙으로 하고 필요시 당해 심사과장 및 팀장이 소속 심사관중 �

인을 지정할 수 있다
�다만
�심사업무에 직접 관여하고 있는 경우에는 소송수행업

무를 행할 수 있는 것으로 본다


���� uawe}�	~��c���전담소송수행자는 본안전항변사유 검토
�답변서
�

준비서면 등의 작성
�법원에 출석
�변론
�검찰청에의 보고 등 전반적인 소송수행

업무를 담당한다


� ��전담소송수행자는 당해 사건의 답변서
�준비서면
�상고 이유서 또는 포기 이유

서
�패소원인분석표 등을 작성한다


� ��송무과장은 준비서면 등의 작성에 있어서 필요한 경우 자료제공 등에 대하여 
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담당심사관에게 협조를 요청할 수 있으며
�담당심사관은 특별한 사유가 없는 한 

이에 응하여야 한다


� ��송무과장은 필요한 경우에 답변서
�준비서면의 작성 및 법원에의 출석 등 소송

수행업무의 일부 또는 전부를 전담수송수행자가 아닌 다른 소송수행자로 하여금 

수행하게 할 수 있다


� ��송무과장은 소송업무수행결과 판결문이 접수되면 그 판결문을 해당 심판부 및 

심사국에 송부하여야 한다


���� uawe	)����	�송무과장은 소송수행자의 보직변경등 소송수행업무

를 행할 수 없는 사유가 있을 경우에는 규제개혁법무담당관에게 바로 소송수행자 

변경 요청을 하여야 한다


� ��규제개혁법무담당관은 송무과장의 소송수행자 변경 요청이 있는 경우에는 특별

한 사유가 없는 한 소송수행자를 바로 변경지정 하여야 한다


부    칙 <제974호, 2019. 12. 27.>  

이 규정은 ����
��
�	
부터 시행한다
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[시행 2020. 1. 10.] [특허청훈령 제990호, 2020. 1. 10., 일부개정.]

특허청(심판정책과), 042-481-5583

제1장 총칙

�������	이 규정은 특허법 제���조제�항
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제

���조제�항 및 상표법 제���조제�항에 따라 특허법원을 전속관할로 하는 심결취

소소송의 수행에 관하여 필요한 사항을 규정함으로써 소송의 효율적인 수행과 소

송사무의 적정한 관리를 도모함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� �!

�
�������	특허법 제���조제�항
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제���조

제�항 및 상표법 제���조제�항에 의해 특허법원을 전속관할로 하는 사건에 대한 

소송사무의 처리는 다른 법령에 특별한 규정이 있는 경우를 제외하고는 이 규정

이 정하는 바에 의한다
 개정 ����
� �
� �!

�
�����	 ���� 이 규정에서 사용하는 용어의 정의는 다음과 같다
 개정 

����
� �
� �!

� � �
� �결정계 사건�이란 특허법 제��	조 본문
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제

��	조 본문
�상표법 제���조 본문의 규정에 의하여 특허청장을 피고로 하는 

사건을 말한다


� � �
� �당사자계 사건�이란 특허법 제��	조 단서규정
�실용신안법 제��조
�디자인보

호법 제��	조 단서규정
�상표법 제���조 단서규정에 해당하는 사건을 말한다


� � �
� �심사관을 피고로 하는 사건�이란 특허법 제���조제�항
�실용신안법 제��조제

�항
�디자인보호법 제���조제�항 또는 상표법 제��	조제�항에 따른 심판 또

는 그 재심의 심결에 대하여 심사관을 피고로 소를 제기한 사건을 말한다


����삭제

제2장 결정계 사건의 소송사무

���� c�	oaTU�	�특허법원으로부터 결정계 사건�심사관을 피고로 하는 사



����������	
��

�������

건을 포함한다�의 소장부본이 송달되면 송무과장은 별지 제�호 서식의 소송문서

접수처리부에 그 접수일자 등을 기록"관리한다
 ����
� �
� ��!

� ��제�조제�항에 의한 소송수행자는 별지 제�호 서식의 소송사건처리부에 의하여 

소송사건을 관리한다


���� uawe�	)�	I	���� �제�조에 따른 소장부본이 접수되면 송무과장은 

�소송수행자지정 및 업무분장에 관한 지침�에 의거 소송수행자로 지정할 대상자를 

규제개혁법무담당관에게 통보하여야 한다
 ����
� �
� ��!

� ��삭제

� ��삭제

� ��송무과장은 소송진행중 소송수행자가 보직변경"기타 사정으로 인하여 소송사무를�

수행할 수 없게 된 때에는 새로이 소송수행자로 지정할 대상자를 규제개혁법무담

당관에게 통보한다
 ����
� �
� ��!

� ��삭제

�!�� uawe�	"�Ma�2�� 소송수행자는 �국가를 당사자로 하는 소송에 

관한 법률�� 및 같은 법 시행령"시행규칙의 내용과 소송수행자지정서에 기재된 

사항을 준수하여 소관 소송을 성실히 수행하여야 한다


�*�� coa	X���제�조제�항에 의하여 지정된 소송수행자는 특별한 사정이 없

으면 바로 소장부본의 사본과 소송수행자지정서의 사본을 별지 제�호 서식에 첨

부하여 대전고등검찰청 검사장에게 보고한다


�-����0��	�$�� �소송수행자는 특허법원이 지정하는 기간 내에 소송수행

자로 지정된 사건에 대하여 답변서를 작성한 후 소송수행자지정서를 첨부하여 

특허법원에 제출한다


� ��소송수행자는 변론을 준비하기 위하여 필요한 경우에는 준비서면을 작성하여 

특허법원에 제출한다


� ��제�항 및 제�항에 의한 답변서 및 준비서면은 이를 특허법원에 제출하기 전에 

미리 심판장의 결재를 받아야 한다


��1�� u.wX��	�소송수행자는 매 변론기일 후 �일 이내에 대전고등검찰청 

검사장에게 소송진행상황을 보고한다


� ��제�항의 보고는 별지 제	호 서식에 법정에서 쌍방이 주장"입증한 사실 및 재판

부의 지시사항 등을 요약하여 보고한다




�������	
�����

�

�
 
!�

�
�

&�� �'(���#��$� ��()��

� ��제�항의 보고는 상대방의 불출석 등으로 변론내용이 없는 경우에도 하여야 

한다


� ��소송대리인을 선임한 경우에는 대리인에 대하여 변론기일을 준수하도록 주지시

키고 매 변론기일마다 소송상황보고를 받아 그 사본을 첨부하여 보고하여야 한다


�����nk=?	 N	�O�	��	TU�	�소송수행자는 상대방의 소취하�변론시

의 구두취하 포함�가 있는 경우에는 특허법원으로부터 소송종결증명을 교부받아 

별지 제�호 서식에 첨부하여 대전고등검찰청 검사장에게 보고한다


� ��쌍방이 계속하여 변론에 �회 불출석한 것으로 처리된 후 그 날로부터 ��일이 

경과할 때까지 상대방의 변론재개 신청이 없는 경우에는 특허법원으로부터 소송

종결증명을 교부받아 별지 제�호 서식에 첨부하여 대전고등검찰청 검사장에게 보

고한다


��
����>�	_B,�	oaTU�� �송무과장은 특허법원으로부터 판결문이 송

달되면 이를 별지 제�호 서식의 소송문서접수처리부와 별지 제�호 서식의 소송사

건처리부에 기록한다
 ����
� �
� ��!

� ��제�항의 판결문이 특허심판원의 심결 또는 결정을 취소하는 내용의 판결문�이

하 �특허청 패소 판결문�이라 한다�인 경우에는 별지 제�호 서식의 불변기일대장

에도 기록한다


� ��제�항의 특허청 패소 판결문을 접수한 때에는 아래 모양의 고무인을 판결문 여

백에 날인하고 해당 사항을 기재한다


��
�����	� 	_B,	oaV�	TU�	�소송수행자는 소를 각하하거나 원고

의 청구를 기각하는 내용의 판결문�이하 �특허청 승소 판결문�이라 한다�을 접수

하였을 때에는 판결문을 송달받은 즉시 그 사본을 별지 제�호 서식에 첨부하여 

대전고등검찰청 검사장에게 보고한다


� ��제�항의 특허청 승소 판결문 접수일로부터 ��일 경과 후 상대방의 상고 여부를�

확인하여 상고포기하였으면 특허법원에서 판결확정증명을 교부받아 그 사본을 별

지 제�호 서식에 첨부하여 대전고등검찰청 검사장에게 소송종결사실을 보고한다


��������	� 	_B,	oaV�	TU�� �소송수행자는 특허청 패소 판결문을 

접수하였을 때에는 이를 검토하여 상고할 필요가 있다고 판단되면 별지 제�호 서

식의 상고제기의견서 및 별지 제��호 서식의 패소원인분석표를 작성하고
�상고의 

필요성이 없다고 판단될 때에는 별지 제�호 서식의 상고포기의견서 및 별지 제
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��호 서식의 패소원인분석표를 작성하여 대전고등검찰청 검사장에게 지휘를 요청

한다


� ��제�항에 의한 상고의 필요 여부는 해당 사건을 심결한 심판관 �인 합의체에서 

검토하여 특허심판원장의 결재를 받아야 한다


� ��제�항에 의거 상고지휘를 받은 경우에는 판결문 접수일로부터 ��일 이내에 특

허법원에 상고장을 제출하고 그 사본을 별지 제�호 서식에 첨부하여 대전고등검

찰청 검사장에게 보고한다


� ��제�항에 의거 상고포기지휘를 받은 경우에는 판결문 접수일로부터 ��일 경과 

후 특허법원에서 판결확정증명을 교부받아 그 사본을 별지 제�호 서식에 첨부하

여 대전고등검찰청 검사장에게 소송종결사실을 보고한다


�����n� u"goa()0�	oaTU�	�송무과장은 대법원으로부터 상고소

송기록접수통지서가 송달되면 제��조제�항에 준하여 처리한다
 ����
� �
� ��!

� ��소송수행자는 제�항의 통지서가 상대방의 상고에 의한 것일 때에는 별지 제�호 

서식에 의하여 대전고등검찰청 검사장에게 보고한다


�����n�?�0�	�$�� �소송수행자는 제��조제�항의 통지서가 특허청의 상

고에 의한 것일 때에는 상고이유서를 작성하여 통지서 접수일로부터 ��일 이내에 

대법원에 제출하고 그 사본을 별지 제�호 서식에 첨부하여 대전고등검찰청 검사

장에게 보고한다


� ��제�항에 의한 상고이유서는 이를 대법원에 제출하기 전에 미리 심판장의 결재

를 받아야 한다


��!��n���0�	��	�$�	�소송수행자는 상대방이 상고한 사건에 있어서 

대법원으로부터 상고이유서가 송달되면 답변서를 작성하여 상고이유서의 송달을 

받은 날로부터 ��일 이내에 대법원에 제출하고 그 사본을 별지 제�호 서식에 첨

부하여 대전고등검찰청 검사장에게 보고한다


� ��소송수행자는 상고이유나 답변을 보충할 필요가 있는 경우에는 보충서를 작성

하여 대법원에 제출한다


� ��제�항 및 제�항에 의한 답변서 및 보충서는 이를 대법원에 제출하기 전에 미리 

심판장의 결재를 받아야 한다


��*��k>�	_B,�	oaTU�� �송무과장은 대법원 판결문이 송달되면 제��

조제�항에 준하여 처리한다
 ����
� �
� ��!
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� ��소송수행자는 제�항의 대법원 판결문이 원판결의 전부 또는 일부를 파기하는 

내용일 때에는 별지 제�호 서식에 대법원 판결문의 사본을 첨부하여 대전고등검

찰청 검사장에게 보고한다


� ��소송수행자는 제�항의 대법원 판결문이 상고를 각하하거나 기각하는 내용일 때

에는 별지 제�호 서식에 그 사본을 첨부하여 대전고등검찰청 검사장에게 소송종

결사실을 보고한다


��-��"�	�2�	X���소송수행자는 소송에 관하여 법원의 최고서 또는 결정서

가 송달된 경우 별지 제�호 서식에 해당 서류의 사본을 첨부하여 대전고등검찰청 

검사장에게 보고한다


�
1�� uaw�	YU�	송무과장은 소송진행상황을 별지 제��호 서식의 소송진

행상황점검표에 의하여 관리한다
 ����
� �
� ��!

�
���L�|�>��dY��	X��	소송수행자는 판결의 확정 또는 소취하 등으

로 소송절차가 완결된 경우에는 별지 제�호 서식에 판결문 사본을 첨부하여 규제

개혁법무담당관에게 보고한다


�

��Y�	S��	()�	송무과장은 소의 제기
�판결의 확정 등으로 등록을 요하

는 사항에 대하여는 특허청 등록과장에게 통지한다
 ����
� �
� ��!

제3장 당사자계 사건의 소송사무

�

�� �"	()�5_0���	oa	TU�	특허법원 또는 대법원으로부터 당사

자계 사건�심사관을 피고로 하는 사건을 제외한다�에 대한 소 또는 상고제기의 

통지가 접수되면 심판정책과장은 별지 제�호 서식의 소송문서접수처리부에 등재"

관리한다
�그 재판서정본이 송달된 때에도 또한 같다
 개정 ����
� ��
� ��!

�
���Y�	S��	()�	심판정책과장은 당사자계 사건에 대한 소의 제기
�판결

의 확정 등으로 등록을 요하는 사항에 대하여는 등록과장에게 통지한다
 개정 

����
� ��
� ��!
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제4장 삭제

�
���삭제

�
���삭제

�
!��삭제

제5장 소송비용

�
*�� u����	8��	�소송수행자는 법원으로부터 특허청 패소 사건의 소송

비용액에 관한 최고서가 송달되면 제��조에 의하여 보고하고
�동 최고서상의 소

송비용액에 대하여 그 산출방법과 근거가 적절한지 검토하여 진술서와 소명자료

를 지정된 기일 내에 법원에 제출한다


� ��소송수행자는 제�항에 근거한 소송비용액 확정결정문이 송달되면 이를 검토하

여 부적법한 사항이 있을 경우에는 송달일로부터 	일 이내에 항고장�또는 재항고

장�을 법원에 제출한다


� ��소송수행자는 특허청 승소사건의 송달료
�검증료
�감정료
�소송대리인 비용 등

의 소송비용에 대한 회수를 위하여 임의변제를 상대방에게 요구하고 응하지 않

으면�법원에 소송비용액 확정신청서와 비용계산서 및 소명에 필요한 서면을 제출

한다


�
*��
�./0�	�$�	법원으로부터 소송비용액에 관한 최고서가 접수되면 해

당 패소 사건의 소송수행자는 최고서상의 소송비용액에 대해 다음 각 호를 제��

조의�� 내지 제��조의�에 따라 검토하여 지정된 기일내에 진술서와 소명자료를 

법원에 제출한다


� � �
�인지액

� � �
�송달료

� � �
�소송대리인 비용

� � �
�감정료

�
*��
�+)��� 제��조의�제�호에 관해서는 대법원규칙 �민사소송 등 인지

법��제�조에 따른 인지에 상당한 금액을 인지액으로 인정한다
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�
*����u�G�	제��조의�제�호에 관해서는 법원에 선납하고 절차 종료시 환

급받은 금액을 제외한 나머지 금액을 송달료로 인정한다


�
*���� ukU+	���� �제��조의�제�호에 관해서는 대법원규칙 �변호사

보수의 소송비용 산입에 관한 규칙��제�조에 규정된 금액과 실제로 지급한 소송

대리인 비용 중 적은 금액을 소송대리인 비용으로 인정한다
�단
� ����
� �
� �
�이

전에 변리사가 대리한 특허 사건
� ����
� ��
� �
�이전에 변리사가 대리한 실용신

안 사건 및 ���	
� �
� �
� 이전에 변리사가 대리한 상표"디자인 사건에 대해서는 

소송대리인 비용을 인정하지 아니한다


� ��제�항의 단서규정에 해당하는 사건이라 하더라도 변론기일이 그 이후이면 소송

대리인 비용을 인정한다


� ��상고된 사건은 특허법원과 대법원의 소송대리인 비용을 각각 산정 후 합산한 

금액을 소송대리인 비용으로 인정한다
� 이때 상고된 대법원 사건의 소송대리인 

비용에 관해서는 제�항을 준용한다


� ��제�항에서 소송대리인이 �인 이상인 경우에는 �인이 대리한 것으로 보고 소송

대리인 비용을 인정한다


�
*����A�G�	제��조의�제�호에 관해서는 소송상 감정에 한하여 대법원 재

판예규 �감정인등 선정과 감정료 산정기준 등에 관한 예규��제��조에 의하여 

결정된 금액을 감정료로 인정한다
�다만 감정결과가 패소의 직접적인 이유가 되

지 않았을 경우에는 그렇지 아니하다


�
*��!�B�,�	u��� 법원으로부터 소송비용액 확정결정문이 송달되면 소송

수행자는 제��조의��내지 제��조의�에 의거 결정금액이 적절한지를 검토하고 적

절하지 아니하면 송달일로부터 	일 이내에 재항고장을 제출한다


�
*��*�52�?�0�	�$�� 대법원으로부터 재항고기록접수통지서가 접수되

면 소송수행자는 ��일 이내에 재항고이유서를 필요한 증거와 함께 제출한다


�
-�� u����	)���송무과장은 법원에서 송달된 특허청 패소 사건의 소송

비용액 확정결정문에 이의가 없을 경우에는 소송비용액 확정결정문 사본과 신청

인 또는 신청인의 소송대리인 통장사본을 첨부하여 심판정책과장에게 지급의뢰 

한다
 ����
� �
� ��!

�
1�� u����	�a�	송무과장은 제��조제�항에 의거 특허청 승소 사건의 

소송비용액 확정결정문이 송달되면 그 원본에 의하여 상대방에게 지급을 최고하



�
��������	
��

�������

고 응하지 않으면 강제집행 절차를 개시하여 회수한 후 운영지원과장에게 세입조

치 의뢰한다
 ����
� �
� ��!

제6장 부책의 비치 및 관리

�
��� uY�"gQ�	��	YU���삭제

� ��송무과장은 다음의 부책을 비치하고 관리한다
 ����
� �
� ��!

� � �
�별지 제�호 서식 소송문서접수처리부

� � �
�별지 제�호 서식 소송사건처리부

� � �
�별지 제�호 서식 불변기일대장

� � �
�별지 제��호 서식 소송진행상황점검표

�

����"g�	�U�� �소송수행자는 사건별로 소장접수시부터 확정판결시까

지의 모든 기록문서를 일괄 편철정리하여야 한다


� ��제�항에 의하여 정리된 소송기록철은 심판정책과장이 연도별 접수순에 따라 결

정계 사건과 당사자계 사건으로 구분하여 보관 관리한다


� ��기타 소송기록의 편철
�보관 등에 관하여는 공문서보관
�보존규정에 의한다


� ��제�항"제�항에도 불구하고 기록문서를 심판#특허소송사무시스템을 통해 전산입

력한 경우 소송기록철 및 제��조제�항의 부책을 서면이 아닌 전자적 기록매체로 

관리할 수 있다


제7장 보칙

�

��� �n��	)�	��� �특허청 소속공무원이 제�조의 소송을 직접 수행

하여 승소한 때에는 예산의 범위안에서 심급"건별로 승소포상금을 지급하거나 기

타 포상을 할 수 있다
�다만 답변서 제출 이전에 원고가 소를 취하하거나
�법원이 

소를 각하한 경우에는 그러하지 아니하다
 ����
� �
� ��!

� ��특허청 소속공무원이 제�조의 소송을 직접 수행하는 때에는 예산의 범위안에서 

심급별로 �건당 ��
���원 이내의 송무활동비를 지급할 수 있다
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�
���5\v"��� 특허청장은 �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 

따라 이 고시에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년

째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하

여야 한다


부    칙 <제990호, 2020. 1. 10.>  

����Vw#�	이 훈령은 ����년 �월 ��일부터 시행한다
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[시행 2023. 11. 1.] [특허청훈령 제1139호, 2023. 11. 1., 일부개정]

특허청(심판정책과), 042-481-5583

제1장 총칙

�������	이 규정은 �특허법��제���조의��제�항에서 특허심판원의 소관사무

로 규정한 특허�실용신안에 관한 취소신청�이하 �특허취소신청�이라 한다�과 특

허�실용신안�디자인 및 상표�이하 �산업재산권�이라 한다�에 관한 심판�재심을 

포함한다
�이하 같다�에 관한 사무처리�이하 �심판사무처리�라 한다�에 관하여 필

요한 사항을 정함을 목적으로 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

�
��������산업재산권에 관한 심판사무처리는 다른 법령에 특별한 규정이 있

는 경우를 제외하고는 이 규정이 정하는 바에 의한다
�또한
�이 기준에서 정하지 

아니한 사항에 대하여는 심판편람의 해당내용을 참고하여 처리하는 것으로 한다


�
��
�fH���	�특허심판원 심판정책과�이하 �심판정책과�이라 한다�는 특허

취소신청 또는 심판청구�이하 �심판청구 등�이라 한다�와 관련된 서류의 접수�

처리�발송 등 전산처리에 필요한 모든 사항을 심판#특허소송사무시스템�이하 

�심판사무처리시스템�이라 한다
�에 전산입력하여 사건처리의 경과를 명백히 하여

야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��특허취소신청�심판에 관련된 접수부�발송부 및 기타대장은 심판사무처리시스

템을 통하여 관리한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��이 규정에서 정하지 않은 전산에 의한 세부업무처리는 �심판사무처리시스템사

용자 지침서�에서 정하는 바에 의한다


제2장 수석심판장 전원회의의 운영

�
��J��	심판 법제도를 개선하거나 법리통일을 통한 심판기준을 새롭게 정립하

거나 개선방안을 심의�의결하기 위하여 �수석심판장전원회의��이하 �전원회의�



����������	
��

�������

라 한다�를 둔다


� � $본조신설 ����
� �
� ��
%

�
��
�"���전원회의는 다음 각 호의 사항을 심의�의결한다


� � �
�심판 법제도 개선에 관한 사항

� � �
�사회적인 관심도가 높은 주제로서 새로운 심판 기준 정립이 필요한 사항

� � �
�심판부간 의견이 통일되지 않아 일치된 심판 기준이 필요한 사항

� � �
�판례 및 법원의 재판기준 수용 여부에 관한 사항

� � �
�위원이 안건으로 제안한 사항

� � �
�그 밖에 위원장이 필요하다고 인정하여 회의에 부치는 사항

�
��
�'7�	�전원회의는 위원장 �인
� 위원 ��인으로 구성한다
 개정 ����
�

	
� �
!

� ��전원회의의 위원장은 특허심판원장으로 하고
�위원은 각 수석심판장으로 한다


� ��전원회의의 간사는 심판정책과장으로 한다


� ��위원장은 필요하다고 인정하는 경우 소관업무 담당과장 또는 심판장�심판관을 

전원회의에 참석시켜 의견을 청취할 수 있다


�
������c�	�����위원장은 위원회를 대표하며
�위원회의 사무를 총괄한다


� ��위원장이 부득이한 사유로 직무를 수행할 수 없을 때에는 기획심판장이 그 직

무를 대행한다


�
����f���	 m�� �전원회의는 매월 �회 개최를 원칙으로 하되
�위원장이 

필요하다고 인정하거나 위원이 요청한 경우에는 수시로 소집할 수 있다


� ��전원회의를 개최하고자 할 경우에 회의 개최일시
�장소
�회의 안건을 각 위원에

게 통지하여야 한다


� ��전원회의는 위원장이 필요하다고 인정한 경우 온라인 또는 서면으로 개최할 수 있다


� ��전원회의는 재적위원 �분의 �� 이상의 출석으로 개의하고
� 출석위원 과반수의 

찬성으로 의결한다


� ��위원장은 전원회의를 개최하는 경우 녹음을 하거나 필요한 경우 속기를 하게 

할 수 있으며
�위원장은 간사로 하여금 회의록 및 회의결과의 처리상황을 기록�

유지하도록 한다


� ��전원회의 안건의 선정 및 조정과 회의개최에 대한 연락 등 총괄적 업무는 간사

가 담당하며
�심의대상 안건별 자료준비는 해당 부서에서 작성한다
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제3장 서류 등의 처리

����0¡	��	oa�	�특허취소신청�심판에 관한 서면서류 및 전자적 기록매체

�플로피디스크 또는 광디스크등��모형�견본 및 증거물�이하 �심판서류 등�이라 

한다�은 심판정책과 또는 특허청 서울사무소 출원등록과�이하 �출원등록과�라 한

다�에서 접수한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��심판정책과 또는 출원등록과는 심판서류 등이 제출되면 필요한 사항을 심판사

무처리시스템에 전산 입력한 후 접수일자
� 제출인의 성명
� 건명
� 접수번호 등이 

기재된 접수증을 교부하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항의 서류 등을 우편으로 제출한 경우에는 특허청 운영지원과�이하 �운영지

원과�라 한다
�에서 접수하되 공휴일 또는 일과시간 후에 도착된 것은 일�숙직 

직원이 접수한다


�����¢	��	��	0¡	��	oa�� �제�조 제�항의 규정에 의하여 우편으로 

심판서류 등이 제출된 경우에는 운영지원과는 즉시 문서에 접수인을 날인하고 접

수부에 접수 연월일
�제출인의 성명 또는 명칭 및 건명을 기재하여 심판정책과에 

인계하여야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��운영지원과는 제�항의 규정에 의하여 접수된 서류에 그 우편물의 우편날짜도장

의 연월일을 표시하여 함께 보관하고 심판청구료 등의 수수료가 첨부된 경우에는 

그 금액을 명확하게 기재하고 취급자가 날인하여야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��
!

� ��제�조 제�항의 규정에 의하여 일�숙직직원이 서류 등을 접수하였을 때에는 당

직일지에 기재한 후 다음 근무일에 운영지원과에 인계하고 운영지원과는 제�항의 

절차에 따라 처리한다


� ��심판정책과는 운영지원과로부터 인수한 서류에 통상환 증서 등의 유가증권이 

심판청구료 등의 수수료로 첨부된 경우에는 접수절차를 거친 후 국고수납 금융기

관에 납부하여야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

����0¡	��	oast���심판정책과 및 출원등록과는 서면으로 제출된 심판서

류 등을 접수한 때에는 다음 각 호의 조치를 한다
�  개정 ����
� �
� ��

� ����
�

�
� ��

� ���	
� �
� �
!

� � �
�특허취소신청서 또는 심판청구서�이하 �심판청구서 등�이라 한다�인 경우에는 접

수일자
�제출인의 고유번호�이하 �특허고객번호�라 한다�
�서류명 등을 전산에 입

력한다
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� � �
�심판청구 등과 동시에 특허법 제��조의��규정에 의한 특허고객번호 부여신청이 

있는 경우에는 특허고객번호 부여에 필요한 절차를 거친 후
�제�호에 의한 접수

절차에 따라 처리한다


� � �
�중간서류인 경우에는 접수일자
�특허고객번호
�서류명
�특허취소신청사건의 번호 

또는 심판번호�이하 �심판번호 등�이라 한다��등을 전산에 입력한다


� � �
�접수된 서류 등에는 접수번호가 기록된 바코드를 부착하고 접수증을 교부한다


� ��심판정책과 및 출원등록과는 심판서류 등이 제출되면
�접수 전에 산업재산권관

련서류 전자화 사무취급규정 제�조에 의한 전자화 적합 여부 및 제출인에게 전자

화 부적합 항목의 정정 기회를 바로 부여하여야 한다
�  개정 ����
� �
� ��

�

����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��심판정책과 및 출원등록과는 심판서류 등을 전자적 기록매체로 접수한 때에는 

다음 각호의 조치를 하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� � �
�전자적 기록매체를 전산입력하여 전자적 기록매체에 수록된 내용과 전자적 기록

매체제출서에 기재된 내용과의 동일여부를 확인한다


� � �
�전자적 기록매체 및 전자적 기록매체 제출서에 접수번호가 기록된 바코드를 부착

한다


� � �
�전자적 기록매체에 수록된 내용을 전산정보처리조직에 저장한다


� ��제�항 제�호의 조치가 끝난 후에는 전자적 기록매체를 방식담당자별로 관리한

다
� 개정 ����
� ��
� �
!

�!��^_0¡	��	TU�	�심판정책과는 심판서류 등을 접수한 때에는 심판사무

처리시스템 사용자지침서에서 정하는 절차에 따라 처리하고
�전자화된 서류철은 

특허청 정보관리과�이하 �정보관리과�라 한다
��주전산기에서 관리한다


� ��전산에 의한 업무를 처리하는 과정에서 전산자료의 오류를 발견한 경우에는 특

허청 정보관리과장에게 오류의 정정을 요청하여야 한다


� ��심판방식 심사관보의 오류나 실수로 행한 처분을 별지 제��호 서식에 따라 취

소하고자 하는 경우 경미한 사항은 방식파트장에게
�일반사항은 심판정책과장에

게 보고해야 한다
�다만
�주요한 사안일 경우에는 특허심판원장에게 보고해야 한

다
� 신설 ����
� ��
� �
!

�*��0¡	��	p£�	�특허심판원장은 특허법 시행규칙 제��조 등 관련법령의 

규정에 의하여 서류�견본�기타의 물건을 반려하고자 할 때에는 반려이유를 통

지하여 소명의 기회를 주어야 한다
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� ��제�항의 규정에 의한 소명기간 내에 소명서를 제출하지 아니하거나 제출한 소

명이 이유가 없다고 인정되는 경우에는 소명기간이 종료된 후 해당서류 등을 반

려하여야 한다


� ��반려이유 통지에 대하여 반려요청서가 제출된 경우와 제�항의 규정에 의한 소

명기간 내에 소명서가 제출되었으나 반려이유가 해소되지 못하였다고 인정되는 

경우에는 해당서류 등을 반려하여야 한다


�-��^_¤R	��	Q¥=>�� �심판정책과는 심판청구 등이 있을 때에는 이를 

접수하여 특허취소신청사건
�당사자사건
�거절결정불복사건
�취소결정불복사건
�보

정각하결정불복사건
� 정정심판사건
� 재심사건 등으로 구분하여 제출일의 순위에 

따라 부여된 심판번호 등을 청구인에게 서면 또는 정보통신망을 이용하여 통지하

여야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��제�항의 �사건의 구분�에 있어서 특허취소신청사건은 �소�로
�당사자사건은 �당�

으로
� 거절결정불복사건은 �원�으로
� 취소결정불복사건은 �취�로
� 보정각하불복사

건은 �보�로
� 실용신안등록출원각하결정불복사건은 �기�로 정정심판청구사건은 

�정�으로
�재심사건은
� �재소�
� �재당�
� �재원�
� �재취�
� �재보�
� �재정�
� �재기�로 추

완사건은 �추원�
� �추보�
� �추취�
� �추정�
� �추기��등으로 각각 약칭하여 표시한다
�

 개정 ���	
� �
� �
!

��1��^_0¡	��	u�=>���심판서류 등의 송달은 서면 및 정보통신망을 이

용하여 심판정책과에서 행하고
� 서류의 송달내용은 전산처리된 대장으로 관리한

다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��심판정책과는 전자문서 및 기타문서로 처리된 통지서를 다음 각호의 �에 의하

여 송달하여야 한다
�다만 제�호에 의한 송달은 수취인이 전자우편으로 송달받은 

사실을 심판원에 증명하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�온라인에 의한 통지서 수신을 희망한 수취인에 대한 온라인 송달

� � �
�문서송달함을 이용하고자 하는 수취인에 대한 교부송달

� � �
�상대방 희망 시 대용량 서류는 전자우편 송달  개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�제�호 내지 제�호에 해당하지 아니하는 수취인에 대한 우편송달  개정 ����
��
�

��
!

� ��심판정책과는 정보통신망을 이용하여 발송된 통지서가 특허법 제��조의��제�

항에 의거 �일�공휴일
�토요일 제외��동안 송달되지 않은 경우에는 이를 등기우

편 또는 송달함을 이용하여 발송하여야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!
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� ��심판서류 등에서 심결문 또는 결정문�이하 �심결문 등�이라 한다
�의 등본을 송

달할 경우에는 위 규정에 불구하고 우편법령에 의한 특별송달방법에 의하여야 한

다
�다만
�특허법 제��조의�제�항
�실용신안법제�조
�상표법 제��조제�항
�디자인

보호법 제��조제�항에 따라 전자문서 이용신고를 한 자에게 송달할 경우에는 정

보통신망을 이용하여 송달할 수 있으며
�심결문 등의 송달과 동시에 당사자에게 

특허취소결정
� 결정 또는 심결 등�이하 �심결 등�이라 한다�에 대한 불복기간과 

소장을 제출할 제소법원을 고지하여야 한다
�  개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

�

����
� �
� �

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항의 단서 규정에 따라 정보통신망을 이용하여 발송된 심결문 등이 특허법 

제��조의��제�항에 의거 �일�공휴일
�토요일 제외��이내에 송달되지 않은 경우
�

심판장은 우편법령에 의한 특별송달방법에 의하여 송달 하여야 한다
�  개정 

����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

��1��
�u�ma+	I	u�¦§	c �	���� �심판정책과장은 당사자�법정

대리인이 심판사건별로 송달영수인을 선정하고
� 주소등 외의 장소�대한민국안의 

장소로 한정한다�를 송달받을 장소로 신고하고자 하는 경우에는 별지 제�	호 서

식에 의한 송달영수인 및 송달장소 신고서를 제출하도록 하여야 한다


� ��심판정책과는 제�항의 신고가 있는 심판사건에 대해 송달영수인에게 그 장소로 

제��조에 따라 송달하여야 한다


�����kU+	�?�	u��� �당사자계 심판사건에 있어서 양쪽 당사자가 대리인

을 선임한 경우 한쪽 당사자의 대리인이 상대방 대리인에게 송달될 심판서류 등

의 부본을 교부하거나 팩시밀리 또는 전자우편으로 보내고 그 사실을 심판원에 

증명한 때에는 송달된 것으로 본다
�다만
�그 심판서류 등이 당사자 본인에게 교

부되어야 할 경우에는 그러하지 아니하다


� ��심판장은 대리인이 제�항의 규정에 따라 송달의 증명을 하고자 하는 때에는 심

판서류 등의 부본을 교부받거나 팩시밀리 또는 전자우편으로 받은 취지와 그 날

짜를 적고 송달받은 대리인이 기명날인 또는 서명한 영수증을 제출하도록 하여야 

한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

��
��u�0¡	��	puV	�����심판정책과는 송달서류 등이 반송된 경우 행

정정보공동이용시스템을 이용하여 주소를 확인하여야 하며
� 이를 전산시스템에 

입력하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��제�항에 의하여 주소가 확인된 경우에는 반송서류와 함께 특허법 시행규칙 별
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지 제�호 서식 특허고객번호 정보변경�경정�신고서를 첨부한 �출원�등록명의�인 

주소변경 신고 안내문�을 심판청구인�피청구인��등에게 발송하여야 한다
�  개정 

����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항의 규정에 의하여 송달된 사건에 대하여 다른 송달서류가 있는 때에는 제

�항에 의하여 확인된 주소지로 송달하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��적극적 권리범위확인심판에서 제�항과 제�항의 절차를 거친 후에도 피청구인에

게 송달된 심판청구서부본이 반송된 경우
� 심판정책과는 특허법 제���조 제�항 

제�호의 규정에 의거하여 청구인에게 피청구인의 주소를 보정하도록 명하여야 한

다
� 다만
� 반송사유가 �수취인 부재중�인 경우에는 그러하지 아니하다
�  신설 

����
� �
� ��
!

� ��제�항 내지 제�항의 절차를 거친 후에도 당사자의 주소 등 근무장소를 알 수 

없는 경우에는 공시송달을 의뢰하여야 한다
�다만
�제�항의 규정에 의하여 재반송

된 경우중 반송사유가 �수취인 부재중�인 경우에는 다시 한번 제�항의 절차를 밟

은 후 공시송달을 의뢰하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

��
��¨Vu��	=>�� �제��조 제�항의 규정에 의하여 공시송달을 하여야 하

는 경우에는 심판정책과는 송달할 서류를 보관하고
�다음 각호 가운데 어느 하나

의 방법으로 그 사유를 공시하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�정보통신망을 이용한 공시

� � �
�관보�공보 또는 신문 게재

� � �
�심판원게시판 게시

� ��심판정책과는 제�항에 규정된 방법으로 송달한 때에는 그 날짜와 방법을 기록

에 표시하여야 한다


�����0¡	��	X©	YU�	�심판서류 등에서 전자화가 완료된 서류 등�서면에 

의한 증빙자료 포함�은 절차에 따라 심판정책과 또는 주심 심판관이 관리한다
�

 개정 ���	
� �
� �
!

� ��주심 심판관은 특허취소신청 또는 심판이 종료되면 합의체 심판관이 서명한 심

결문 등을 첨부하여 심결문 등의 등본 발송의뢰와 동시에 해당서류를 심판정책과

장에게 이관하여야 한다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��심판정책과장은 해당사건의 심결문 등을 발송한 후 해당서류�전자적 기록매체

를 포함한다
�를 폐기할 수 있다
� 개정 ����
� ��
� �

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항에 따른 폐기 절차는 �공공기록물 관리에 관한 법률��제�	조 기록물의 
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폐기 절차에 의한다
� 개정 ����
� ��
� ��
!

제4장 심판비용의 예납

�����^_���	���� 특허법 제���조 제�항에서 준용하는 민사소송법 제���

조의 규정에 의하여 심판 또는 재심비용�이하 �심판비용�이라 한다�에 관한 예납

금 대상이 되는 비용은 다음 각호와 같다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�증인
�감정인
�통역인
�번역인에 대한 여비  개정 ����
� ��
� ��
!

� � �
�감정인
�통역인
�번역인에 대한 감정료
�통역료
�번역료 및 감정
�통역
�번역에 필

요한 비용

� � �
�감정의 촉탁을 한 경우 그에 필요한 비용

� � �
�현장검증 등 행위를 수행하기 위하여 심판관 및 참여 공무원 등에게 지급되는 여

비

��������	�H	"M��제��조 각호에서 규정한 예납금대상 항목의 비용액 산

정기준은 다음 각호와 같다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� � �
�증인
�감정인
�통역인
�번역인에 대한 여비는 공무원여비규정 별표���국내여비지

급표��제�호 해당자에 산정하는 금액  개정 ����
� ��
� ��
!

� � �
�감정료
�통역료
�번역료 및 감정
�통역
�번역에 필요한 비용은 당해연도 예산집행

지침에서 정한 금액

� � �
�감정의 촉탁을 한 경우에는 그 실비액

� � �
�현장검증등 행위를 수행하기 위한 심판관 및 참여 공무원 등에게는 공무원 여비

규정 별표�� �국내여비지급표�에 의한 금액

��!������	�Q�� �심판장은 심판비용을 필요로 하는 행위에 대하여 당사자

에게 그 비용을 미리 납부하게 할 때에는 별지 제�호 서식의 예납요구서를 송부

하여야 한다
�다만
�증인신청서에 청구권포기서를 첨부하는 경우 및 구술심리에서 

증인을 신청하여 청구권포기서를 제출하는 경우에는 그러하지 아니하다
�  개정 

����
� ��
� �
!

� ��심판정책과장이 지명하는 회계담당공무원�이하 �회계공무원�이라 한다�은 제�

항의 규정에 의하여 예납금을 받았을 때에는 심판비용예납금처리부�별지 제�호 

서식�에 기재하여야 한다
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��*������	)��� �회계공무원은 예납금의 지급사유가 발생한 경우에는 제

��조의 규정에 따라 이를 지급하여야 한다


� ��제�항의 규정에 의하여 예납금을 지급하고자 하는 경우에는 심판비용예납금처

리부에 이를 기재하여 심판장의 결재 및 영수인의 날인을 받은 후 이를 지급하여

야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

��-������	pq�� �잘못 납부된 예납금은 납부한 자의 청구에 의하여 이를 

반환하여야 한다


� ��심판정책과장은 잘못 납부된 예납금이 있는 경우에는 납부자에게 별지 제�호 

서식에 의하여 환급통지를 한다


� ��환급을 받을 권리를 가진 자가 수급권자임을 증명하는 서면 또는 증표를 회계

공무원에게 제시하여 그 예납금의 환급을 받고자 할 때에는 회계공무원은 심판비

용예납금처리부에 기재하여 심판정책과장의 결재 및 영수인의 날인을 받은 후 환

급하여야 한다


�
1��pqª)	«¬�	����	­�	®¯�	�사건이 확정된 때로부터 ��년이 

경과되어도 환급되지 아니한 예납금이 있을 때에는 회계공무원은 예납금을 당해 

연도말에 정부보관금에 관한 법률 제�조의 규정에 의한 국고귀속 처리를 하여야 

한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��예납금의 처리가 완결되었을 때에는 처리부에 동 완결사항을 기록하여야 한다


제5장 특허취소신청절차

�
1��
���� ��0	��	Q�	u��	�심판장은 특허취소신청서 등의 부본 

송달이 필요한 경우에는 특별한 사정이 없으면 바로 권리자�특허취소신청참가인 

포함�에게 송달하여야 한다
�다만
�권리자가 재외자인 경우
�해당 권리 등록 당시 

권리자로부터 특허취소신청에 관한 절차의 포괄�또는 개별�위임을 받은 대리인이 

있다면
�해당 대리인에게 특허취소신청에 대한 심판관지정 사실과 대리인 선임확

인여부를 먼저 통지한 후
�특허취소신청서 등의 부본을 송달할 수 있다
�  개정 

����
� �
� �
!

� ��심사관 의견 요청에 관하여는 제��조제�항 내지 제�항을 준용한다


�
1��
���� ��0	X��� 심판장은 권리자의 정보변경이 필요하다고 판단



����������	
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되는 경우에는 보정서에 새로 권리자가 될 사람의 이름�주소와 보정의 이유를 

적어 제출하도록 보정을 명할 수 있다
� 개정 ���	
� �
� �

� ����
� ��
� ��
!

�
1������� ���	^U�� �심판합의체는 특허법 제���조의�제�항에 따른 

기간이 경과한 후 동일 특허에 대한 복수의 특허취소신청사건을 병합심리하여 동

일자에 심리를 종결함을 원칙으로 한다
�다만
�특허권자가 특허법 제���조의�제�

항의 기간이 경과하기 전에 별지 제��호 서식의 취소신청사건 신청서를 제출한 

경우
� 심판합의체는 특허법 제���조의�제�항의 기간이 경과하기를 기다리지 않

고 심리를 개시할 수 있다


� ��심판장은 권리자 또는 대리인 등에게 별지 제�호 서식에 의한 심리진행상황 안

내통지를 할 수 있다
�다만
�특허심판원장�심판장 또는 심판합의체가 결정각하하

는 경우에는 심리진행상황 안내통지를 생략할 수 있다
� 개정 ����
� ��
� �
!

�
1������� ��st	°	��K±0��	¨��	특허취소신청절차 중에 정

정청구에 의해 명세서 또는 도면의 정정이 이루어진 경우
�특허취소신청의 결정

확정시 심판관은 별지 제��호 서식에 의한 정정명세서 공고의뢰를 정보관리과장

에게 하여야 한다
� � $본조신설 ���	
� �
� �
%

�
1����^_L��	��� ����	M��� �특허취소신청에 관하여는 제��

조
�제�	조제�항 내지 제�항
�제�항 내지 제��항
�제��조
�제��조
�제��조
�제��

조의�제�항
�제��조의�제�항
�제	�조
�제��조 내지 제��조를 준용한다
�이 경우 

제��조제�항의 �특허법 제��	조제�항의 규정에 의한 답변서 제출기간�은 �특허

법 제���조의��제�항의 규정에 의한 의견서 제출기간�
�제��조의�제�항의 �당사

자계 심판�은 �특허취소신청�으로 본다
� 개정 ���	
� �
� �
!

� ��특허취소신청의 취소판결 확정사건의 처리절차는 제��장을 준용한다
�  개정 

����
� �
� ��

� ����
� 	
� �
!

� ��특허취소신청에 대한 재심의 절차에 관하여는 그 성질에 반하지 아니하는 한 

심판의 절차에 관한 규정을 준용한다


� ��특허취소신청과 관련하여 이 규정에서 정하지 아니한 사항은 무효심판절차를 

준용한다


제6장 심판절차

�
���>�"}�	²c��특허심판원장은 디자인보호법 제�	조제�항의 규정에 의
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한 법정기간의 연장신청이 있을 경우
� �회에 한하여 ��일 이내에서 그 기간의 연

장을 승인하고 이를 신청인에게 통지하여야 한다
�다만
�교통이 불편한 지역에 있

는 자의 경우에는 총 ��일 이내의 범위에서 그 기간의 연장을 승인한다
�  개정 

����
� �
� �

� ���	
� �
� �
!

�

��)�"}	I	³	²c���특허심판원장 또는 심판장이 관련법령에 의하여 지

정하는 지정기간은 �월 이내로 한다


� ��제�항의 규정에 의한 지정기간에 대한 연장신청이 있는 경우에는 불가피성을 

소명한 경우에 한하여 그 기간의 연장을 승인하고 이를 통지하여야 한다
�이 경

우 이해관계인의 이익을 부당하게 침해할 우려가 있거나
�제��조의 우선심판 또

는 제��조의�의 신속심판에 해당할 때에는 추후 지정기간연장신청을 불승인할 

것을 예고하고
�추후 지정기간연장신청은 불승인하여야 한다
�  개정 ���	
� �
� �

�

����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��제�항의 규정에도 불구하고
�특허법 제��	조 제�항의 규정에 의한 답변서 제

출기간에 대한 최초 연장신청의 경우에는 그 기간의 연장에 대한 불가피성을 소

명하지 않아도 �월의 기간을 연장할 수 있다
�  개정 ���	
� �
� �

� ����
� �
� ��

�

����
� �
� ��
!

� ��삭제  ����
� �
� ��
!

�

��^_�'0	��	Q�	u��	�심판장은 당사자계 심판에 있어서 심판청구

서 등의 부본 송달이 필요한 경우에는 특별한 사정이 없으면 바로 피청구인�심판

참가인 포함�에게 송달하여야 한다
�다만
�피청구인이 권리자로서 재외자인 경우
�

해당 권리 등록 당시 권리자로부터 심판에 관한 절차의 포괄�또는 개별�위임을 

받은 대리인이 있다면
�해당 대리인에게 심판청구에 대한 심판관지정 사실과 대

리인 선임확인여부를 먼저 통지한 후
�심판청구서 등의 부본을 송달할 수 있다
�

 개정 ����
� �
� �
!

� ��심판청구서부본 등을 피청구인 등에게 송달하는 경우에는 기간을 정하여 답변

서 제출의 기회를 부여하여야 한다


� ��심판정책과는 심판중간서류 부본과 함께 별지 제��호에 의한 �의견요약표�서

식을 당사자에게 송달하여
�당사자가 의견서 제출시 의견요약표를 제출할 수 있

도록 하여야 한다
� 신설 ����
� ��
� �
!

� ��특허심판원장은 결정계 심판�특허�실용신안등록취소신청을 포함함�에 있어서 

심판청구서�취소신청서�� 부본을 첨부한 별지 제��호에 의한 �심사관 의견요청
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서�를 특허청장에게 발송하여 관계 심사관으로 하여금 의견을 제출하게 할 수 

있다
�다만
�수수료
�위임장 등 방식에 흠결이 있는 경우
�심사관 의견요청서는 해

당 흠결이 해소된 이후에 발송한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��특허�실용신안등록취소신청에 있어서 제�항에 의한 �심사관 의견요청서�를 

발송하는 경우에는 당해 신청사건에 대하여 심판관 지정 후 하여야 한다
�다만
�

취소신청서에 신청이유 또는 증거가 기재되지 않은 경우에는 신청이유 또는 증거

가 제출된 이후에 신청이유 또는 증거와 함께 발송하여야 한다
�  개정 ����
� �
�

��

� ����
� ��
� ��
!

� ��삭제  ����
� ��
� ��
!

� �&제�항의 �심사관 의견요청서�에 의한 의견 제출기간은 �월 이내로 한다
�

 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

�
�����0�	"5�2�� �답변서에는 관련법령이 정한 기재사항 외에 청구의 

취지 및 청구의 이유에 대한 구체적인 답변이 있어야 한다


� ��제�항의 규정에 어긋나는 답변서가 제출된 때에는 심판장은 방식에 맞는 답변

서의 제출을 촉구할 수 있다


�
���^_�'0	X����심판장은 피청구인의 경정이 필요하다고 판단되는 경우

에는 심판청구보정서에 새로 피청구인이 될 사람의 이름�주소와 보정의 이유를 

적어 제출하도록 보정을 명할 수 있다


� ��삭제  ���	
� �
� �
!

�
���
�^_0¡�	´ Yµ	�2�	��	���	행정구역 또는 그 명칭의 변경

이 있는 경우에는 심판청구서 및 기타 심판서류에 적은 행정구역 또는 그 명칭은 

변경된 것으로 본다
�이 경우 특허심판원장은 심판청구서 및 기타 심판서류의 주

소�법인인 경우 그 영업소의 소재지�를 직권으로 경정할 수 있다
� � $본조신설 

����
� �
� ��
%

�
���^_�'�O�	¶�§	x·P	st���심판장은 당사자가 심판청구의 취하

가 부존재 또는 무효라는 것을 주장하는 경우에는 그 사유와 소명자료를 작성하

여 제출하도록 할 수 있다


� ��제�항의 서면이 접수된 때에는 구술심리 등을 개최하여 당사자의 신청사유에 

관하여 심리하여야 한다


� ��제�항의 규정에 따라 심리한 결과 신청이 이유 있다고 인정하는 경우에는 심판

청구의 취하가 무효임을 선언하고 필요한 절차를 밟은 후 취하 당시의 진행 정도
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에 따라 심판절차를 계속하여야 한다


�
!��^_Y	)�	I	���	�심판정책과는 접수한 심판청구사건에 대하여 심판

관의 지정 등 필요한 절차를 밟아야 한다


� ��제�항의 규정에 의한 심판관의 지정 및 지정 후의 심판관 지정변경에 관한 구

체적인 사항은 특허심판원장이 정하는 바에 따른다


� ��제�항 및 제�항의 규정에 의한 심판관의 지정 및 변경이 있을 때에는 청구인 

및 피청구인에게 통지한 후 당해사건 심판서류를 주심 심판관에게 인계하여야 

한다


� ��동일심판청구인이 동일자로 청구한 상표불사용취소심판사건에 대해서는 심판관

의 담당상품류와 관계없이 동일심판관에게 사건을 배정한다
�다만 본문규정에 해

당하는 사건이 �건 이상일 경우에는 동일심판부내의 다른 심판관에게 적정하게 

배정한다
� 신설 ����
� �
� ��
!

� ��제��조 제�항의 규정에 해당하는 사건이 동일심판부에 배정된 경우에는 심판

장이 특허심판원장에게 심판관 변경 요청을 하고
�서로 다른 심판부에 배정된 경

우에는 해당 심판장간에 협의 조정한다
� 신설 ����
� �
� ��
!

� ��심판정책과는 동일�분할�유사기술에 대한 출원�권리에 대하여 여러 개의 심

판사건이 청구된 때에는 같은 시기에 일관성 있는 심결을 위하여 동일 심판관을 

주심으로 지정하는 것을 원칙으로 한다
�다만
�상표는 동일하나 지정상품류가 서

로 다른 심판사건들에 대해서는 주심을 달리 지정할 수 있으나
� 해당 주심들은 

동일한 상표에 대해 지정상품류를 달리하는 여러 개의 사건이 청구되었음을 확인

하고 사건의 처리방향에 대해 사전에 협의해야 한다
� 개정 ����
� ��
� �
!

� �&특허�실용신안사건에 있어서 심판사건이 속하는 기술그룹을 선택하고자 하는 

심판청구인은 심판청구시에
� 피청구인은 심판청구서부본을 송달받은 후 답변서 

제출기간 내에 별지 제��호서식의 기술그룹 설명서를 특허심판원장에게 제출해야 

하며
�특허심판원장은 심판청구인이 기술그룹설명서를 제출한 경우에는 피청구인

이 기술그룹 설명서를 제출할 것인지에 관하여 결정할 수 있도록 해당 기술그룹 

설명서를 심판청구서부본과 함께 송달한다
� 개정 ����
� ��
� �
!

� �'특허심판원장은 제	항에 따른 기술그룹설명서에 선택된 기술그룹 및 심판관의 

전문 분야 등을 고려하여 심판관을 지정할 수 있다
� 신설 ����
� �
� ��
!

� �(특허심판원장은 심판관이 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우 해당 심판

관을 그 사건의 심판관 지정에서 배제하거나 변경해야 한다
� 개정 ����
� ��
� �
!
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� � �
�특허법 제���조제�호 내지 제	호에 규정된 사유 중 어느 하나에 해당하는 경우

� � �
�임용직전 �년 동안에 재직한 근무처와 관련된 사건을 심판하는 경우  개정 ���

�
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
��
� �
!

� � �
�공직자의 이해충돌방지법 제�조제�항에 따른 사적이해관계자가 직무관련자에 해

당하는 경우  신설 ����
� 	
� �
!

� �)심판관이 제�항 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우 특허심판원장의 허가를 받

아 그 사건에 대한 심판을 회피할 수 있다
� 신설 ���	
� �
� �
!

� �*무효심판사건을 심리한 심판관에게 동일 권리의 정정심판사건이 지정되었을 때 

담당 심판관이나 해당 사건의 권리자가 요청하는 경우 특허심판원장은 해당 심판

관을 그 사건의 심판관에서 변경할 수 있다
� 신설 ����
��
� �
!

�
*��^_¸�i�	 m���특허법 제���조의 규정에 의한 심판은 �인의 심판관

으로 구성되는 합의체가 이를 행함을 원칙으로 한다
�다만
�다음 각호의 �에 해당

하는 사건은 �인의 심판관으로 구성되는 합의체에서 이를 행한다
�  개정 ����
�

�
� ��

� ����
� ��
� ��
!

� � �
�종전의 판례에 따르기에 적합하지 아니하거나 종전의 심결을 변경할 필요가 있는 

사건

� � �
�법률적�기술적 판단에 있어서 매우 중요하고 또한 사회적 영향이 큰 사건

� � �
�법원에서 취소된 사건으로서 그 사안이 중요한 사건

� � �
�여러 심판부에 공통으로 걸쳐있는 사건으로서 각 심판부의 의견이 상반되어 전체

적인 의견 조정이 필요한 사건

� � �
� �인 합의체에 의하여 합의가 이루어지지 아니한 사건

� � �
�삭제  ����
� �
� ��
!

� � 	
�상표는 동일하나 지정상품류가 서로 달라 심판사건들의 주심이 서로 다른 사건으

로서
�해당 심판사건의 처리방향에 대한 사전 합의가 이루어지지 않은 사건

� � �
�동일한 산업재산권에 대해 청구된 여러 개의 심판사건의 주심이 서로 다른 사건

으로서
��인의 심판관으로 지정변경하는 것에 대한 합의가 이루어지지 않은 사건

� � �
�사건 쟁점이 복잡하여 장기간 처리가 지연되는 사건

� � ��
�중소기업 사건
�심판부간 협업이 필요한 기술 융복합 사건
�일괄 심리가 필요한 

사건
�공통기술 사건 등 특허심판원장이 필요하다고 인정하는 사건

� ��제�항 단서의 규정에 의하여 �인으로 구성되는 심판관합의체는 특허심판원장 
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또는 심판장과
�특허심판원장이 지정하는 심판장 또는 심판관 �인으로 구성하며
�

합의체심판장은 특허심판원장 또는 수석심판장이
�주심심판관은 원칙적으로 당해 

사건의 주심 심판관으로 지정된 자가 된다
�  개정 ����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��

�

����
� �
� ��
!

� ���인합의체의 심리진행 및 합의
�기타 운영에 관한 사항은 �인 합의체의 예에 

따른다


�
*��
�^_=F	^�YX�	���� �특허청장은 심판 절차의 원활한 추진을 

위해 심판업무 보좌를 위한 심판방식 심사관보를 지정할 수 있다


� ��심판방식 심사관보는 심판 방식
�구술심리의 지원�참여 및 조서작성 등의 업

무를 한다
� 개정 ����
� ��
� �

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

�
*��
�^_²'Y�	����특허심판원장은 특허심판원에 근무하는 �급 공무원

인 심판연구관으로 하여금 특허취소신청
�심판 및 재심에 필요한 조사��연구 및 

그 밖의 사무를 하게 할 수 있다
� 신설 ����
� ��
� ��
!

�
-��X�K{	��	st�	�심판청구서 등 심판관련 서류가 법령에 의한 방식에 

위반되었거나 소정의 수수료를 납부하지 아니하였을 때에는 그 취지를 표시하여 

보정명령 등의 절차를 취하여야 한다


� ��제�항의 규정에 의한 방식심사 결과 심판청구료 등 수수료가 과오납 되었을 때

에는 납부자에게 과오납된 사항을 통보하여야 한다


�
1��^U.w�� �심판청구가 특허법 제���조 제�항에 해당하는 때에는 심판장

은 바로 제��조의 규정에 의한 보정명령의 절차를 취하고 그 외의 것은 심리를 

진행한다


� ��청구서 부본의 발송 또는 답변서 제출의 명령 등 송달을 요할 때에는 바로 송

달에 필요한 절차를 취하여야 한다


� ��삭제  ���	
� �
� �
!

� ��삭제  ���	
� �
� �
!

�
���^_�	<��� �심판은 청구일 순으로 심리하는 것을 원칙으로 한다
�다만
�

우선심판 신청�별지 제�호 서식�이 있는 다음 각 호의 사건�제�호 내지 제�호
�

제��호의 경우에는 신청이 아닌 심판장이 직권으로만 우선심판을 인정할 수 있

다�에 대하여 우선심판의 필요가 있다고 인정되는 경우에는 다른 사건에 우선하

여 심판할 수 있다
�  개정 ����
� ��
� �

� ����
� ��
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
�

��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

�
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� �
� �

� ����
� 	
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� 	
� �

� ����
��
� �
!

� � �
�보정각하결정에 대한 심판사건

� � �
�심결취소소송에서 취소된 사건

� � �
�심사관이 무효심판을 청구한 사건

� � �
�종전에 거절결정불복심판이 있었던 출원에 대하여 취소심결 후 다시 청구된 거절

결정불복심판사건

� � �의�
�삭제

� � �
�발명�고안�의 명칭만 정정하는 정정심판  개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � 	
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�국민경제상 긴급한 처리가 필요한 사건 및 군수품 등 전쟁수행에 필요한 심판 

 개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � ��
�반도체 등 국민경제 및 국가경쟁력에 중요한 첨단기술로서 특허청장이 우선심사 

대상으로 정한 출원에 대한 거절결정불복심판  개정 ����
��
���

�����
�	
��
!

� � ��
�약사법 제��조의��또는 제��조의�에 따라 특허목록에 등재된 특허권�일부 청

구항만 등재된 경우에는 등재된 청구항에 한정한다�에 대한 심판
�다만
�약사법 

제��조 또는 제��조에 따른 재심사기간의 만료일이 우선심판 신청일부터 �년 

이후인 의약품과 관련된 특허권에 대한 심판은 제외한다
� 개정 ����
�	
��
!

� � ��
�삭제  ����
��
� �
!

� � ��
�소재�부품�장비산업 경쟁력강화를 위한 특별조치법��제��조에 따른 특화

선도기업
�제��조에 따른 전문기업
�제��조에 따른 강소기업 및 창업기업으로 

선정 또는 확인받은 기업이 당사자인 권리범위확인심판 또는 무효심판  신설 

����
� �
� ��

� ����
� 	
� �
!

� � ��
�특허�실용신안�디자인�상표 일괄심사된 출원에 대한 거절결정불복심판  신

설 ����
� �
� ��
!

� � ��
�특허청이 정한 �차 산업혁명 관련 신특허분류를 부여한 특허"실용신안등록출원

에 대한 무효�권리범위 확인심판  신설 ����
� �
� ��

� ����
� 	
� �
!

� � ��
�중소기업창업지원법��제��조제�항에 따라 정부로부터 자금을 투자"출연"보

조"융자 지원을 받은 기업 또는 ��인 창조기업 육성에 관한 법률��제��조
�제

��조 또는 제��조에 따라 정부로부터 기술개발지원 또는 아이디어의 사업화 지
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원
�금융지원을 받은 �인 창조기업이 당사자인 권리범위 확인심판 또는 무효심

판  신설 ����
� 	
� �
!

� � �	
�특허법 제��조제�항 본문의 규정에 따른 무권리자의 특허라는 이유에 의해서만 

청구된 무효심판사건  신설 ����
� 	
� �
!

� � ��
�중소기업과 대기업 간의 권리범위 확인심판
�무효심판 또는 취소심판
�다만
�중

소기업이 청구한 경우에 한한다
� 신설 ����
� 	
� �
!

� � ��
�규제샌드박스 정책과 관련된 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 심판사건  신

설 ����
� 	
� �
!

� � � �가
�정보통신진흥 및 융합 활성화 등에 관한 특별법��제��조에 따른 신속처리 

신청
�제�	조에 따른 임시허가 신청 또는 제��조의�에 따른 실증을 위한 규제

특례 신청과 관련된 심판

� � � �나
�산업융합촉진법��제��조의�에 따른 규제 신속확인 신청
�제��조의�에 따

른 규제특례 신청
�제��조의�에 따른 임시허가 신청 또는 제��조에 따른 적

합성 인증 신청과 관련된 심판

� � � �다
�금융혁신지원 특별법��제�조에 따른 혁신금융서비스 지정 신청 또는 제��

조에 따른 규제 신속 확인 신청과 관련된 심판

� � � �라
�규제자유특구 및 지역특화발전특구에 관한 규제특례법��제��조에 따른 규

제확인 요청
�제��조에 따른 실증특례 신청 또는 제��조에 따른 임시허가의 

신청과 관련된 심판

� � � �마
�스마트도시 조성 및 산업진흥 등에 관한 법률��제��조에 따른 스마트혁신

사업 계획 또는 제��조에 따른 스마트실증사업 계획에 대하여 승인을 받은 스

마트혁신"실증사업 관련 심판

� � ��
�특허법 제���조의�
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제���조의�
�상표법 제

���조의�에 의하여 심판장이 산업재산권분쟁조정위원회에 회부한 사건으로서
�

조정이 결렬되어 심리가 재개된 심판  신설 ����
� 	
� �
!

� ��삭제  ����
� 	
� �
!

� ��제�항에 따른 우선심판 대상사건에 대해 심판장은 주심 심판관과 사건의 긴급

성을 협의하여 다음 각 호에서 규정한 기간 내에 우선심판 해당여부를 결정하고 

이를 바로 별지 제�+�
� �+�호 서식에 의해 당사자에게 통보하여야 한다
�다만
�

방식에 위반되어 보정을 명한 사건에 대해서는 흠이 치유된 후에 우선심판 해당

여부를 통보할 수 있다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� ��
!



�
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�������

� � �
�삭제

� � �
�제�항제�호 내지 제�호�제��호의 경우 사건을 이관받은 날로부터 ��일 이내

� � �
�제�항제�호 내지 제�호�제��호�제��호의 경우 우선심판신청서를 이관받은 날

로부터 ��일 이내  개정 ����
� �
� ��
!

� ��심판장은 이미 우선심판결정한 사건 중 우선심판사유가 소멸되거나 잘못 결정

한 경우 제�항에 따른 결정을 취소할 수 있다
�이 경우 심판장은 그 사실을 당사

자에게 통보�별지 제�+�호 서식�하여야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �
!

�
���
��¯^_�� �제��조제�항에도 불구하고
�신속심판 신청�별지 제��호서

식�이 있는 다음 각 호의 사건�제�호의 경우에는 신청이 아닌 심판장이 직권으로

만 신속심판을 인정할 수 있다�에 대하여 신속심판의 필요가 있다고 인정되는 경

우에는 제��조제�항의 각 호에서 규정한 사건보다 신속하게 심판할 수 있다
�다

만
�제��조에 의한 우선심판의 절차가 이미 진행된 사건은 제��조의 규정을 적용

한다
� 개정 ����
� ��
� �

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
�

��

� ����
� �
� �

� ���	
� �
� �

� ����
� �
� �

� ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �
� ����
�

	
� �

� ����
��
� �
!

� � �
�지식재산권침해분쟁으로 법원에 계류중인 소송사건�침해금지가처분신청 포함�
�

무역위원회가 통보한 불공정무역행위조사사건
�경찰�특별사법경찰 포함��또는 

검찰에서 입건하여 수사 중인 사건과 관련된 권리범위 확인심판
�무효심판
�정정

심판 또는 취소심판 및 권리자로부터 경고장 등을 받은 당사자가 청구한 권리범

위 확인심판
�무효심판
�취소심판
�다만
�법원 등에서의 관련 사건과 당사자가 동

일하지 않은 심판은 그러하지 아니하다
� 개정 ����
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� � �의�
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �의�
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�특허법원이 무효심판의 심결취소소송에 대한 변론을 종결하기 전에 권리자가 당

해 소송대상 등록권리에 대하여 최초로 청구한 정정심판 또는 새로운 무효증거

�무효사유 포함��제출에 대응하여 청구한 정정심판  개정 ����
��
��

�����
�	
��
!

� � �의�
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!
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� � 	
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�삭제  ����
� 	
� �
!

� � �
�특허출원일�실용신안등록출원일�부터 �년 �개월과 출원심사 청구일부터 �년 �

개월 중 늦은 날을 경과�다만
��특허법 시행령��제	조의��및 동법 시행규칙 제

��조의�에 따른 출원인으로 지연된 기간은 제외한다�한 거절결정불복심판  신

설 ����
��
� �
!

� ��제�항에 따른 신속심판 대상사건에 대해 심판장은 주심 심판관과 사건의 긴급성

을 협의하여 다음 각 호에서 규정한 기간 내에 신속심판 해당여부를 결정하고 이를 

바로 별지 제��+�
���+�호 서식에 의해 당사자에게 통보하여야 한다
�다만
�방식

에 위반되어 보정을 명한 사건에 대해서는 흠이 치유된 후에 신속심판 해당여부를 

통보할 수 있다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �

� ����
� �
� ��
!

� � �
�신속심판을 직권으로 인정하는 경우에는 심판관이 지정된 날부터 ��일 이내 개

정 ����
��
� �
!

� � �
�신속심판 신청이 있는 경우에는 신속심판신청서를 이관받은 날부터 ��일 이내

 개정 ����
��
� �
!

� ��제�항 각 호의 사건 중 구술심리를 개최해야 하는 사건에 대하여는 답변서 제

출기간 만료일�정정청구가 있는 경우는
�정정청구에 대한 무효심판청구인의 의견

서제출기간 만료일�과 신속심판결정일 중 늦은 날로부터 �개월 이내에 구술심리

를 개최하고
�특허심판원장이 인정한 경우를 제외하고는 다음 각 호의 어느 하나

에 해당하는 날 중 늦은 날부터 �주 이내에 심결하여야 한다
�  개정 ����
� ��
�

��

� ����
� �
� �

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��

� ����
��
� �
!

� � �
�구술심리 개최일�구술심리를 속행하는 경우에는 최후 구술심리 개최일�

� � �
�새로운 증거 또는 주장이 제출된 경우 의견서 제출기간 만료일

� ��제�항 각 호의 사건 중 구술심리를 개최할 필요가 없다고 인정되는 경우에는 

특허심판원장이 인정한 경우를 제외하고는 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 

날 중 늦은 날 이내에 심결하여야 한다
�  개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �

�

���	
� �
� �
!

� � �
�신속심판결정일로부터 �
�개월

� � �
�새로운 증거 또는 주장이 제출된 경우 의견서 제출기간 만료일로부터 �
� �개월

� � �
�최초 답변서 제출일로부터 �
� �개월

� ��삭제  ����
� �
� �
!
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� ��심판장은 심판사건이 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우 제�항에 따른 

결정을 취소할 수 있다
�이 경우 심판장은 그 사실을 당사자에게 통보�별지 제

��+�호 서식�하여야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �

� ���	
� �
� �
!

� � �
�이미 신속심판결정한 사건 중 신속심판사유가 소멸되거나 잘못 결정한 경우

� � �
�당사자가 상대방의 동의를 얻어 신속심판 결정 취소를 신청한 경우�별지 제��+

�호 서식�

� � �
�심판이 절차 중지되는 등의 사유로 신속심판의 취지를 상실한 경우

�

��^U.wn¹	º»	��� �심판에 있어서 심판장은 심리종결시기에 대한 당

사자들의 예측이 가능하도록 하기 위하여 당사자 또는 대리인 등에게 별지 제�호 

서식에 의한 심리진행상황 안내통지를 해야 한다
�다만
�다음 각호의 어느 하나에 

해당하는 경우에는 심리진행상황 안내통지를 생략할 수 있다
�  개정 ����
� �
�

��

� ���	
� �
� �

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
� �
!

� � �
�심문서에 미리 심리진행상황 안내 및 증거 등 서류 제출기한을 병기하여 통지한 

심판사건  신설 ����
� ��
� �
!

� � �
�구술심리 또는 기술�상표�디자인설명회 시 당사자에게 심리진행상황 안내를 

구두로 통지한 사건  개정 ����
� �
� ��

� ����
� ��
� �
!

� � �
�심결각하 또는 결정�청구서 각하결정 등�하는 사건  개정 ����
��
���

�����
�

��
� �
!

� � �
�삭제  ����
� ��
� �
!

� ��제�항에 따른 심리진행상황 안내 통지를 하는 경우 심판장은 당사자 또는 대리

인 등에게 심리종결예정 사실
�주장�증거 등 추가적인 서류의 제출�신청 기한 

및 기한도과 후 제출된 서류는 특허법 제���조의��실용신안법 제��조
�디자인보

호법 제���조의�
� 상표법 제���조의��에 따라 각하될 수 있음을 알려야 한다
�

 신설 ����
� ��
� �
!

� ��심판관은 제�	조 제�항에 의한 심판사건에 대하여 병합 또는 병행심리하여 동

일자에 심리를 종결함을 원칙으로 한다
� 개정 ����
� ��
� �
!

� ��서로 다른 날에 청구한 상표불사용취소심판사건에 대하여 심판청구인은 심판청

구서
� 의견서
� 정보제출서를 통하여 심판관에게 동일자 심결을 요청할 수 있다
�

 개정 ����
� ��
� �
!

� ��제�항 규정에 의한 심리는 제��조 규정에 위배되지 않는 범위 내에서 심결을 

동일자 또는 서로 인접한 시기에 해야 한다
� 개정 ����
� ��
� �
!
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�

��
�^U¼BX¡B��	심판장은 심리진행상황 안내통지 이후 당사자 일방

이 상대방의 동의를 얻어 심리종결보류신청서�별지 제�+�호 서식�를 제출한 사

건에 대하여 심리종결보류결정을 통지해야 한다
�다만 보류기간은 심리진행상황 

안내통지에서 정한 서류제출기한으로부터 최대 �개월을 넘지 못한다
�  개정 

����
� ��
� �
!

�

��^_st�	°)���심판장은 법령의 규정에 의하여 심판절차를 중지하고자 

할 경우 관련사건 심판번호
�중지이유 등을 별지 제	호 서식에 의하여 청구인 및 

피청구인 등에게 통지하여야 한다


� ��심판장은 제�항에 따른 통지 시에는 앞서 통지된 구술심리
�설명회 일정의 취

소여부 등도 함께 통지할 수 있다
� 신설 ����
� �
� ��
!

� ��심판장은 제�항의 심판절차중지 이유가 해소된 경우에는 별지 제��호 서식에 

의하여 청구인 및 피청구인 등에게 심판절차 중지 취소결정 통지를 하여야 한다
�

 개정 ����
� ��
� �

� ����
� �
� ��
!

�

��
�^_¯w()�� �심판정책과는 심판의 계속 중에 출원인이 변경된 경우 

또는 등록권리자가 변경된 경우 변경된 출원인 또는 권리의 양도인 및 양수인에

게 특허법 제��조 등에 의한 절차속행을 별지 제�호 서식에 의하여 통지한다
�

 개정 ����
� ��
� �

� ����
� ��
� �

� ����
� �
� ��
!

� ��국제상표출원에 대한 거절결정불복심판의 계속 중에 국제사무국으로부터 명의

변경통지서�,-./012-0�가 접수된 때에는 양도인 및 양수인에게 심판절차 속행통

지를 하고
�양수인이 재외자인 경우에는 특허관리인 선임안내를 통지하여야 한다
�

 신설 ����
� ��
� �
!

�
����sB�½¾^_	��� �심판정책과는 거절결정불복심판과 취소결정불복심

판에 있어서는 필요한 경우 특허청 해당 심사국�이하 �해당심사국�이라 한다
�으

로부터 출원서류 등�이의신청 또는 등록서류를 포함한다
�이하 같다�을 인수하여 

주심 심판관에게 인계하여야 한다


� ��심판정책과는 거절결정 또는 취소결정을 취소하고 특허�등록�결정 또는 특허

�등록�유지결정을 한 경우에는 특허청 등록과�이하 �등록과�라 한다
�에 그 출원

서류 등 서류 일체를 송부하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��심판정책과는 거절결정 또는 취소결정을 취소하고 다시 심사에 부칠 것이라는 

심결이 있을 때에는 그 등본을 첨부하여 출원서류 등 서류 일체를 해당 심사국으

로 송부하여야 한다




����������	
��
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�
���
�X�¿OB��� �심판장은 상표�디자인등록거절결정불복심판 계속중 

심판청구인이 제출한 보정서 등이 요지변경에 해당할 때에는 결정으로 그 보정을 

각하하고 심판청구인에게 통지하여야 한다
� 신설 ����
� ��
� ��
!

� ��심판장이 제�항에 따라 보정각하결정을 한 때에는 심판청구인이 보정각하결정

등본을 송달받은 날부터 ��일 이내에 소를 제기할 수 있으므로
�그 기간에는 해

당 상표�디자인등록출원에 대하여 출원공고결정�거절이유통지�등록여부결정 

또는 심결을 하여서는 아니 된다
� 신설 ����
� ��
� ��
!

� ��심판장은 심판청구인이 상표법 제���조제�항 또는 디자인보호법 제���조제�항

에 따라 소를 제기한 때에는 그 판결이 확정될 때까지 그 거절결정불복심판의 절

차를 중지하여야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �
!

� ��심판장은 심판절차 중지이유가 해소된 경우 심판을 재개하여야 한다
�  신설 

����
� ��
� ��
!

� ��제�항�제�항에 따른 심판절차의 중지 및 재개는 제��조의 규정에 따른다
�

 신설 ����
� ��
� ��
!

�
���^�f��� ����년 	월 �일 전 출원으로서 거절결정에 불복하는 심판의 청

구가 있고 그 청구가 있는 날로부터 ��일 내에 그 청구에 관련된 출원서에 첨부

한 명세서 또는 도면에 대한 보정�이하�명세서등 보정�이라 한다
�이 있는 때에는 

심판정책과는 그 청구가 부적법으로 각하되는 경우를 제외하고는 다음 각 호에 

따라 처리한다
� 개정 ����
� ��
� �

� ����
� ��
� �
!

� � �
�심판청구서 및 첨부서류에 방식상의 불비가 있는 때에는 특허심판원장은 절차의 

보정을 명하여야 한다
�다만
�방식불비사항 중 청구의 이유가 없는 경우에는 그러

하지 아니하다


� � �
�제�호의 보정명령에 따라 적법하게 보정된 경우에는 명세서등 보정서 및 심판서

류철을 별지 제�호 서식으로 특허청 해당 심사국에 이송함과 동시에 심판청구인 

또는 대리인에게는 별지 제��호 서식에 의한 심사전치 이관통지를 하여야 한다


� � �
�심사관은 전치심사결과 특허�등록�결정할 수 없는 것으로 특허청장에게 보고하

여 전치심사가 종결되었을 때에는 그 보고서와 서류철�심판서류철 및 출원서류

철�을 심판정책과에 송부하여야 한다


� � �
�제�호에 의한 보고서와 서류철을 접수한 경우에는 심판청구인 또는 대리인에게 

별지 제��호 서식의 심사전치 종결 및 심판번호�심판관 지정통지를 하여야 한다


� � �
�심판정책과는 특허�실용신안 거절결정불복심판의 당사자에게 심판관합의체 지
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정사실 통지일로부터 ��일 이내에 심사관의 보정각하결정에 대한 불복여부를 청

구이유에 명확히 표시하도록 통지하여야 한다


� � �
�심사관은 전치심사결과 거절결정을 취소하고 특허�등록�결정을 한 경우에는 특

허�등록�결정서를 심판청구인에게 송달하고 특허�등록�결정내용과 심판서류 일

체를 심판정책과에 송부하여야 하며
�심판정책과는 이를 근거로 하여 심판 종료 

사실을 전산에 입력 처리하여야 한다


� � 	
�심판청구의 취하서가 심판정책과에 제출된 경우에는 심판정책과는 이를 전산입

력 함과 아울러 해당 심사국에 이를 통보하고 해당 심사국은 바로 심판청구서 등 

심판서류 일체를 특허심판원에 반환하여야 한다


�
���X�¿OB�½¾^_�� �심판정책과는 보정각하결정불복심판에 있어서 필

요한 경우 해당심사국으로부터 출원서류 일체를 바로 인수받아 심판서류철과 같

이 주심 심판관에게 인계하여야 한다


� ��심판정책과는 원결정을 취소한다는 심결이 있을 때에는 그 등본을 첨부하여 출

원서류 일체를 해당 심사국에 송부하여야 한다


� ��심판정책과는 청구를 기각한다는 심결이 확정되었을 때에는 그 등본을 첨부하

여 출원서류 일체를 해당 심사국으로 송부하여야 한다


�
!��À��º�g$�¿OB�½¾^_�� 심판정책과는 실용신안등록출원 각하

결정불복심판에서 원결정을 취소한다는 심결이 있는 때에는 그 등본을 해당 심사

국으로 송부하여야 한다


�
!��
�^_S	���	²�	�Á�� �심판장은 침해소송 등과 연관된 심판사건 

중 분쟁조정절차를 통해 합의를 이끄는 것이 필요하다고 인정되는 경우에 특허법 

제���조의�
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제���조의��또는 상표법 제���조

의�에 따라 심리 중인 사건을 산업재산권분쟁조정위원회에 회부할 수 있다


� ��제�항에 따른 회부 결정은 양당사자의 조정회부에 대한 동의가 있어야 하며
�

심판장은 원활한 절차의 진행을 위해 구술심리 절차 등에서 동의 여부를 확인할 

수 있다


� ��제�항에 따른 구술심리에서 심판장은 양당사자가 조정회부에 동의할 경우 조정

회부 동의사실을
�동의여부 확인에 기간이 필요할 경우 조정회부 동의기한을 조

서에 기재해야 한다


� ��제�항에 따른 조정회부 동의기한은 연장할 수 없다


� ��제�항에 따라 양당사자가 조정회부에 동의한 경우
�양 당사자는 별지 제�	호에 
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따른 심판 사건 조정 회부 동의서를 작성하여 현장에서 또는 회부 동의 기한 내

에 전자우편 등으로 심판정책과에 제출해야 한다
�이 경우 동의서에는 발명진흥

법 제��조의�제�항에 따라 심판부 일부 또는 전부를 산업재산권분쟁조정위원회

에 위원으로 참여하는 것에 대한 동의 여부도 포함될 수 있다


� ��제�항에 따른 조정회부 동의 기한 내에 양당사자의 동의서가 제출되지 않은 경

우에는 조정회부 의사가 없는 것으로 보고 심리를 계속 진행한다


� �&제�항에 따라 심판+조정 연계 동의서가 접수되면 심판장은 양당사자에게 별지 

제	호의 심판절차중지통지서를 발송하여 해당 심판절차를 중지하고
�별지 제��호

의 산업재산권분쟁조정위원회 회부서를 작성하여 동의서와 함께 산업재산권분쟁

조정위원회에 송부해야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��
!

� �'제�항에 따라 양당사자가 심판부 일부 또는 전부를 산업재산권분쟁조정위원회

에 위원으로 참여하는 것에 동의하는 경우
�심판장은 제	항에 따른 회부서 작성 

시 위원으로 참여할 심판관을 추천할 수 있다


� �(심판장은 제�항에 따른 조정이 성립되면 당사자에게 별지 제��호의 취하간주

통지서를 발송하여 심판청구가 취하간주됨을 알려야 한다


� �)심판장은 제�항에 따른 조정이 결렬되면 당사자에게 별지 제��호의 심판절차

중지취소통지를 발송하고
� 제��조의�� 제�항제�호에 따른 신속심판결정 후 심리

를 계속 진행한다


�
*��$��	��	��	심판정책과 또는 심판관은 거절결정불복심판청구 중에 청

구인이 출원의 변경을 한 때에는 당해 심판서류철의 우측상단에 �출원변경�이라

는 표시를 하여야 한다


�
*��
��X�¨�	TU�	�심판정책과는 거절결정불복심판
�취소결정불복심판
�

보정각하불복심판
� 정정심판의 계속 중에 제�자로부터 정보제공이 있는 때에는 

이를 수리하여 심판부에 이관하여야 한다
�다만
�당사자계 심판의 계속 중에 정보

제공이 있는 때에는 특허법 시행규칙 제��조제�항제��호
� 실용신안법 시행규칙 

제�	조
�디자인보호법 시행규칙 제��조제�항제��호
�상표법 시행규칙 제��조제�

항제��호의 규정에 의거하여 반려한다
�  개정 ����
� ��
� �

� ����
� �
� ��

�

����
� �
� �
!

� ��심판관은 제�항 본문에 규정된 심판사건에 대해 정보제공이 있는 때에는 그 정

보제출서가 이송된 날부터 �개월 이내에 정보제공이 있다는 사실을 심판청구인에

게 통지할 수 있다
� 신설 ����
� ��
� �
!
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� ��심판관은 정보제공 사실을 통지할 때 정보제공된 증거가 다음 각 호의 어느 하

나인 경우에 한하여 그 증거를 식별할 수 있는 정보�문서번호
� 식별번호 등�를 

함께 통지할 수 있다
� 신설 ����
� ��
� �
!

� � �
�특허공보
�실용신안공보 또는 디자인공보  신설 ����
� ��
� �
!

� � �
�특허법 제��조제�항제�호에 해당하는 학술논문이나 기술 표준문서  신설 ����
�

��
� �
!

� ��제�항 본문에 규정된 심판사건에 대한 심결이 있는 때에는 심판정책과는 정보

제공자에게 심결 결과를 통지한다
�다만
�심사국에 취소환송하는 사건의 경우에는 

그러하지 아니하다
� 개정 ����
� ��
� �

� ����
� ��
� �
!

�
*��
���^_�	�심판장은 무효심판의 심결취소소송이 특허법원에 계속 중

이고 동일특허에 대한 정정심판이 청구된 경우
�심결취소소송에서 주장된 무효사

유를 제출하도록 안내하기 위해 정정심판청구인에게 심문서를 발송하거나
� 무효

심판청구인에게 정정심판청구사실을 별지 제��호 서식으로 통지할 수 있다


� ��특허심판원장은 제�항에 규정된 정정심판사건에 대한 심결이 있는 때에는 특허

법원에 심결 결과를 통지할 수 있다
� 개정 ����
� ��
� ��
!

�
-��5^�0�	^_L��	M���심판에 대한 재심의 절차에 관하여는 그 성질

에 반하지 아니하는 한 심판의 절차에 관한 규정을 준용한다


제7장 구술심리

�
-��
�'/^UN	wO¥Â	OP	����� �심판장은 당사자계 사건에 대하여

는 구술심리를 행하여야 한다
�다만
�다음 각 호에 해당하는 경우에는 그러하지 

아니하다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� � �
�심판청구서 부본 송달 후 답변서 미제출 사건  개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�구술심리 기일 전 심판청구가 취하 또는 각하 등의 사유로 종결이 예정된 사건 

 개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�당사자가 제출한 서류만으로 사실인정 및 판단이 용이하다고 인정한 사건  개정 

����
� 	
� �
!

� ��심판장은 당사자가 구술심리를 신청하였을 때 서면심리만으로 결정할 수 있다

고 인정되는 사건에 대하여는 구술심리를 하지 아니할 수 있으며
� 이러한 경우 
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서면심리만으로 결정한다는 사실을 심판사건 신청서를 인계받은 날 또는 답변서 

제출기간 만료일 중 늦은 날로부터 ��일 이내에 구술심리를 신청한 당사자에게 

통지�별지 제��호 서식�하여야 한다
�다만
�위 기간에 개최여부 등을 결정할 수 

없는 경우 심판장은 추후에 결정할 것임을 알리는 보류통지�별지 제��+�호 서

식�를 하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �

� ����
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� ��삭제  ����
� �
� ��
!

� ��심판장은 구술심리 기일이 정해지면
� 해당 일정을 특허심판원 홈페이지 등에 

게재하여 구술심리 개최 전까지 일반인의 방청신청을 받도록 한다
�다만
�심판정

의 허용인원을 고려하여 방청인원의 수를 제한할 수 있다
� 신설 ����
� 	
� ��
!

� ��심판장은 영업비밀 노출 우려 등을 이유로 당사자의 요청이 있는 경우
�일반인

의 구술심리 방청을 제한할 수 있다
� 신설 ����
� 	
� ��
!

�
-��
���^_�	 5)	?`�	c �0	'/^U	Ã	a	ÄP	���	�심판

장은 원격 또는 교통이 불편한 지역에 주소지를 둔 심판의 당사자 쌍방이 특허심

판원 소재지 이외의 장소에서 구술심리를 개최하고자 하는 때에는 다음 각호의 �

에 해당하는 경우 특허심판원장의 승인을 받아 구술심리를 특허심판원 소재지 이

외의 다른 장소에서 개최할 수 있다
� 개정 ����
� �
� �

� ����
� �
� ��
!

� � �
�심판의 당사자가 장애인
���세 이상의 고령인 또는 거동이 불편한 자로서 구술심

리에 참석하는 경우

� � �
�심판의 당사자
�대리인
�참가인
�증인 등을 포함하여 당사자 일방의 참석자가 ��

인 이상인 경우

� � �
�심판 증거자료가 과대�과중하여 이동이 불편함을 소명한 경우

� � �
�신속심판 대상 사건인 경우

� � �
�심판장이 특허심판원 소재지 이외의 장소에서 구술심리를 할 필요성이 있다고 인

정하는 경우

� ��제�항의 규정에 의하여 서울 등 특허심판원 소재지 이외의 장소에서 구술심리

를 하고자 희망하는 심판의 당사자는 특허법 시행규칙 별지 제��호 서식�심판사

건신청서�의 �신청의 이유�란에 제�항 각호의 �에 해당한다는 취지를 기재하고
�

이를 증명하는 서류 및 참석자 명단을 첨부하여야 한다
�  개정 ����
� �
� �

�

����
� ��
� �

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��
!

�
-�����Cmn'/^U�	�심판장은 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 사

건에 대하여 당사자 일방 또는 쌍방의 신청이 있는 경우 그 당사자를 동영상과 

음성을 동시에 송수신하는 장치가 갖추어진 원격지의 심판정 또는 심판정 이외의 
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다른 장소에 출석시켜 구술심리�이하 �원격영상구술심리�라 한다�를 개최할 수 

있다
� 개정 ����
� �
� �

� ����
� �
� ��
!

� � �
�제��조의�제�항 각 호에 해당하는 사건

� � �
�상표�디자인 당사자계 사건으로서 구술심리 개최 시 추가적인 증거제출이 없는 

사건

� ��제�항에 따른 원격영상구술심리를 진행하기 위한 장치는 다음 각 호의 요건을 

모두 갖추어야 한다
� 개정 ����
� �
� �
!

� � �
�동영상 및 음성의 송수신 장치는 양쪽에 모두 갖추어져 서로 상대방을 보면서 대

화할 수 있을 것

� � �
�동영상 및 음성의 전송은 양쪽에서 동시에 이루어질 것

� � �
�전송되는 동영상 및 음성은 권한이 없는 자가 송수신할 수 없도록 보안장치를 갖출 것

� ��원격영상구술심리의 신청 절차에 관하여는 제��조의�제�항을 준용한다
�  개정 

����
� �
� �
!

� ��원격영상구술심리는 심판관계인이 특허심판원 소재지의 심판정에 출석하여 진

행한 구술심리로 본다
� 개정 ����
� �
� �
!

� ��원격영상구술심리를 하는 경우에는 그 취지 및 심판관계인이 출석한 심판정을 

구별하여 조서에 기재하여야 한다
� 개정 ����
� �
� �
!

��1��'/^U"#�	)��	�심판장은 제��조의��제�항의 규정에 의하여 구술

심리를 행하는 경우에는 사건의 구술심리기일
�개정 시간 및 장소를 지정하여야 

하며
�답변서 또는 의견서가 제출되면 사건을 검토하여 가능한 최단기간 안의 날

로 지정하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� ��심판부는 기일지정통지서�별지 제��호 서식�를 송달하여 구술심리기일은 통지

하고
�쟁점이 될 심문사항이 있다고 예상되는 경우 당사자에게 쟁점심문서�별지

��+�호 서식�를 통지할 수 있다
� 개정 ����
� �
� ��
!

�����'/^U"#�	�����심판장은 직권으로 또는 당사자들이 합의하거나 현

저한 사유가 있는 경우 신청에 따라 구술심리기일
�개정 시간 및 장소를 변경할 

수 있다
� 개정 ����
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� ��심판장은 당사자 등이 기일변경신청을 하고자 하는 때에는 기일변경이 필요한 

사유를 밝히고
�그 사유를 소명하는 자료를 별지 제��호 서식에 의하여 제출하도

록 하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��제�항에 의하여 구술심리기일을 변경하고자 하는 경우 심판장은 구술심리기일

변경통지서�별지 제��+�호 서식�를 통지한다
� 신설 ����
� �
� ��
!
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��
��xl	"#�	)���기일을 변경하는 때에는 심판절차의 중단 또는 중지
�그 

밖에 다른 특별한 사정이 없으면 다음 기일을 바로 지정하여야 한다


��
��
�'/^U"#�	� �� �심판장은 필요한 경우 직권으로 제��조 또는 

제��조에 의하여 지정 또는 변경된 구술심리기일을 취소할 수 있다


� ��제�항에 의하여 구술심리기일을 취소하는 경우 심판장은 구술심리기일취소통지

서�별지 제��+�호 서식�을 송달하여 통지한다


��
���+	��	k�	"#��()�� 삭제 ����
� 	
� �
!

�����'/^U�	Ål	��	심판장은 제��조의��제�항의 규정에 의하여 구술심리

를 행하는 경우 녹음을 하여야 하며 필요한 경우 속기를 하게할 수 있다


�����ÅlhiÆ	¯"g�	XY	��� �제��조의 규정에 의한 녹음매체�전자적 녹

음파일을 포함한다
� 이하 같다�와 속기록은 심판기록과 함께 보관하여야 한다
�

 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��심판정책과장 또는 심판관은 당사자나 이해관계를 소명한 제�자가 제�항의 녹

음매체와 속기록의 복사를 신청하고자 하는 경우에는 특허법 시행규칙 별지 제��

호 서식에 의하여 신청하도록 하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
!

� ��특허법 제���조 제�항
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제���조 제�항 또는 

상표법 제���조 제�항의 규정에 의하여 구술심리 조서를 작성한 경우에는 심판

이 확정되면 녹음매체와 속기록을 폐기할 수 있다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��제�항의 규정에 의하여 녹음매체와 속기록을 폐기한 때에는 그 취지와 사유를 

전산에 입력하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

�����
�^_��	Ç0�)���심판정의 질서유지는 심판장이 이를 행한다


� ��심판장은 심판을 방해하는 자에 대하여 퇴정을 명하거나 기타 심판정의 질서를 

유지하기 위하여 다음 각 호 등의 필요한 조치를 할 수 있다
� 개정 ����
� �
� �
!

� � �
�대리인을 바꾸어 선임할 것을 명하는 개임 명령  신설 ����
� �
� �
!

� � �
�변리사법 제�조의�에 규정된 품위손상행위에 대하여 특허청장에 징계 요청  신

설 ����
� �
� �
!

� ��심판장은 허락없이 심판정 안에서 녹화�촬영�중계방송 등의 행위를 하는 것

을 금지할 수 있다


� ��특허심판원장은 제�항 및 제�항에 의한 심판정의 질서유지를 담당하는 직원을 

둘 수 있다


�����
�'/^U	�0�	@7�� 심판방식 심사관보는 특허법 제���조제�항에 

의한 구술심리 조서�필요시 증인�당사자신문 조서를 포함한다�를 구술심리기일 
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종료 후 ��일 내에 해당 심판사건의 심판전자서류철 심판이력에 등재하여야 한

다
�다만
�부득이한 사정이 있는 경우에는 심리종결통지 전까지 등재할 수 있다
� �

$본조신설 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
%

�������'/^U�	ÅÈD°��� �심판장은 공공의 이익을 위해 필요하다고 인

정하는 경우 구술심리 전부 또는 일부에 대해 중계를 목적으로 하는 녹화 또는 

촬영�이하 �녹화 등�이라 한다�을 명할 수 있고
�녹화 등의 결과물을 인터넷 등을 

통해 공개할 수 있다


� ��심판관계인은 자신의 변론권�방어권 그 밖의 권리의 보호를 위해 심판장의 구

술심리 녹화�중계 결정에 이의를 제기할 수 있고
�심판장은 해당 권리를 보호할 

이익이 구술심리를 녹화�중계함으로써 얻을 수 있는 이익보다 크다고 판단되면 

이의를 받아들이는 결정을 하여야 한다


� ��심판장은 중계에 의하여 심판관계인의 개인정보가 침해되지 않도록 필요한 조

치를 취할 수 있다


제8장 <삭제 2023. 7. 1.>

제1절 <삭제 2023. 7. 1.>

����� 삭제 ����
� 	
� �
!

��!�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��*�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��-�� 삭제 ����
� 	
� �
!

제2절 <삭제 2023. 7. 1.>

��1�� 삭제 ����
� 	
� �
!

����� 삭제 ����
� 	
� �
!

��
�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��
�� 삭제 ����
� 	
� �
!

����� 삭제 ����
� 	
� �
!
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제3절 <삭제 2023. 7. 1.>

����� 삭제 ����
� 	
� �
!

����� 삭제 ����
� 	
� �
!

��!�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��*�� 삭제 ����
� 	
� �
!

제4절 <삭제 2023. 7. 1.>

��-�	 삭제 ����
� 	
� �
!

��1�	 삭제 ����
� 	
� �
!

����	 삭제 ����
� 	
� �
!

��
�	 삭제 ����
� 	
� �
!

��
�	 삭제 ����
� 	
� �
!

제5절 <삭제 2023. 7. 1.>

����	 삭제 ����
� 	
� �
!

����	 삭제 ����
� 	
� �
!

제6절 <삭제 2023. 7. 1.>

����� 삭제 ����
� 	
� �
!

제7절 <삭제 2023. 7. 1.>

��!�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��*�� 삭제 ����
� 	
� �
!

��-�� 삭제 ����
� 	
� �
!
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제8절 <삭제 2023. 7. 1.>

�!1�� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!��� 삭제 ����
� 	
� �
!

제9절 <삭제 2023. 7. 1.>

�!
�� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!
�� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!��� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!��� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!��� 삭제 ����
� 	
� �
!

�!!�� 삭제 ����
� 	
� �
!

제9장 심결 및 심판사항의 등록ㆍ공고

�!!��
�^B#��심결은 심리종결통지일의 다음날부터 하되 심리종결통지일로부

터 ��일을 경과하지 않아야 한다
� 신설 ����
� ��
� �
!

�!*���g�2	����심판정책과장은 심판사건 중 특허권 등의 등록령에 따라 예

고 또는 확정등록 등 등록을 필요로 하는 사항이 있는 경우에는 등록과장에게 등

록 의뢰 등의 조치를 하여야 한다
�  개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� �
�

��

� ����
� ��
� ��
!

� ��심판사건에 대한 등록 사항 중 심결확정 전에 다음 각호의 사유가 발생된 경우

에도 제�항과 같이 처리한다


� � �
�심판청구인이 복수인 경우로서
�그 중 일부가 심판을 취하한 경우

� � �
�심판청구항�디자인의 대상이 되는 물품�지정상품�이 복수인 경우로서
�그 중 일

부청구항이 취하된 경우

� � �
�복수 개의 청구항�디자인 대상 물품
�지정상품�에 대하여 심결이 있고 그 후 일부

청구항에 관한 부분이 확정되어
�일부확정을 필요로 하는 경우



����������	
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�������

� � �
�심판청구취지 등이 심판보정서에 의해 변경된 경우�요지변경이 되지 않은 경우

에 한함�

� � �
�기타 심판관련 사항이 잘못 등재된 경우

� ��심판청구가 취하된 경우에는 특허청 등록과 및 당사자 등에게 심판청구취하 사

실을 통지하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��소 또는 상고 계속 중에 심판이 취하된 경우에는 그 사실을 관련 법원에도 통

지하여야 한다


�!-��^_st	°	��K±0��	¨��	�정정심판 절차중의 정정명세서 또는 

도면의 공고는 다음 각호의 �의 절차에 따라 처리한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�����
��
��
이전에 출원되어 등록된 권리에 대한 정정심판인 경우 심판관은 별지 

제��호 서식에 의한 정정청구공고결정을 하고
�별지 제�	호 서식으로 정정청구 

공고의뢰를 정보관리과장에게 하여야 한다


� � �
�����
�	
�
이후에 출원되어 등록된 권리에 대한 정정심판인 경우 정정한다는 심

결이 있으면 심판관은 별지 제��호 서식에 의한 정정명세서 공고의뢰를 정보관

리과장에게 하여야 한다


� ��무효심판 또는 정정의 무효심판 절차 중에 정정청구에 의해 명세서 또는 도면

의 정정이 이루어진 경우
�심판정책과는 심판의 심결확정시 제�항 제�호의 절차

에 따라 처리하여야 한다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��심판정책과 및 심판관은 심판절차 중 출원공고결정 등 공고를 요하는 사항이 

있는 경우에는 정보관리과에 공보게재를 의뢰하여야 한다


제10장 취소판결 확정사건의 처리절차

�*1��^_¤R	Q¥=>	��� �심판정책과장은 특허법 제���조제�항
� 실용신안

법 제��조
�디자인보호법 제���조제�항 또는 상표법 제���조제�항에 따라 심결 

또는 결정의 취소판결이 확정된 사건의 경우에는 새로이 심판번호를 부여하여야 

하며
�그 방법에 있어서는 제�조를 준용한다
�이 경우 심판번호를 부여함에 있어

서는 �취소판결�이라는 표시를 하여야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �
!

� ��송무과장은 제�항의 사건 중 결정계 사건에 한하여 심결 또는 결정의 취소판결

이 확정된 경우 청구인에게 소송비용액 청구절차를 안내하여야 한다
�  개정 

����
� ��
� ��

� ����
� �
� ��
!
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�*���^_Y	)�	I	����심판관 지정 및 변경에 관한 절차는 제�	조를 준용

한다


�*
��^_0¡É�	YU��심판정책과는 심결 또는 결정의 취소판결이 확정된 경

우에는 최초의 심판서류철과 합철하도록 한다


제11장 보칙

�*
��?u�	심판에 관한 서류가 특허청에 접수되었을 때에는 특허청장은 즉시 이

를 특허심판원으로 이송하여야 한다


�*���^_"g�	ÊËS	�K0�	ÌQ�� �심판정책과장은 당사자나 제�자가 심

판기록의 열람�복사
�심결문
�조서의 등본�초본의 교부 또는 심판에 관한 사항

의 증명서의 교부를 신청한 때에는 성명 등 개인정보가 공개되지 아니하도록 비

실명처리 등 보호조치를 한 후에 이를 교부하여야 한다
�다만
�심판 또는 재심이 

계속중인 경우 등으로써 열람�복사 등이 부적당하다고 판단되는 경우에는 열람

�복사를 거부할 수 있다
� 개정 ����
� �
� ��
!

� ��심판정책과장은 제�항의 신청이 있는 때에는 특허료 등의 징수규칙이 정하는 

수수료를 납부하도록 하여야 한다


� ��심결문�조서의 등본�초본에는 그 취지를 적고 심판정책과장이 기명날인하여

야 한다


� ��제�항의 단서에도 불구하고 심판정책과장은 산업재산권법위반에 대한 수사 또

는 불공정무역행위조사가 진행중인 사건에 대해 검찰
�무역위원회 등 관련기관이 

요청하면 심판기록 등을 제공할 수 있다
�  신설 ���	
� �
� �
!�  개정 ����
� ��
�

��
!� 신설 ���	
� �
� �
!

�*����ÍXRN	��	ÊË	��	���	�특허심판원장은 제��조의 규정에 불구

하고 당사자가 별지 제��호 서식의 심판서류 열람�복사 제한 신청서를 제출하여 

다음 각호 가운데 어느 하나에 해당한다는 소명과 함께 심판기록�심결문�조서 

포함��중 비밀이 적혀 있는 부분�이하 �비밀기재부분의 열람등�이라 한다�에 대

한 열람�복사의 제한을 신청하는 경우에는 결정으로 열람�복사의 제공을 당사

자로 한정할 수 있다
� 개정 ���	
� �
� �

� ����
� �
� ��
!

� � �
�심판기록 중에 당사자의 사생활에 관한 중대한 비밀이 적혀 있고
�제�자에게 비

밀기재부분 등의 열람을 허용하면 당사자의 사회생활에 지장이 클 우려가 있는 때
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� � �
�심판기록 중에 당사자가 가지는 영업비밀�부정경쟁방지 및 영법비밀보호에 관한 

법률 제�조 제�호에 규정된 영업비밀을 말한다�이 적혀 있는 때

� ��제�항의 신청이 있는 경우에는 심판정책과장은 그 신청에 관한 결정이 확정될 

때까지 제�자에 대하여 비밀기재부분에 대한 열람�복사 등을 허용하여서는 아니 

된다


� ��특허심판원장은 이해관계를 소명한 제�자의 신청에 따라 제�항 각호의 사유가 

존재하지 아니하거나 소멸되었음을 이유로 제�항의 결정을 취소할 수 있다


�*���ÊË	�	���	��=F�� �특허심판원장은 당사자가 제��조 제�항의 규

정에 따른 결정을 구하고자 하는 경우에는 심판기록 가운데 비밀이 적혀 있는 부

분을 특정하여 신청하도록 하여야 한다


� ��제��조 제�항의 규정에 따른 결정은 심판기록 가운데 비밀이 적혀 있는 부분

을 특정하여 하여야 한다


�*!��QÀ�U©¯=)N	��	st�� �특허�실용�디자인�상표의 무효심판사

건으로서 무효라는 취지의 심결 및 판결이 이루어진 후
�심결확정 전에 다음 각

호의 사유로 권리가 존속되는 경우에는 부실권리일 개연성이 있는 것으로 본다
�

 개정 ����
� ��
� �

� ���	
� �
� �
!

� � �
�권리자가 권리의 전부 또는 일부이전 등으로 이해관계가 소멸되어 심판청구가 각

하 혹은 취하된 경우

� � �
�권리자가 상대방에게 전용실시권
�통상실시권
�전용사용권
�통상사용권을 허여함

으로써 심판청구가 각하 혹은 취하된 경우

� � �
�삭제  ���	
� �
� �
!

� ��심판정책과는 제�항 각호에 해당하는 사건이 처리된 때에는 각 권리별로 해당 

심사국에 통보하고 필요한 경우 심판서류철을 대출하여 줄 수 있다


�**��QÎ"}�	)��	�심판장은 특허법 제���조 제�항의 심결 등에 대한 소

제기 기간에 대하여 특허법 제���조 제�항의 규정에 의한 부가기간을 정할 수 

있다
� 개정 ����
� ��
� ��
!

� ��전항의 규정에 의한 부가기간은 ��일 이내의 범위 내에서 직권 또는 신청에 의

하여 지정할 수 있다


� ��제�항의 규정에 의한 부가기간의 지정은 심결문 등의 주문에 기재함을 원칙으

로 한다
�다만
�필요한 경우 심결 등과는 별도의 결정문으로 할 수 있다
�  개정 

���	
� �
� �
!

�*-��^_�ÏÐfÑ��	��	J�D m�� �특허심판원장은 특허심판원의 효
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율적 운영과 산업재산권에 관한 심판제도의 개선 발전을 위하여 특허심판원에 심

판제도발전협의회와 심판관협의회
�심판제도실무위원회 등을 둘 수 있다


� ��제�항의 규정에 의한 각 위원회의 구성 및 운영에 관한 사항은 특허심판원장이 

별도로 정하여 시행한다


�-1��5\v"��	특허청장은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 

따라 이 훈령에 대하여 ����년 	월 �일 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년째

의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하여

야 한다
� 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �
!

부    칙 <제1139호, 2023.11. 1.>

����Vw#�	이 훈령은 ����년 ��월 �일부터 시행한다
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[별표 1] 과태료 가중처분 적용 순서도<신 설 2021.12.3.>

◇ (①예시) 2019년 2월 1일 3차 처

분을 받고, 그 처분 후 다시 같은 

위반행위를 하여 2021년 1월 1일 

적발된 경우

   ☞ 1차 처분 부과

◇ (②예시) 2020년 3월 1일 1차 처

분을 받고, 2020년 2월 1일에 한 위

반행위에 대해 2021년 1월 1일 

적발된 경우

   ☞ 1차 처분 부과

◇ (③예시) 2020년 2월 1일 1차 처

분을 받고, 그 처분 후 다시 같은 

위반행위를 하여 2021년 1월 1일 

적발된 경우   

   ☞ 2차 처분 부과

◇ (④예시) 2019년 2월 1일 1차 처분, 

2020년 2월 1일 2차 처분, 2020년 4

월 1일 3차 처분을 받고, 3차 처분 

후 다시 같은 위반행위를 하여 

2021년 1월 1일 적발된 경우  

   ☞ 3차 처분 부과

적발된 날부터

소급하여 1년 이내에 같은 

위반행위로 과태료 부과처분을

받은 전력이 있는지  

부과처분을 받은 후 

다시 같은 위반행위를 하여 적발된 

것인지

적발된 날부터 소급하여 

1년이 되는 날 전에 

한 부과처분이 있는지

적발된 날부터 소급하여 

1년이 되는 날 전에 한 

부과처분은 제외하고 최근 

1년 이내 부과처분을 

대상으로 차수 산정

그 위반행위 전에 받은

부과처분이 최근 1년 이내에 

둘 이상 있는지

예

아니오

예

아니오

아니오

예

<부과처분 차수>

③ 2차

아니오

<부과처분 차수>

④ 가장 높은 

부과처분 차수 +1
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[별지 제1호 서식] 심판비용예납요구서<개정 2009.10.1., 2018.11.30.>

���� �� �� $
%� � � � � &

��'()*+,-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  위 심판사건에 관하여 신청한 증인          의 신문(증인 출석 등) 비용 등 예납

금명세에 따른 예납금         원을 20  .   .   .까지 아래 지정된 예납인의 이름

으로 은행계좌에 입금하시기 바랍니다. 상기 제출기일은 연장할 수 없습니다.

- 예납인 :

- 은행 :              계좌번호 :                  예금주 : 특허청(심판원예납금)

예 납 금 명 세

심  판  장 
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[별지 제2호 서식] 심판비용예납금 처리부

��'()*.�/0&

심판

번호
종류

납부

일자
납부자 종목

예납

금액

지출내역

잔액

잔액처리내역

일자 적요 금액 심판장 영수인
환급통지

일    자

환급

일자

환급

금액
심판장 영수인 

국고

귀속

일자
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[별지 제3호 서식] 심판비용예납금환급통지서<개정 2009.10.1., 2018.11.30.>

���� �� �� $

��'()*.1"2�-

예    납    인       성  명

                     주  소

대    리    인       성  명

                     주  소

           심판사건의 심판비용 예납금 중 금         원이 남았으니 인장 및 주

민등록증을 가지고 특허심판원으로 오셔서 찾아가시거나 FAX(042-472-3474)를 통

하여 통장사본(예납인 본인의 실명통장)을 보내주시기 바랍니다.

5년 내에 찾아가지 아니하면 위 금액은 국고에 귀속됩니다.

(관계법령 : 정부보관금에 관한 법률 제1조)

특 허 심 판 원 장

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

3��� 	

심  판  번  호   

사 건 의 표 시   

        위 건에 대한 심판비용액예납금 중 잔액 금     원을 영수하였습니다.

영  수  일  자

영    수    인    성  명

                  주  소

특 허 심 판 원 장   귀하
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[별지 제4호 서식] 우선심판신청서<개정 2006.4.12., 2009.10.1., 2015.10.16., 2020.1.10.>

【서류명】 우선심판신청서

【심판번호】

【제출인】

  【성명(명칭)】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【대리인】

  【성명(명칭)】

  【대리인번호】

(【지정된 변리사】)

(【포괄위임등록번호】)

【신청사유】

  □ 발명(고안)의 명칭만 정정하는 정정심판사건

  □ 지식재산권분쟁으로 사회적으로 이슈를 일으키고 있는 사건

  □ 국제간에 지식재산권분쟁이 야기된 사건

  □ 국민경제상 긴급한 처리가 필요한 사건 및 군수품 등 전쟁수행에 필요한 심판

사건

  □ 침해분쟁의 사전 또는 예방단계에 활용하기 위하여 경고장 등으로 소명한 권

리범위확인심판, 무효심판 또는 취소심판사건

  □ 약사법 제50조의2 또는 제50조의3에 따라 특허목록에 등재된 특허권에 대한 

심판사건

  □「소재·부품·장비산업 경쟁력강화를 위한 특별조치법」에 따른 선정 또는 확인

을 받은 기업의 권리범위확인심판 또는 무효심판사건

【증거방법】(별지사용 가능)

【취지】위와 같이 우선심판을 신청합니다.

제출인(대리인)          (인)

【첨부서류】 1. 우선심판 대상임을 증명하는 서류 1통

             2. 대리인에 의하여 절차를 밟는 경우 그 대리권을 증명하는 서류 1통
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※ 기재요령

【첨부서류】1. 우선심판 대상임을 증명하는 서류 1통

  <심판사무취급규정(특허청 훈령) >

제31조(심판의 순위) ①심판은 청구일 순으로 심리하는 것을 원칙으로 한다. 다

만, 우선심판의 필요가 있다고 인정되는 다음 각 호의 심판청구에 대하여는 

다른 사건에 우선하여 심판할 수 있다.

  1. ∼ 4. (생략)

  5. 발명(고안)의 명칭만 정정하는 정정심판으로서 우선심판신청(별지 제4호 서

식)이 있는 사건

  6. 지식재산권분쟁으로 사회적인 이슈를 일으키고 있는 사건으로서 당사자 또

는 관련기관으로부터 우선심판신청(별지 제4호 서식)이 있는 사건

  7. 국제간에 지식재산권분쟁이 야기된 사건으로 당사자가 속한 국가기관으로

부터 우선심판신청(별지 제4호 서식)이 있는 사건

  8. 국민경제상 긴급한 처리가 필요한 사건 및 군수품 등 전쟁수행에 필요한 

심판사건으로서 당사자 또는 관련기관으로부터 우선심판신청(별지 제4호 

서식)이 있는 사건

  9. 침해분쟁의 사전 또는 예방단계에 활용하기 위하여 경고장 등으로 소명한 

권리범위 확인심판, 무효심판 또는 취소심판으로서 당사자로부터 우선심판

신청(별지 제4호 서식)이 있는 사건

  10. (생략)

  11. 약사법 제50조의2 또는 제50조의3에 따라 특허목록에 등재된 특허권(일부 

청구항만 등재된 경우에는 등재된 청구항에 한정한다)에 대한 심판사건으

로서 당사자로부터 우선심판신청(별지 제4호 서식)이 있는 사건. 다만, 약

사법 제32조 또는 제42조에 따른 재심사기간의 만료일이 우선심판 신청일

부터 1년 이후인 의약품과 관련된 특허권에 대한 심판사건은 제외한다.

  12. (생략)

  13. 「소재·부품·장비산업 경쟁력강화를 위한 특별조치법」 제13조에 따른 특

화선도기업, 제14조에 따른 전문기업, 제15조에 따른 강소기업 및 창업기

업으로 선정 또는 확인받은 기업이 당사자인 권리범위확인심판 또는 무효

심판으로서 당사자로부터 우선심판신청(별지 제4호 서식)이 있는 사건
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[별지 제5-1-1호 서식] 우선심판결정통지서(결정계)<개정 2018.6.1., 2018.11.30.>
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심  판  번  호    

사 건 의 표 시   

   

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

1. 위 심판사건은 심판사무취급규정 제31조제3항에 따라 우선심판하기로 결정하였

음을 알려드립니다.

2. 우선심판 사건에 대해서는 통상 이 통지서 발송일부터 4개월 이내에 심리가 종

결될 예정입니다. 

3. 우선심판으로 결정된 경우 심판사무취급규정 제22조제2항에 따라 향후 제출해야 

하는 서류에 대한 지정기간연장신청은 불가피성을 소명한 경우에 한하여 1회로 

엄격히 제한됨을 알려드립니다.

심  판  장 
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[별지 제5-1-2호 서식] 우선심판결정통지서(당사자계)<개정 2018.6.1., 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

1. 위 심판사건은 심판사무취급규정 제31조제3항에 따라 우선심판하기로 결정하였

음을 알려드립니다.

2. 우선심판 사건에 대해서는 통상 이 통지서 발송일부터 4개월 이내에 심리가 종

결될 예정입니다. 따라서 당사자께서는 심리가 조속히 진행될 수 있도록 추가 의

견서 및 증거자료를 신속히 제출하여 주시기 바랍니다.

3. 우선심판으로 결정된 경우 심판사무취급규정 제22조제2항에 따라 향후 제출해야 

하는 서류에 대한 지정기간연장신청은 불가피성을 소명한 경우에 한하여 1회로 

엄격히 제한됨을 알려드립니다(다만, 심판사무취급규정 제22조제3항에 따라 피청

구인의 답변서 제출기간에 대한 최초 연장신청의 경우에는 불가피성을 소명할 

필요가 없으나, 이 경우에도 지정기간연장신청은 1회로 엄격히 제한되고, 추후 

연장신청은 불승인됩니다.)

심  판  장 
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[별지 제5-2호 서식] 우선심판불승인통지서<개정 2009.10.1., 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  이 사건      .    .    . 우선심판신청은 우선심판 대상에 해당되지 아니하여 우

선심판하지 않기로 결정하였음을 통지합니다.

심  판  장 
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[별지 제5-3호 서식] 우선심판결정취소통지서<개정 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  위 심판사건에 관하여 우선심판 사유가 소멸되어 우선심판결정을 취소하였으므로 

이를 통지합니다.

심  판  장 
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[별지 제6호 서식] 심리진행상황 안내 통지서<개정 2009.10.1., 2013.1.31., 2018.11.30., 

2021.12.3.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

1. 위 심판사건에 대한 심리가 곧 종결될 예정입니다.

2. 추가로 서류제출이 필요한 경우 해당 서류를 0000.00.00.까지 제출하여 주시기 바

랍니다.

3. 2호의 서류 제출기한에 대한 연장신청은 할 수 없습니다.

4. 2호의 서류 제출기한을 도과하여 제출되는 서류는 심결에 반영되지 않을 수 있

음을 알려드립니다.

(관계법령: 특허법 제158조의2, 실용신안법 제33조, 디자인보호법 제146조의2, 상

표법 제145조의2)

심  판  장 
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[별지 제6-2호 서식] 심리종결 보류신청서<개정 20210.1.10., 2021.12.3.>

  [서류명] 심리종결 보류신청서

  [심판번호]

  [제출인]

    [성명(명칭)]

    [특허고객번호]

    [사건과의 관계]

  [대리인]

    [성명(명칭)]

    [대리인번호]

   ([포괄위임등록번호])

  [제출원인이 된 서류의 발송번호]

   ※ 심리진행상황안내통지서의 발송번호를 기재하여야 합니다.

  [신청이유]

  [보류희망 개월 수]  3� 1 개월          3� 2 개월

   위와 같이 특허청장(특허심판원장, 심판장)에게 제출합니다.

제출인(대리인)            (서명 또는 인)

  [첨부서류] 동의서 1통
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[별지 제7호 서식] 심판절차중지통지서<개정 2009.10.1., 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

� �

  위 심판사건에 관하여 아래 이유에 의하여 심판절차를 중지하였음을 통지합니다.

  (관계법령 : 특허법 제23조제1항, 제164조제1항; 실용신안법 제3조, 제33조; 디자인

보호법 제25조제1항, 제152조제1항; 상표법 제25조, 제151조제1항) 

�

이      유

심  판  장 
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[별지 제8호 서식] 심판절차속행통지서<개정 2009.10.1., 2010.3.30., 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  위 심판사건에 관하여 (피)청구인이 권리를 이전함에 따라 아래 권리승계인에게 

심판절차를 속행하기로 하였음을 통지합니다. 권리승계인께서 대리인을 선임하고

자 하는 경우 대리인 선임 신고서를 특허심판원에 제출하여 주시기 바랍니다.

  (관계법령 : 특허법 제19조, 실용신안법 제3조, 디자인보호법 제21조, 상표법 제21조)

(피)청구인(권리의 승계인)

  성  명

  주  소

심  판  장 
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[별지 제9호 서식] 심사전치에 관한 심판서류철이송<개정 2006.4.12., 2008.6.25., 2018.11.30.>

���� �� �� $

심    판   

수    신   특허청장

참    조   

제    목   심사전치에 관한 심판서류철이송

  ○○○○년 특허출원 제○○○○○호 거절결정불복 에 대하여 구 특허법 제173조

(구 실용신안법 제33조, 구 디자인보호법 제72조) 규정에 의하여 해당 심판서류철

을 이송하니 재심사하시기 바랍니다.

특허심판원장
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[별지 제10호 서식] 심사전치이관통지서<개정 2009.10.1., 2018.11.30.>

���� �� �� $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  위 청구는 심사관에게 다시 심사하게 하였음을 통지합니다. 

  (관계법령: 구 특허법 제173조(심사전치), 구 실용신안법 제33조, 구 디자인보호법 

제72조) 

특허심판원장
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[별지 제11호 서식] 심사전치종결, 심판번호 및 심판관지정통지서<개정 2009.10.1., 

2018.11.30.>

���� �� �� $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

                에 청구된 위 심판사건에 관하여 심사전치가 종결되어 심판관이 

심판하게 되었으며, 아래와 같이 심판번호 및 심판관 합의체가 지정되었음을 통

지합니다.

심판번호

심 판 장  심판관

        심판관

          심판관

특허심판원장
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[별지 제12호 서식] 구술심리기일지정통지서<개정 2010.3.30., 2015.10.16., 2016.9.1.,  

2018.11.30., 2020.1.10., 2023. 7. 1.>

����$
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심  판  번  호         
사 건 의 표 시      

청    구    인    성  명
                  주  소

대    리    인    성  명
                  주  소

피  청  구  인    성  명
                  주  소

대    리    인    성  명
                  주  소

1. 위 심판사건에 관하여 특허법 제154조제4항(실용신안법 제33조, 디자인보호법 제

142조제3항, 상표법 제141조제3항)의 규정에 의하여 구술심리 일시 및 장소를 아

래와 같이 지정하였으니 출석하시기 바라며, 구술심리진술요지를 기재한 서면 1

통을     .     .     . 까지 제출하시기 바랍니다. 

일  시  

장  소  

2. 구술심리 후 바로 심리종결할 수 있도록, 필요한 경우 관련 서류를 상기 제출기

일까지 제출하여 주시기 바랍니다.

  ※ 양당사자 합의 또는 현저한 사유가 있는 경우 당사자께서는 ‘구술심리기일변

경신청서’를 제출하실 수 있습니다.

심  판  장 
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[별지 제12-2호 서식] 구술심리기일변경통지서<신설 2010.3.30., 개정 2015.10.16., 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소    

    

1. 위 심판사건에 관하여 먼저 지정된           의 구술심리 일시가       로 변

경되었으니 그 일시에                          에 출석하시기 바랍니다.

2. 개정 10분 전까지 출석하시고, 출석 후 개정 전에는             에서 대기하여 

주십시오.

3. 양 당사자께서는 구술심리에서 진술요지를 각각 20분 이내로 발표하시기 바랍니다.

 

심  판  장 
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[별지 제12-3호 서식] 구술심리기일취소통지서<개정 2010.3.30., 2020.1.10.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소     

  

  위 심판사건에 관하여           의 구술심리 기일 지정을 취소합니다.

20    .    .    .

심  판  장
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[별지 제12-4호 서식] 구술심리 쟁점심문서<개정 2011.3.31., 2020.1.10.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

     년    월   일 개최되는 구술심리의 주요 심리사항에 대하여 아래와 같이 

통지하오니   .   .까지 진술요지서를 제출하여 주시기 바랍니다.

- 아     래 -

심  판  장



�������	
����	

�

�
 
!�

�
�

*�� ����()��

[별지 제12-5호 서식] 구술심리 보류통지서<개정 2020. 4. 6., 2020. 7. 14.>

발송번호

발송일자

���� �� �� $
%�QQ� &
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심 판 번 호 

사건의 표시

청  구  인 

대  리  인 

피 청 구 인

대  리  인

   

    위 심판사건에 관한 0000.00.00자 구술심리 신청에 대하여, 추후 심판서류를 검

토한 후 개최 필요성이 인정되는 경우, 개최일정 및 장소를 정하여 통지할 예정

이오니 참고하시기 바랍니다. 

심   판   장         4
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[별지 제13호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제13-2호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제13-3호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제14호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제15호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>
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[별지 제16호 서식] 정정심판청구공고결정

���� �� �� $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

주          문� �이건 정정심판청구를 공고 한다.

이          유

�  (별  지)

  따라서 주문과 같이 결정한다.

20  .  .  .

심 판 장 심 판 관 

주    심 심 판 관 

         심 판 관 
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[별지 제17호 서식] 정정심판청구공고<개정 2018.11.30.>

���� �� �� $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인  

대    리    인 

발명(고안)의 명칭     

분          류

주          문 

  

이건 정정심판청구를 공고 한다.

청  구  요  지    

  이건 심판청구의 요지는 특허 제           호 발명의 명세서중 특허청구범위    

     항에 [ △ △ ]라고 기재된 것을 특허청구범위의 감축을 목적으로 『 ○ ○ 』

으로 정정할 것을 구하는 것이다.

첨        부  
특허

제       호
발    명

의 명세서 또는 도면
등록 실용신안

심  판  장
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[별지 제19호 서식] 정정명세서 공고의뢰

���� �� �� $

심     판   56210∼

수     신   특허청장

참     조   정보관리과장

제     목   정정명세서 공고의뢰

         정정된 명세서(도면)에 대한 공고를 붙임과 같이 의뢰하오니 조속히 처리

하여 주시기 바랍니다.

심 판 번 호

사건의 표시

심판청구인

심판청구일

심결일자

첨  부 1. 정정의 요지서

       2. 정정된 명세서 및 도면.

20   .   .   .

특 허 심 판 원 장
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[별지 제20호 서식] 의견요약표

WX� Y� +� Z� [\

의견 예시 

<우측 제출여부란에 O표시 후 요약내용을 (  )에 기재>
제출여부

종전 주장에 

대해

 새로운 주장 없음

 종전 주장과 다르거나 새로운 주장 제출함 

  (새로운 주장:                          )

 종전 주장 중 일부를 철회함

  (철회 주장:                                )

 종전 주장을 모두 철회하고 새로운 주장 제출함

새로운 증거

제출 여부

 새로운 증거 없음

 새로운 증거 제출함

  (새로운 증거:                                )

기타
 기타 사항 

  (   )
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[별지 제21호 서식] 심판절차중지취소통지서<개정 2018.6.1., 2018.11.30.>

���� �� �� $
%� � � � &

��>?@�!�2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소    

    

  위 심판사건에 관한 절차중지를 아래의 이유에 의하여 취소하기로 결정하였음을 

통지합니다.

이         유

심  판  장 
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[별지 제22호 서식] 심사관의견요청서 <개정 2018.11.30.>

���� �� �� $

수    신  특허청장

참    조  ○○심사국장

제    목  심사관 의견요청서

  다음과 같이 심판청구되었기에 심판청구서 부본을 송부하오니 심사관은 의견이 

있는 경우      .    .    . 까지 제출하여 주시기 바랍니다.

※ 거절결정불복심판의 경우, 거절결정 또는 원결정 유지 이유에 추가할 사항이 있

는 경우에만 제출

- 다      음 -

심 판 번 호

사건의 표시

출 원 번 호

분       류

붙       임   심판청구서부본 1통(심판시스템의 해당사건 심판이력 참조).  끝.

특 허 심 판 원 장



�������	
���	�

�

�
 
!�

�
�

*�� ����()��

[별지 제23호 서식] 서면심리통지서<개정 2018.11.30.>

���� �� �� $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소    

  위 심판사건에 관한 구술심리 신청에 대하여 이미 제출된 심판서류로 보아서 특

허법 제154조 제1항의 규정에 의하여 서면심리만으로 결정할 수 있다고 인정되므로 

구술심리를 하지 아니할 것임을 통지합니다.

심  판  장
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[별지 제24호 서식] 신속심판신청서<개정 2009.10.1, 2010.3.30, 2012.3.21., 2013.1.31.,  

2015.10.16., 2019.9.25., 2020.1.10., 2020.4.6., 2023. 7. 1.>

[서류명] 신속심판신청서

[심판번호]

[제출인]

  [성명(명칭)]

  [특허고객번호]

  [사건과의 관계]

[대리인]

  [성명(명칭)]

  [대리인번호]

   ([지정된 변리사])

   ([포괄위임등록번호])

[신청사유]   □ 법원에 계류중인 소송사건, 무역위원회가 통보한 불공정무역행위조

사사건, 경찰·검찰에서 입건하여 수사중인 사건과 관련된 심판 및 권리자로부터 

경고장 등을 받은 당사자가 청구한 권리범위확인심판, 무효심판, 취소심판

            □ 무효심판 심결취소소송 계속중 정정심판

                        

[증거방법](별지사용 가능)

[취지]위와 같이 신속심판을 신청합니다.

제출인(대리인)           (인)

[첨부서류] 1. 신속심판 대상임을 증명하는 서류 1통

        2. 대리인에 의하여 절차를 밟는 경우 그 대리권을 증명하는 서류 1통
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※ 기재요령

【첨부서류】1. 신속심판 대상임을 증명하는 서류 1통

 - 신청사유가 “법원에 계류중인 소송사건(침해금지가처분신청 포함), 무역위원

회가 통보한 불공정무역행위조사사건, 경찰(특별사법경찰 포함) 또는 검찰에

서 입건하여 수사 중인 사건과 관련된 권리범위확인심판, 무효심판, 정정심

판 또는 취소심판 및 권리자로부터 경고장 등을 받은 당사자가 청구한 권리

범위확인심판, 무효심판, 취소심판”인 경우에는, 법원에 지식재산권침해분쟁

이 계속중이거나, 해당 권리에 대한 침해금지가처분신청 있거나, 검찰 또는 

경찰에 입건된 사실을 증명하는 소명서(예를 들어, 해당 권리의 등록번호가 

기재되어 있는 소장, 해당 권리의 등록번호가 기재되어 있는 가처분신청서 

등), 경고장 등을 제출해야 함

 - 신청사유가 “무효심판 심결취소소송 계속중 정정심판”이란 특허법원이 무효

심판의 심결취소소송에서 변론을 종결하기 전에 권리자(특허/실용신안)가 최

초로 청구한 정정심판 또는 특허법원 단계의 새로운 무효증거(무효사유 포

함) 제출에 대응하여 청구한 정정심판을 말하며, 이 경우 무효심판에 대한 

심결취소소송이 변론 종결 전 최초임을 증명하는 소명서(대법원 홈페이지에

서 “나의 사건검색”을 통해 소송이력 출력하여 제출) 또는 특허법원에서 무

효심판청구인이 제출한 새로운 무효증거(무효사유)에 대응함을 증명하는 소

명서(무효증거, 무효사유에 대한 준비서면 등)를 제출해야 함
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[별지 제24-1-1호 서식] 신속심판결정통지서(결정계)<개정 2018. 6. 1.>
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심  판  번  호    

사 건 의 표 시   

   

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

 

1. 위 심판사건은 심판사무취급규정 제31조의2제2항에 따라 신속심판하기로 결정하

였음을 알려드립니다.

2. 신속심판으로 결정된 경우 심판사무취급규정 제22조제2항에 따라 향후 제출해야 

하는 서류에 대한 지정기간연장신청은 불가피성을 소명한 경우에 한하여 1회로 

엄격히 제한됨을 알려드립니다.

심  판  장 
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[별지 제24-1-2호 서식] 신속심판결정통지서(당사자계)<개정 2018. 6. 1.>
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심  판  번  호         
사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명
                  주  소

대    리    인    성  명
                  주  소

피  청  구  인    성  명
                  주  소

대    리    인    성  명
                  주  소 

1. 위 심판사건은 심판사무취급규정 제31조2제2항에 따라 신속심판하기로 결정하였

음을 알려드립니다.

2. 신속심판 사건에 대해서는 피청구인의 답변서 제출기간 만료후 1개월 이내에 구

술심리를 개최하고 구술심리기일로부터 2주 이내(구술심리 개최가 필요없는 당사

자계 심판의 경우 신속심판결정통지서 발송일로부터 2.5개월 이내)에 심리를 종

결할 예정입니다. 따라서 당사자께서는 심리가 조속히 진행될 수 있도록 추가 의

견서 및 증거자료를 신속히 제출하여 주시기 바랍니다.

3. 신속심판으로 결정된 경우 심판사무취급규정 제22조제2항에 따라 향후 제출해야 

하는 서류에 대한 지정기간연장신청은 불가피성을 소명한 경우에 한하여 1회로 

엄격히 제한됨을 알려드립니다(다만, 심판사무취급규정 제22조제3항에 따라 피청

구인의 답변서 제출기간에 대한 최초 연장신청의 경우에는 불가피성을 소명할 

필요가 없으나, 이 경우에도 지정기간연장신청은 1회로 엄격히 제한되고, 추후 

연장신청은 불승인됩니다.)

심  판  장    
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[별지 제24-2호 서식] 신속심판불승인통지서<신설 2009.10.1., 개정 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                 주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

  이 사건       .     .     .  신속심판신청은 신속심판 대상에 해당되지 아니하

여 신속심판하지 않기로 결정하였음을 통지합니다.

심  판  장  
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[별지 제24-3호 서식] 신속심판결정취소통지서<개정 2018.11.30.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

 

  위 심판사건에 관하여 신속심판 사유가 소멸되어 신속심판결정을 취소하였으므로 

이를 통지합니다.

심  판  장 
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[별지 제24-4호 서식] 신속심판결정취소신청서<개정 2017.3.1., 2018.11.30>

【서류명】신속심판결정취소신청서

【심판번호】

【제출인】

  【명칭】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【대리인】

  【명칭】

  【대리인번호】

  (【지정된변리사】)

  (【포괄위임번호】)

【취지】위와 같이 신속심판 결정취소를 신청합니다.

제출인(대리인)                   (서명 또는 인) 

【첨부서류】동의서 1통
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[별지 제25호 서식] 구술심리기일변경신청서<개정 2010.3.30., 2020.1.10.>

【서류명】 구술심리기일변경신청서

【심판번호】

(【제출일자】)

【제출인】

  【성명(명칭)】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【대리인】

  【성명(명칭)】

  【대리인번호】

(【지정된 변리사】)

(【포괄위임등록번호】)

【제출원인 발송번호】

【신청사유】□ 양 당사자 합의   □ 현저한 사유 (개요 :             )

【희망기간】

【취지】위와 같이 기일변경신청서를 제출합니다.

제출인(대리인)          (인)

【첨부서류】 1. 동의서 또는 소명서(증빙자료 포함) 1통 

             2. 대리인에 의하여 절차를 밟는 경우 그 대리권을 증명하는 서류 1통

※ 기재요령

1.【신청사유】란

   당사자계 사건에서 청구인과 피청구인이 기일 변경에 합의한 경우에는 양 당사자 합의에 체크하고, 

결정계 또는 당사자계 사건에서 일방에게 현저한 사유가 있는 경우에 현저한 사유에 체크하고 개

요를 기재함. 예) 개요 : 법원 기일 참석, 예비군 훈련 등

2.【희망기간】란

   신청사유가 양 당사자 합의의 경우에는 협의된 기간을 기재함. 예) 3월 셋째주

   신청사유가 현저한 사유의 경우에는 희망기간을 기재함. 예) 3월 셋째주

3.【첨부서류】1. 동의서 또는 소명서(증빙자료 포함) 1통

 - 신청사유가 양 당사자 합의의 경우에는 상대방 또는 상대방 대리인의 서명 또는 날인이 포함되고 

협의 기간이 기재된 동의서를 제출해야 함. (상대방의 FAX로 받은 서명 또는 날인을 제출하여도 

무방)

 - 신청사유가 현저한 사유의 경우에는 이를 소명하는 증빙자료가 포함된 소명서를 제출해야 함. 

(대리인이 선임되어 있으면 대리인을 기준으로 현저한 사유를 소명하되 선임된 대리인이 다수인 

경우에는 모두가 현저한 사유를 소명해야 함)
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[별지 제26호 서식] 기술그룹 설명서<개정 2013.9.10., 2020.1.10.>

【서류명】기술그룹 설명서

【심판번호】

【제출인】

  【성명(명칭)】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【대리인】

  【성명(명칭)】

  【대리인번호】

   (【포괄위임등록번호】) 

【기술그룹】심판사건이 속하는 기술그룹에 ��표시(복수 선택 가능) 

         

□ 건설 □ 계측기 □ 금속 □ 기계

□ 농수산ㆍ식품 □ 디스플레이 □ 디지털방송 □ 바이오

□ 섬유 □ 수송기기 □ 약품 □ 에너지

□ 융합기술 □ 의료 □ 전자 □ 정밀부품

□ 정보통신 □ 컴퓨터 □ 화학 □ 환경

□ 기타(                 )

【취지】  위와 같이 특허심판원장에게 제출합니다.

제출인(대리인)            (서명 또는 인)

【첨부서류】 기술그룹 의견서 1통

※ 위 기술그룹 표시는 심판업무에 참고자료로 사용할 예정이며, 표시에 대한 결과

는 별도의 통지없이 「심판번호 및 심판관지정통지서」로 갈음하고자 합니다.
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[별지 제27호 서식] 송달영수인 및 송달장소 신고서<신설 2016. 9. 1>
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【서류명】 송달영수인 및 송달장소 신고서

【수신처】 특허심판원장

【심판번호】

【제출인】

  【성명(명칭)】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【송달영수인】

  【성명(명칭)】

  【송달장소의 우편번호】

  【송달장소의 주소】

  【전화번호】

  【취지】위 심판사건에 관하여 제출인(심판청구인 또는 심판피청구인)은 다음과 

같이 송달영수인과 송달받을 장소를 정하였으므로, 연서하여 신고합니다.

     

   신청인            (인)

【첨부서류】 제출인과 송달영수인의 연서를 증명하는 서류 1통

방
식
심
사
란

담당 사무관
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[별지 제28호 서식] 정정심판청구사실통지서<신설 2017. 3. 1>
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심  판  번  호    (연도) 정      

사 건 의 표 시

청    구    인

대    리    인

  귀하가 청구한 무효심판(20 당 )과 관련된 정정심판이 위와 같이 청구되었음을 통

지하오니 참고하시기 바랍니다.

  ※ 위 정정심판에 대하여 특허법 제63조의2에 따른 정보제출을 할 필요가 있는 

경우(무효심판 심결취소소송 중 법원에 제출한 무효사유 등)에는 정보제출서 

서식(특허법 시행규칙 별지 제23호)을 사용하여 20 년  월  일까지 제출하여 

주시기 바랍니다.

20   .     .     .

심    판    장                5
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[별지 제29호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>
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[별지 제30호 서식] 심판서류 열람·복사 제한 신청서<신설 2017. 3. 1>

【서류명】심판서류 열람ㆍ복사 제한 신청서 

【심판번호】

【제출인】

  【성명(명칭)】

  【특허고객번호】

  【사건과의 관계】

【대리인】

  【성명(명칭)】

  【대리인번호】

  【지정된변리사】

【신청사유】

【취지】위와 같이 서류를 제출합니다. 

제출인(대리인)                   (서명 또는 인) 

【첨부서류】소명서 1통
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[별지 제31호 서식] 취소신청사건 신청서<개정 2017.3.1., 2020.1.10.>
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[신청구분]□ 특허취소신청절차의 심리개시            

[특허취소신청사건의 번호]

[제출인]

  [성명(명칭)]

  [특허고객번호]

  [사건과의 관계]

[대리인]

  [성명(명칭)]

  [대리인번호]

  ([포괄위임등록번호]) 

[신청의 이유] 

([첨부 서류]) 

  위와 같이 특허심판원장(심판장)에게 제출합니다.

제출인(대리인)            (서명 또는 인)
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[별지 제32호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제33호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제34호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제35호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>

[별지 제36호 서식] <삭제 2023. 7. 1.>
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[별지 제37호 서식] 심판사건 조정 회부 동의서<신 설 2021.12.3>

���a���� b&� cX-

사건의 표시(심판번호) 특허 제0000000호 무효심판(2021당0000)

사 건 과 의  관 계 □ 청구인   /   □ 피청구인

심

판

기

본

정

보

(피)청구인
성명:

(전화 010-0000-0000)

대리인
성명:

(전화 010-0000-0000)

심판부의 산업재산권

분쟁조정위원회 참여 

동의 여부 

□ 동의  /  □ 미동의

 * 심판장이 필요하다고 인정하고, 당사자가 동의하는 경우, 

심판합의체 전부 또는 일부가 산업재산권분쟁조정위원회 

조정부의 일원이 될 수 있음(발명진흥법 제49조의3②)

 청구인/피청구인은 위 심판사건을 산업재산권분쟁조정위원회에 회부하고, 특허법 제164

조의2, 실용신안법 제33조, 디자인보호법 제152조의2, 상표법 제151조의2에 따라 심판청

구서 등 심판기록을 산업재산권분쟁조정위원회에 열람, 송부 하는 것에도 동의합니다.

20  년    월    일

청구인/피청구인 :         (인)
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[별지 제38호 서식] 산업재산권분쟁조정위원회 회부서<신 설 2021.12.3.>

d�edf�N��g$b�b&-

심

판

기

본

사

항

사건의 표시(심판번호) 특허 제0000000호 무효심판(2020당0000)

청 구 인 성명(법인명):　

청 구 인 의  대 리 인 성명: 홍 길 동(특허법인 OO)

피 청 구 인 성명(법인명):

피 청 구 인 의  대 리 인 성명: 전 우 치(OO 법률사무소)

사 건 개 요

청구인은 ’00.00.00에 무효심판을 청구하였고, 피청구인(권리

자)과는 현재 해당권리 관련되어 현재 진행 중인 특허침해소

송(사건번호)의 원고/피고 관계임

조 정 회 부 기 간  신청일로부터 3개월(발명진흥법 제43조 제2항)

심판부 조정위원회 참가 유무
 □ 유(참가 심판관 :                         )  

 □ 무

 위 심판사건에 대하여 산업재산권분쟁조정절차 회부하오니 조정 실시 후 위 조정회부기

간 내에 결과를 통보하여 주시기 바랍니다.

20  년    월    일

심판장        (인)

산업재산권분쟁대응과장 귀하
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[별지 제39호 서식] 심판취하간주통지서<신 설 2021.12.3>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

� � � �

  이 사건은 산업재산권분쟁조정위원회 조정결과에 따라 20  .  .  .자로 양 당사자 

간 조정이 성립되어 심판청구가 취하된 것으로 간주됨을 알려드립니다.

  (관계법령 : 특허법 제164조의2, 실용신안법 제33조, 디자인보호법 제152조의2, 상

표법 제151조의2) 

심  판  장
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[별지 제40호 서식] 정보제공사실통지서<신 설 2021.12.3.>
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

  본 사건에 대하여 정보제출서가 접수되어, 심판사무취급규정 제38조의2에 따라 

정보  제공이 있다는 사실과 정보제공된 증거를 식별할 수 있는 정보(문서번호, 식

별번호 등)를 알려 드립니다. 정보제공된 내용은 향후 본 사건의 심리에 활용될 수 

있습니다.

특허법 제216조(실용신안법 제44조, 디자인보호법 제206조, 상표법 제215조)에 따라 

서류열람신청을 하면 제출이유 및 정보제공된 증거를 확인할 수 있으며, 동 조항 

또는 특허청 정보공개 운영규정 제9조에서 규정하고 있는 비공개 대상 정보에 해당

하는 경우에는 확인이 제한될 수 있습니다.

(관계법령 : 특허법 제170조, 실용신안법 제33조, 디자인보호법 제55조, 상표법 제49조)

심  판  장
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[별지 제41호 서식] 취소통지서<신 설 2021.12.3>

�� � �� � �� � �� � $
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심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

대  상  서  류    발 송 번 호  7-7-2021-0000000-00

발 송 일 자     2021.00.00

서   류   명    ㅇㅇ통지/안내서

청    구    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소

피  청  구  인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

  2021.00.00일자에 발송된 ㅇㅇ통지/안내서(0-0-2021-0000000-00)가 아래와 같은 사

유로 취소되었음을 안내합니다.

  [다 음]

  본 사건 2020당0000(사건번호)에 대하여 2021.00.00.자로 통지한 ㅇㅇ통지/안내의 ~

에 오류가 있으므로, 2021.00.00.자 ㅇㅇ통지/안내를 취소함을 알려드립니다.

특 허 심 판 원 장
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[시행 2023. 7. 17.] [특허청훈령 제1123호, 2023. 7. 17., 일부개정.]

특허청(정보시스템과), 042-481-5159

제1장 총 칙

��������이 규정은 산업재산권에 관한 서류의 전자화관련 사무처리기준을 정하

여 전자화 사무처리의 명확화와 능률화를 기함과 동시에 전산자료의 생성 및 유

지에 필요한 사항을 정함을 목적으로 한다


�
�������	산업재산권에 관한 전자화사무의 처리는 다른 법령
�훈령
�예규 및 

지침에 특별한 규정이 있는 경우를 제외하고는 이 규정이 정하는 바에 의한다


�
��fH�	��	~�TU�	이 규정에서 정하지 않은 전산에 의한 세부업무처리

는 �특허넷시스템 사용자 지침서�에서 정하는 바에 의한다


����feÈ	�`��플로피디스크 또는 광디스크 등 전자적기록매체�이하 �전자적

기록매체�라 한다�에 의하여 접수되는 전자문서의 처리는 이 규정의 적용을 받지 

않고 각 관계 법령
�훈령
�예규 및 지침에서 정하는 바에 의한다


�������	���	이 규정에서 사용하는 용어의 정의는 다음 각 호와 같다


� � �
� �전산정보처리조직�이라 함은 �특허법 시행규칙��제�조의�제�호
��실용신안

법 시행규칙��제�	조제�항
� �디자인보호법 시행규칙��제�조제�호 및 �상

표법 시행규칙��제��조에서 규정한 것을 말한다


� � �
� �전자문서�라 함은 �특허법 시행규칙��제�조의�제�호
� �실용신안법 시행규

칙��제�	조제�항
� �디자인보호법 시행규칙��제�조제�호 및 �상표법��제

��조에서 규정한 것과 서면으로 제출한 전자화대상서류를 전자화한 문서를 

말한다


� � �
� �산업재산권문서전자화기관��이하 �전자화기관�이라 한다�이라 함은 �특허

법�� 제��	조의�제�항 및 동법 시행규칙 제���조의�
� �실용신안법�� 제��

조 및 동법 시행규칙 제�	조제�항
� �디자인보호법��제���조제�항 및 동법 

시행규칙 제��조제�항
��상표법��제��	조제�항 및 동법 시행규칙 제��조제

�항에 의거하여 특허청으로부터 산업재산권문서전자화업무를 위탁�지정 받은 

기관을 말한다
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� � �
� �특허문서전자화��이하 �전자화�라 한다�라 함은 전자화대상서류를 특허넷시스

템에서 사용할 수 있도록 표준화된 전자자료형태로 변환하는 작업을 말한다


� � �
� �전자화대상서류�라 함은 다음 각 목에서 정하는 바와 같다


� � � �가
�특허법 시행규칙��제���조의�제�항
� �실용신안법 시행규칙���제�	조

제�항
� �디자인보호법 시행규칙��제��조 및 �상표법 시행규칙��제�	조

에서 규정한 서면 서류로서 접수 이후 업무처리를 특허넷시스템에서 전자

문서 기반으로 수행할 수 있도록 전자화가 필요한 특허
�실용신안
�디자인 

및 상표에 관한 출원서류
�중간서류
�등록서류
�심판서류
�기타서류

� � � �나
�특허법 시행규칙��제���조의�제�항
� �실용신안법 시행규칙��제�	조제

�항
��디자인보호법 시행규칙��제��조 및 �상표법 시행규칙��제�	조에

서 규정한 특허
�실용신안
�디자인 및 상표에 관한 절차를 효율적으로 처리

하기 위하여 재전자화가 필요한 전자문서

� � � �다
�전자화한 내용이 서면으로 제출된 내용과 다른 경우 또는 재전자화한 내용

이 전자문서로 제출된 내용과 다른 경우에 정정이 필요한 전자문서

제2장 전자화대상서류의 기초방식 및 접수

����feÈkn0¡�	"Ò=F�	�산업재산출원과장
� 산업재산국제출원과장
� 산

업재산등록과장
�심판정책과장 및 서울사무소 출원등록과장�이하 �전자화대상서류 

접수 부서장�이라 한다�은 출원인 또는 대리인이 전자화대상서류를 제출한 때에

는 �특허법 시행규칙��제��조
� �실용신안법 시행규칙��제�	조제�항
� �디자

인보호법 시행규칙��제��조 및 �상표법 시행규칙��제��조 및 전자화 적합 여

부를 판단하여 적법한 서류가 접수될 수 있도록 하여야 한다


� ��전자화대상서류 접수 부서장은 제�항에 의한 확인 결과 당해 서류가 전자화에 

적합하지 않다고 확인된 때에는 지체없이 출원인 또는 대리인에게 정정을 할 수 

있는 기회를 부여하여야 한다


� ��전자화대상서류 접수 부서장은 출원인 및 대리인이 전자화 부적합 항목에 대한 

정정지시 거부�지연�연락두절이 발생할 경우에 직권으로 특허청장 명의로 보정

명령 또는 반려통지를 할 수 있으며
�연락두절의 경우 공시송달을 하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 특허청으로부터 재전자화가 필요한 전자문서를 인계 받은 

경우 재전자화 적합 여부를 판단하여야 한다
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� ��전자화기관의 장은 제�항에 의한 확인 결과 당해 전자문서가 재전자화를 할 필

요가 없는 경우 즉시 특허청으로 통보하여야 한다


�!��feÈkn0¡�	oa�	전자화대상서류 접수 부서장은 전자화대상서류를 접

수하는 때에는 출원관계사무취급규정에서 정하는 바에 의하여 접수한다


�*��feÈ	 I	 ����	 "��	 �f	 �)�� �전자화대상서류 접수 부서장이 

�특허법 시행규칙�� 제���조의�제�항
� �실용신안법 시행규칙�� 제�	조제�항
�

�디자인보호법 시행규칙 제��조 및 �상표법 시행규칙�� 제��조에 따른 다음 

각호의 서류를 서면으로 접수한 때에는
�전자화한 내용이 서면으로 제출된 내용

과 다른 경우에는 전자화결과 통지를 받은 날로부터 ��일 이내에 �특허법 시행

규칙��별지 제��호서식의 전자화내용 정정신청서를 특허청장에게 제출할 수 있

다는 내용을 접수증에 기재하여 출원인 또는 대리인에게 사전 고지하여야 한다


� � �
�특허법 시행규칙��별지 제��호서식의 특허출원서

� � �
�실용신안법 시행규칙��별지 제�호서식의 실용신안등록출원서

� � �
�디자인보호법 시행규칙��별지 제�호서식의 디자인등록출원서

� � �
�상표법 시행규칙��별지 제�호의 상표등록출원서
�특허권 등의 등록령 시행

규칙 별지 제��호서식의 존속기간갱신등록출원서 및 �상표법 시행규칙��별

지 제��호의 상품분류전환등록신청서

� � �
�특허법 시행규칙��별지 제�호서식의 보정서�명세서등 보정
�심판청구 보정
�

정정명세서등 보정에 한한다�
� �디자인보호법 시행규칙�� 별지 제�호서식의 

보정서�도면보정에 한한다��및 �상표법 시행규칙��별지 제�호서식의 보정서

�견본보정에 한한다�

� � �
�특허법 시행규칙��별지 제��호서식의 심판청구서

� � 	
�특허법 시행규칙��별지 제��호서식의 정정청구서

� ���특허법 시행규칙�� 제���조의�제�항
� �실용신안법 시행규칙�� 제�	조제�

항
��디자인보호법 시행규칙��제��조 및 �상표법 시행규칙��제�	조에서 규정

한 특허
�실용신안
�디자인 및 상표에 관한 절차를 효율적으로 처리하기 위한 전

자화가 필요한 전자문서를 접수한 때에는
�재전자화한 내용이 전자문서로 제출된 

내용과 다른 경우에는 전자화결과 통지를 받은 날로부터 ��일 이내에 �특허법 

시행규칙��별지 제��호서식의 전자화내용 정정신청서를 특허청장에게 제출할 수 

있다는 내용을 접수증에 기재하여 출원인 또는 대리인에게 사전 고지하여야 

한다
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제3장 전자화대상서류의 처리

�-��feÈkn0¡�	+a+��	�전자화대상서류 접수 부서장은 전자화대상서

류를 접수한 때에는 지체없이 전자화에 필요한 사항을 전산입력한 후 전자화기관

의 장에 인계한다


� ��전자화기관의 장은 전자화업무담당인력을 서울사무소 특허문서전자화센터에 배

치하여 업무를 수행하며
�효율적 업무처리를 위해 필요한 경우 본청에도 일부 인

원을 파견할 수 있다


��1��feÈ?Y	0¡�g	@7	I	uQ�� �전자화대상서류 접수 부서장은 전산

정보처리조직을 이용하여 전자화대상서류 및 전자화이관 서류목록을 전자화기관

의 장에 이관하고 전자화이관서류 목록을 전산처리된 대장으로 관리한다


� ��전자화대상서류 접수 부서장은 전산정보처리조직을 이용하여 당일 전자화이관 

서류목록을 전자화기관의 장에게 송부하여야 한다


�����feÈkn0¡�	TU�	전자화대상서류 접수 부서장은 전자화대상서류의 

처리를 출원관계사무취급규정에서 정하는 바에 의하여 처리한다


��
��feÈkn0¡�	oaQ0	?Y�� �전자화기관의 장은 전자화대상서류의 

전자화가 완료된 경우 해당 전자화대상서류와 그 목록을 전자화대상서류 접수 부

서장에게 이관한다


� ��전자화기관의 장은 전자화대상서류 접수 부서장에게 송부한 전자화이관 서류목

록을 전산처리된 대장으로 관리한다


��
��feÈkn0¡�	Ó"�� �전자화대상서류 접수 부서장 및 각 심사과장은 

전자화대상서류가 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우 기록관장에게 그 서

류의 폐기를 요청한다


� � �
�제�조에 규정한 서류가 전자화결과 정정신청 기간이 지난 경우

� � �
�제�조에 규정하지 아니한 서류가 접수일로부터 �개월이 지난 경우

� ��전자화대상서류의 폐기요청이 있는 경우 기록관장은 �공공기록물 관리에 관한 

법률��제�	조 및 동법 시행령 제��조
� �특허청 기록관 운영규정�제��조의 규

정에 따라 해당 서류를 폐기한다


� ��전자화대상서류를 폐기한 경우 해당 전자문서가 다음 각 호의 요건을 갖춘 때

에는 그 전자문서를 전자화대상서류의 원본으로 본다


� � �
�전자문서가 전자화대상서류와 그 내용 및 형태가 동일할 것

� � �
�전자문서의 내용을 열람할 수 있을 것
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� � �
�전자문서가 같은 종류의 전자화대상서류를 온라인으로 접수 받을 때와 동일한 

포맷으로 전자화 되어 있을 것

� ��전자화대상서류 접수 부서장은 전자화대상서류가 폐기되는 경우 해당 전자문서

가 전자화대상서류의 원본으로 간주된다는 내용을 접수증에 기재하여 출원인 또

는 대리인에게 사전 고지하여야 한다


제4장 전자화대상서류의 전자화

�����feÈkn0¡�	feÈ�� �전자화기관의 장은 전자화대상서류 접수 부서

장으로부터 접수받은 전자화 대상서류를 인계 받아 누락없이 스캐닝한 후 전자화

한다


� ��전자화기관의 장은 전자화대상서류와 전자화한 전자문서의 내용을 동일하게 전

자화하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 전자화 과정에서 전자화에 적합치 않은 서류가 발견된 즉시 

전자화대상서류 접수 부서장에게 통보하여 제�조 제�항의 보정명령
�반려통지 또

는 공시송달이 이루어 질 수 있도록 하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 특허청으로부터 재전자화가 필요한 전자문서를 인계 받은 

경우 재전자화가 필요한 전자문서와 동일하게 전자화하여야 한다


�����feÈ"Y�	c�	ÔÕ�	�전자화기관의 장은 전자화 공정 각 단계별 자체 

검증을 통해 전자화대상서류와 전자화한 전자문서의 내용이 동일하도록 하여야 

한다


� ��전자화기관의 장은 전자화한 전자문서를 지정된 기일까지 전산정보처리조직을 

이용하여 특허청장에 납품하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 전자화대상서류와 전자화한 전자문서의 내용이 상이할 경우

에는 즉시 오류내용을 정정하여 전자화된 전자문서를 특허청장에게 납품하여야 

한다


� ��전자화기관의 장은 전자화대상서류 및 이를 스캐닝한 이미지와 전자문서가 외

부에 누설되거나 도용되지 않도록 하여야 하며
�만약 외부에 누설되거나 도용된 

경우에는 지체없이 산업재산정보시스템과장에게 즉시 이를 보고하여야 한다
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제5장 전자문서의 검수 및 정정전자화

�����fe,0�	 \a�	 �산업재산정보시스템과장은 전자화기관의 장으로부터 

전자문서를 납품받은 때에는 지체없이 전자문서가 전자화대상서류와 동일하게 전

자화 되었는지 여부를 검수하여야 한다


� ��산업재산정보시스템과장은 전자화대상서류 접수 부서장으로부터 송부받은 전자

화 서류 이관 목록과 전자문서를 대조하여 누락없이 전자화가 되었는지를 확인하

여야 한다


� ��산업재산정보시스템과장은 전자문서를 검수할 때에는 전자문서와 전자화대상서

류를 스캐닝한 이미지를 대조하여 검수한다


� ��산업재산정보시스템과장은 전자문서를 검수할 때에는 전수검수를 원칙으로 하

되
�검수물량이 많을 경우에는 명세서 부분에 한해 표본검수를 할 수 있다


��!��fe,0�	��feÈ�	�산업재산정보시스템과장은 전자문서를 검수하여 

전자문서와 전자화대상서류의 내용이 상이한 때에는 지체없이 전자화기관의 장에

게 정정전자화 지시를 하여야 한다


� ��전자화대상서류 접수 부서장은 전자문서를 방식심사하여 전자문서와 전자화대

상서류의 내용이 상이한 때에는 지체없이 전자화기관의 장에게 정정전자화 지시

를 하여야 한다


� ��전자화 기관의 장은 정정전자화 지시를 받은 때에는 지체없이 정정전자화하여 

특허청장에게 납품하여야 한다


��*����ÖV×Ø�	fe,0	ag�	산업재산정보시스템과장은 당일 검수분을 

특허넷시스템에 수록하여야 한다


제6장 전자문서의 전자화결과 통지 및 정정

��-��fe,0�	feÈBS	()�� �전자화기관의 장은 제�조제�항에서 규정한 

서류의 전자문서 내용을 출력 또는 특허청 홈페이지를 통하여 출원인 또는 대리

인에게 특허청장 명의로 전자화결과 통지를 하여야 하고
�제�조제�항에서 규정한 

전자문서의 재전자화 내용은 특허청 홈페이지를 통하여 전자화결과 통지를 하여

야 한다


� ��전자화기관의 장은 전자화 결과를 출원인 또는 대리인에게 출력하여 통지할 때
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에는 등기우편으로 송달하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 출원인 또는 대리인이 직접 특허청에 방문하여 전자문서의 

전자화 결과물을 확인
�수령한 경우에는 전자문서의 전자화 결과를 통지한 것으

로 본다


� ��산업재산데이터관리과장은 전자화기관의 장이 전자화결과 송달을 받을 출원인 

또는 대리인의 주소나 영업소가 불분명하여 출원인 또는 대리인에게 전자화결과

를 송달할 수 없을 때에는 공시송달을 하여야 한다


�
1��fe,0�	feÈBS	���� �산업재산정보시스템과장은 출원인 또는 대

리인이 전자화 정정신청을 한 때에는 지체없이 정정신청 방식심사 결과에 따라 

전자화기관의 장에게 정정전자화 지시를 하거나
�출원인 또는 대리인에게 불수리 

사유가 포함된 공문을 발송하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 정정신청 또는 기타사유로 정정전자화를 한 때에는 정정전

자화한 전자문서의 내용을 출력 또는 특허청 홈페이지를 통하여 출원인 또는 대

리인에게 특허청장 명의로 정정전자화 결과 통지를 하여야 한다


� ��전자화기관의 장은 출원인 또는 대리인이 직접 특허청에 방문하여 전자화 결과

물을 확인
�수령한 경우에는 정정전자화 결과를 통지한 것으로 본다


제7장 심사단계 및 심사이후 단계의 전자화

�
���fe,0	���� �특허청 직원은 특허등에 관한 업무를 처리하면서 전자문

서의 내용이 전자화대상서류의 원본과 상이한 것을 안 때에는 지체없이 특허넷시

스템을 이용하여 산업재산정보시스템과장에게 정정전자화 요청을 하여야 한다


� ��산업재산정보시스템과장은 공보발행 이후에 공보에 게재된 사항이 전자화대상

서류의 원본과 상이한 것을 안 때에는 산업재산데이터관리과장에게 정정공고 또

는 재공고를 하여야 한다


� ��산업재산데이터관리과장은 정정공고 또는 재공고시 특허넷시스템에 정정공고 

또는 재공고가 반영되도록 하여야 한다


�

��S�0¡	×ÙÚ�� �전자화대상서류 접수 부서장 및 각 심사과장은 특허업

무의 효율적 수행을 위하여 과거서류�전자화대상서류 중 특허넷시스템 개통 이전

에 접수된 서류�에 대한 전자화가 필요한 경우 산업재산정보시스템과장에게 해당 

과거서류의 전자화를 의뢰한다
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� ��전자화가 의뢰된 과거서류의 이관은 제��조 및 제��조를 준용한다


� ��전자화기관의 장은 인계받은 전자화대상 과거서류를 누락없이 스캐닝 하여야 

한다


� ��전자문서에 대한 검수는 전자화를 의뢰한 부서에서 수행한다


�

���¶"}��이 훈령은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 따

라 이 훈령을 발령한 후의 법령이나 현실 여건의 변화 등을 검토하여야 하는 

����년 �월 ��일까지 효력을 가진다


부    칙 <제1123호, 2023. 7. 17.>  

이 규정은 발령�공포�한 날부터 시행한다
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[시행 2015. 8. 21.] [특허청고시 제2015-22호, 2015. 8. 21., 일부개정.]

특허청(운영지원과), 042-481-8451

��������이 요령은 은행 또는 민원인의 부주의로 발생되는 반환대상 특허료"등

록료와 수수료를 �특허료 등의 징수규칙��제�조에 따라 정당하게 납부된 특허

료"등록료와 수수료로 인정하기 위하여 특허료"등록료와 수수료 납부사항 정정신

청�이하 �수수료등 납부사항 정정신청�이라 한다�에 관한 절차 등 필요한 사항을 

정함을 목적으로 한다


�
��kn���수수료등 납부사항 정정신청은 �특허료 등의 징수규칙�에 의거 납

부된 특허료"등록료와 수수료�이하 �수수료등�이라 한다�중 다음 각호의 �에 해당

하는 경우에 한한다


� � �
�민원인은 수수료 등을 정당하게 납부하였으나
�은행이 영수증의 기재사항�납부

자번호 등�을 잘못 입력한 경우

� � �
�민원인이 수수료 등의 적정금액을 납부하였으나
�착오에 의하여 영수증의 납부

자번호를 잘못 기재한 경우

� � �
�민원인이 착오에 의하여 정당 납부일에 같은 납부자번호로 �회이상 납부한 수

수료 등을 정당한 납부자번호와 정당한 금액으로 정정하고자 하는 경우

� � �
�보정통지서에 의하여 부족수수료를 납부한 후 납부기한 경과로 반환되는 수수

료 등의 납부사실을 인정받고자 하는 경우

� � �
�특허료"등록료 및 등록관련 수수료 납부 또는 서류의 흠결로 인하여 불수리된 

후 이미 납부된 등록관련 수수료 등을 수수료등 납부사항 정정신청일에 납부

된 수수료로 정정하고자 하는 경우

� � �
� 특허료"등록료와 수수료 및 등록세 반환요령 제�조의 규정에 의한 반환대상 

수수료 등을 수수료등 납부사항 정정신청일에 납부된 수수료로 정정하고자 하

는 경우

� ��제�항제�호 및 제�호의 규정에 의한 특허료"등록료 및 등록관련 수수료의 수수

료등 납부사항 정정신청대상은 민원인이 착오를 발견하여 특허청의 불수리통지서 
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통보이전에 그 사실을 정정하고자 하는 경우에 한한다
�단
�특허료"등록료 및 등

록관련 수수료 중 신규등록설정 및 연차등록설정에 관한 특허료 및 등록료는 불

수리통지서가 통보된 이후에도 제�항제�호 및 제�호의 규정에 의한 수수료등 납

부사항 정정신청을 할 수 있다


�
������+���수수료등 납부사항 정정신청은 특허료"등록료"수수료영수증�이

하 �영수증�이라 한다�의 성명란에 명기되어 있는 자 또는 그 위임을 받은 자가 

신청하여야 한다


� ��제�조제�항의 규정에 따라 위임을 받은 자가 신청하는 경우에는 영수증의 성명

란에 명기되어 있는 자의 위임장 및 신청인의 신분을 확인할 수 있는 증명서�주

민등록증 또는 사업자등록증 등��각 �통을 첨부하여 신청하여야 한다
�다만
�변리

사에게 위임하여 신청하는 때에는 위임장 �통을 첨부하여 신청할 수 있다


��������TUst�� �수수료등 납부사항 정정신청을 하고자 하는 자는 별지 

제�호서식의 특허료"등록료와 수수료 납부사항 정정신청서를 제출하여야 한다
�

다만
�중복수납 및 기간경과 납부 등으로 과오납통지서 등의 반환대상통지서 없

이 정정신청을 하는 경우에는 납부자용 영수증 또는 납부사실을 확인할 수 있는 

서류를 첨부하여 제출하여야 한다


� ���전자정부구현을 위한 행정업무 등의 전자화촉진에 관한 법률��제��조에 의

거 온라인으로 정정신청을 하는 경우 소정의 인증절차를 거친 자는 정정신청서

�제�호서식�를 제출하지 않고 정정대상을 입력한 것만으로도 정정신청을 한 것으

로 본다
 개정 ����
� �
� ��
!

� ��출원"등록과 등은 수수료등 납부사항 정정신청서를 접수한 경우 정정신청내용

을 확인 후 그 사항을 정정하여야 한다


��������TU�	�Õ��세입징수관은 제�조제�항제�호의 규정에 의한 수수료

등 납부사항 정정신청서의 처리를 전산담당부서에 위임할 수 있다


����TU»ÛYU�� 출원"등록과 등은 수수료등 납부사항 정정신청서의 처리내역

을 관리하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��
!

�!��5\v"��� �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 따라 이 훈령

에 대하여 ����년 �월 �일 기준으로 매�년이 되는 시점�매 �년째의 ��월 ��일

까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하여야 한다
 개정 

����
� �
� ��
!
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부    칙 <제2015-22호, 2015. 8. 21.>  

이 규정은 개정한 날부터 시행한다
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[시행 2016. 9. 1.] [특허청고시 제2016-16호, 2016. 9. 1., 일부개정.]

특허청(출원과), 042-481-5541

��������이 고시는 �특허료 등의 징수규칙��산업통상자원부령 ���호��제�조

제�항제��호 및 제�항제�호
�제�조제�항제�호 및 제�항제�호
�제�조제�항제	호 

및 제�항제�호
�제�조제�항제	호 및 제�항제�호의 규정에 의한 보정료의 납부기

준 및 보정료의 납부대상에 관한 구체적인 사항을 정함을 목적으로 한다


�
��X�G�	�Qkn�	�특허료 등의 수수료의 징수규칙�� 제�조제�항제��호 

및 제�항제�호
�제�조제�항제�호 및 제�항제�호
�제�조제�항제	호 및 제�항제�

호
�제�조제�항 제	호 및 제�항제�호 단서규정에 의한 보정료는 특허법 제��조"

특허법 제��조를 준용하는 실용신안법 제��조"디자인보호법 제�	조 및 상표법 

제��조의 규정에 해당하는 경우 중 별표에 규정된 보정료 납부대상으로써 보정서

를 제출하는 경우에 납부하여야 한다
�단
�보정료를 부족하게 납부하여 재보정서

를 제출하는 경우에는 재보정료를 납부하지 아니한다


�
��X�G	�Q&{���하나의 출원서
�청구서
�기타 절차에 관한 서류 및 그 첨

부서류에 보정하여야 할 보정사항이 �이상일 경우에 이를 일시에 일괄하여 보정

하는 때에는 �건의 보정으로 보아 �건의 보정료를 납부하고
�이를 �회이상으로 

나누어 보정하는 때에는 각각 별도의 보정으로 보아 매회 보정료를 납부하여야 

한다
�다만
�위임장과 관련한 보정사항에 대해서는 최초 �회만 보정료를 납부한다


� ���회의 보정지시로 가능할 수 있었던 사항을 누락하여 추가 보정하는 경우
�당

해 보정사항의 보정에 대하여는 보정료를 납부하지 아니한다


����5\v"���특허청장은 �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 따

라 이 고시에 대하여 ���	년 �월�일 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년째의 

��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하여야 

한다


부    칙 <제2016-16호, 2016. 9. 1.>  

이 고시는 ����년 �월 �일부터 시행한다






�������	
������

�

�
 
!�

"
#

� &�� @A/0�4B� CD� :�#��$� <=

��� u$-S�pX� v1� ^T����� Vw

[시행 2019. 9. 27.] [특허청고시 제2019-14호, 2019. 9. 27., 일부개정.]

특허청(출원과), 042-481-5541

�������	이 고시는 �특허법시행규칙�제��조의�
� � �실용신안법시행규칙�제

�	조
� �디자인보호법시행규칙�제��조의�
� �상표법시행규칙�제��조제�항의 

규정에 따라   출원서류 등의 반환신청에 관한 사항을 구체적으로 정함을 목적으

로 한다


�
��kn?	ªP	0¡��특허
�실용신안
�디자인 및 상표에 관한 절차를 밟는 자가 

제출한 출원서류 등이 수리되기 전에 반환을 신청할 수 있는 서류는 다음 각 호

의 �에 해당하는  서류로 한다


� � �
�권리관계 변경신고서

� � �
�대리인에 관한 신고서

� � �
�서류제출서

� � �
�정보제출서

� � �
�수수료 사후 감면신청서

� � �
�출원 취하"포기서

�
��5\v"��	특허청장은 �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 따

라 이 고시에 대하여 ����년 �월 �일 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년째의 

��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하여야 

한다


부    칙 <제2019-14호, 2019. 9. 27.>  

� ��� �시행일��이 고시는 ����년 �월 �	일부터 시행한다
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[시행 2020. 7. 14.] [특허청고시 제2020-23호, 2020. 7. 14., 일부개정.]

특허청(출원과), 042-481-5541

�������	이 고시는 특허법시행규칙 제�조
�실용신안법시행규칙 제�	조
�디자인

보호법시행규칙 제��조
�상표법시행규칙 제��조 및 특허료 등의 징수규칙 제	조

제�항의 규정에 따라 증명서류의 제출생략에 관한 사항을 구체적으로 정하여 특

허
�실용신안
�디자인
�상표�이하 �특허 등�이라고 한다
��고객에게 편의를 제공함

을 목적으로 한다


�
���$ÜÝ?	Î��	�K0¡	���특허 등에 관한 절차를 밟는 자�이하 �출원

인 등�이라고 한다
�가 제출을 생략할 수 있는 증명서류는 정부의 행정정보 공동

이용을 통하여 확인할 수 있는 구비서류로서 다음 각 호의 �에 해당하는 서류로 

한다


� � �
�주민등록표등�초�본

� � �
�법인등기사항증명서

� � �
�삭제

� � �
�사업자등록증명

� � �
�국가유공자�유족�확인원

� � �
�장애인증명서

� � 	
�국민기초생활수급자증명서

� � �
�입금계좌확인정보�통장사본�

� � �
�중소기업확인서

� � ��
�중견기업확인서

�
���K0¡�	�$ÜÝ?	Î��	st	���특허 등에 관한 절차 중 증명서류의 

제출을 생략할 수 있는 절차와 업무범위 및 관련서식은 $별표�%과 같다
�다만
�이

의신청
�정보제출 및 심판청구절차에 관한 서류에 증거자료로 첨부되는 증명서류

는 제외한다


�����$ÜÝ	��ÞV��출원인 등이 증명서류의 제출을 생략하고자 할 경우에는 

서류를 접수하거나 방식심사를 담당하는 공무원�이하 �담당 공무원�이라고 한다
�

이 행정정보의 공동이용을 통하여 그 증명서류를 열람"확인할 수 있도록 다음 각 



�����������	
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호의 �에 해당하는 정보�이하 �확인정보�라고 한다
�를 제공하여야 한다


� � �
�주민등록표등�초�본 6�성명
�주민등록번호

� � �
�법인등기사항증명서 6�상호
�법인등록번호

� � �
�삭제

� � �
�사업자등록증명 6�성명
�생년월일
�사업자등록번호

� � �
�국가유공자�유족�확인원 6�성명
�주민등록번호
�보훈번호

� � �
�장애인증명서 6�성명
�주민등록번호
�발급지 주소

� � 	
�국민기초생활수급자증명서 6�성명
�주민등록번호
�발급지 주소

� � �
�입금계좌확인정보�통장사본�� 6�은행명
�계좌번호
�예금주명

� � �
�중소기업확인서 6�사업자등록번호

� � ��
�중견기업확인서 6�사업자등록번호

����8+�X	"5=>	��	�확인정보의 기재방법은 $별표�%의 작성 예시와 같

이 관련 서식의7첨부서류8란 다음에7제출생략서류8란을  기재하고 제출을 생

략하는 서류의 명칭과 행정정보의 공동이용 검색에 필요한 확인정보를 차례로 기

재하여야 한다


� ��확인정보로 사용되는 주민등록번호
� 법인등록번호
� 사업자등록번호
� 보훈번호 

등은 관련 행정기관에서 발급한 번호체계에 맞도록 정확하게 기재하여야 한다


� ��출원인 등이 법인인 때에는 서류작성자 개인의 성명 및 주민등록  번호를 기재

하여야 한다


�����$ÜÝ	�K0¡�	8+	��� �담당공무원은 행정정보의 공동  이용에 접

속하여 출원인 등이 제출을 생략한 증명서류의 조회 등 업무에 필요한 정보의 사

실 여부를 확인한다


� ��담당공무원은 확인정보로 검색한 증명서류가 휴"폐업
�법인청산
�등록말소 등의 

사유로 출원인 등의 증명서류로 인정하기 어렵거나 확인정보가 잘못 기재되어 필

요한 증명서류를 검색할 수 없을 때에는 관련업무에  필요한 서류의 보정을 요구

할 수 있다


�!��$�+	��	6�	¥Q�	ßy	�K0¡	8+�	�증명서류 중�전자정부법�

제��조제�항제�호 및 같은 법 시행령 제��조제�항에  따라 누구든지 서류로 발

급받거나 열람할 수 있는 행정정보�법인 등기 사항증명서 등�에 해당하는 서류에 

대하여
�출원인 등이 해당 서류의  명칭
�부수 및 확인정보를 기재한 경우에
�담

당공무원은�전자정부법�제��조제�항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 해

당 증명서류를  확인할 수 있다
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� ��증명서류 중�전자정부법�제��조제�항제�호 및 같은 법 시행령 제��조제�항

에 따라 누구든지 서류로 발급받거나 열람할 수 있는 행정정보 이외의 행정정보

�주민등록표 등본"초본
�사업자등록증 사본 등�에 해당하는   서류에 대하여
�출

원인 등이 해당 서류의 명칭
� 부수 및 확인정보를 기재하고 이를 담당공무원이 

열람하는 것에 동의하는 경우에
�담당공무원은�전자정부법�제��조제�항에 따른 

행정정보의 공동이용을 통하여 해당 증명서류를 열람할 수 있다
�다만
�출원인 등

이 해당 서류를 담당공무원이 열람하는 것에 동의하지 않을 경우에는 관련 서류

를 직접 제출해야 한다


�*��5\v"��� �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 따라 이 훈령

에 대하여 ����년 �월 �일 기준으로 매�년이 되는 시점�매 �년째의 �월 ��일까

지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를  하여야 한다


부    칙 <제2020-23호, 2020. 7. 14.>  

� ��� �시행일��이 고시는 ����년 	월 ��일부터 시행한다
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[시행 2022. 6. 1.] [특허청고시 제2022-8호, 2022. 6. 1., 일부개정.]

특허청(심판정책과), 042-481-5583

�������	이 고시는 �특허법��제���조제�항�제	항
� �실용신안법��제��조
�

�디자인보호법�� 제���조제�항�제	항 및 �상표법�� 제���조제�항�제	항에 

따른 산업재산권 심판 또는 재심의 비용액�이하 �심판비용액�이라 한다�의 결정

에 관한 사항을 정함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� �!

�
���'0F�� 심판비용액결정을 청구하는 자�이하 �청구인�이라 한다�는 별지 

제�호 서식에 따른 심판비용액결정청구서�이하 �청구서�라 한다�와 별지 제�호 

서식에 따른 비용계산서를 특허심판원장에게 제출하여야 한다


�
���'V"�	청구인은 해당 산업재산권 심판 또는 재심 사건의 심결이 확정된 

후에 심판비용액 결정을 청구하여야 한다


�����'0�	=F��	I	X���특허심판원장은 청구서를 접수한 경우 해당 사

건기록과 대조하여 청구서에 대한 흠의 유무를 조사하고 다음 각 호에 해당하는 

사유가 있는 때에는 기간을 정하여 보정을 요구하여야 한다


� � �
�수수료가 납부되지 아니하거나 부족하게 납부된 때

� � �
�비용부담에 대한 심결주문과 청구서의 내용이 일치하지 아니한 때

� � �
�청구인 및 심판비용액을 부담할 자�이하 �피청구인�이라 한다�의 주소
�성명
�

날인 또는 서명 등에 흠이 있는 때

� � �
�대리인이 있는 경우 대리권을 증명하는 서면이 첨부되지 아니한 때�이미 당해 

사건에 대한 특별한 수권이 있는 경우를 제외한다�

����à�0�	u����청구서에 흠이 없거나 보정에 의하여 흠이 치유된 경우 특

허심판원장은 별지 제�호 서식에 따른 최고서에 청구인이 제출한 청구서 및 비용

계산서의 각 부본을 첨부하여 피청구인에게 의견서 제출기간을 정하여 송달하여

야 한다


� ��제�항에 따른 최고서에 대하여 피청구인이 의견서 및 비용계산서를 제출한 경
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우 특허심판원장은 그 부본을 청구인에게 의견서 제출기간을 정하여 송달하여야 

한다


� ��제�항에 따른 최고서에 대하여 지정기간내에 피청구인이 의견서를 제출하지 아

니하거나 제�항에 따른 피청구인의 의견서에 대하여 지정기간내에 청구인이 의견

서를 제출하지 아니한 경우 특허심판원장은 청구인 또는 피청구인이 이미 제출한 

청구서 또는 의견서 등을 참작하여 비용을 계산한다


� ��청구인의 비용항목이 제�조에 따른 비용항목의 범위에 해당하지 아니하거나 비

용청구금액이 제�조에 따른 비용계산의 기준을 초과하여 계상된 경우 특허심판원

장은 청구인으로 하여금 정정하게 한 후 피청구인에 대하여 최고의 절차를 취할 

수 있다


����"}�	)����제�조 및 제�조의 규정에 의하여 지정할 수 있는 기간은 이

를 �개월 이내로 한다
�다만
�청구인 또는 피청구인이 주소 또는 거소가 멀리 떨

어진 곳 또는 교통이 불편한 지역에 있는 자이거나 절차를 밟는데 특히 시일을 

요한다고 인정되는 때에는 신청 또는 직권에 의하여 �회에 한하여 그 기간을 �개

월로 하여 연장할 수 있다


�!��^_���B�,�	@7S	���	u����특허심판원장은 심판비용액을 결

정한 경우 별지 제�호 서식에 의한 심판비용액결정문을 작성하여야 한다


� ��특허심판원장은 심판비용액결정문 정본을 청구인과 피청구인에게 송달하여야 

한다


�*����2��	���	제	조에 의하여 결정되는 심판비용액의 비용항목 범위는 

심판 또는 재심의 행위에 필요한 한도의 비용으로서 다음 각 호에 적은 사항으로 

한다
�다만
�제�호에 의한 변리사의 보수가 포함된 경우에는 제�호에 의한 비용

은 인정하지 아니한다


� � �
�심판 또는 재심의 청구료

� � �
�심판의 대리를 한 변리사에게 당사자가 지급한 또는 지급할 보수

� � �
�심판 또는 재심의 청구서
�기타 서류 및 도면의 작성료

� � �
�출석통지에 의한 당사자
�증인
�감정인
�통역인
�번역인의 운임�일비�숙박비 

및 식비�이하 �여비�라 한다�
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� � �
�신청에 의하여 비용을 예납시키고 실시한 현장 검증에 소요된 여비

� � �
�신청에 의하여 비용을 예납시키고 실시한 감정
�통역
�번역
�현장검증 등 증거

조사에 소요된 비용

�-�����H�	"M�	제�조의 각 호에서 규정한 비용항목의 산정은 다음 각 호

의 기준에 의한다


� � �
�심판 또는 재심의 청구료는 �특허료 등의 징수규칙�에 의하여 특허청에 납

부한 금액

� � �
�심판의 대리를 한 변리사에게 당사자가 지급 또는 지급할 보수는 심판 또는 

재심의 청구료�특허법 제��조
�디자인보호법 제��호 및 특허료 등의 징수

규칙 제	조에 따라 면제 또는 감면받은 경우에는 면제 또는 감면 받기 전 

청구료��범위 이내에서 보수계약에 의하여 당사자가 지급하는 금액으로 한

다
�다만
�심판에 관한 절차가 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우에 

심판의 대리를 한 변리사에게 당사자가 지급 또는 지급할 보수는 �변호사

보수의 소송비용 산입에 관한 규칙�의 별표 중 소송목적의 값이 �억원인 

때의 변호사 보수 범위 이내에서 변리사 보수계약에 의하여 당사자가 지

급하는 금액으로 한다 


� � � �가
� 일당사자가 고의�중과실로 증거 등을 충분히 제출하지 않다가 법원에서 

뒤늦게 제출한 후 승소한 경우

� � � �나
�거짓이나 그 밖의 부정한 행위로 취득한 권리로 심결을 받거나 심리 중 거

짓이나 그 밖의 부정한 행위를 한 사실이 발견된 경우

� � �
�서류 및 도면 작성료는 �면당 ���원
� �면이 미달할 경우에는 �면으로 본다
�

다만
�서류는 �면 ��행 이상
� �행 ��자 이상으로 본다


� � �
�여비는 �공무원 여비규정��별표�� �국내여비지급표��제�호 해당자에 대하여 

산정하는 금액

� � �
�감정
�통역
�번역
�현장검증 등 증거조사에 소요된 비용은 ���만원 한도에서 

정한다
�증거조사 비용계산 기준은 별지 제�호 서식을 적용한다


��1�����H�� �특허심판원장은 심판비용액을 산정하기 위하여 그 심판비

용액결정청구가 있는 해당 심판 또는 재심 사건기록과 청구인의 비용계산서 
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및 의견서
�피청구인의 의견서 및 비용계산서 등을 참작하고 제�조의 비용항

목 범위와 제�조의 비용계산 기준에 의하여 다음 각 호의 사항을 검토하여

야 한다


� � �
�비용청구금액이 비용 지출당시의 가액 여부

� � �
�비용항목 및 그 금액이 심판 또는 재심의 기록과 부합 여부

� � �
�비용항목 및 그 금액의 적정 여부

� ��비용계산서의 비용항목 또는 그 금액 중 불명확한 사항이 있는 경우 특허심판

원장은 청구인으로 하여금 이를 소명하게 한 후 검토하여야 한다


� ��비용계산서의 비용항목 및 그 금액이 적정한 것으로 인정되는 경우 특허심판원

장은 심판비용액결정을 위한 비용총계액을 산정하여야 한다
�이 경우 비용 총계

액은 청구인의 비용청구금액을 초과하여서는 아니 된다


�����áw,��	Q¥�� �특허법 제���조
�실용신안법 제��조
�상표법 제���조 

또는 디자인보호법 제���조에 따라 심판비용액결정에 대한 집행문 부여를 신청

하는 자는 별지 제�호 서식의 집행문부여등 신청서를 특허심판원장에게 제출하여

야 한다
 개정 ����
� �
� �!

� ��제�항에 따른 신청이 있는 때에는 별지 제�호 서식에 따른 집행문
�별지 제	

호 서식에 따른 심판비용액결정문등본 송달증명원 또는 별지 제�호 서식에 따

른 심판비용액결정 확정증명원을 특허심판원 심판정책과장 명의로 발급할 수 

있다


��
��M���심판비용액결정에 필요한 사항 중 이 고시에 정하지 아니한 사항

에 대하여는 법원에서 처리하는 �소송비용액의 확정 결정��절차의 예를 준용

한다


��
��5\v"���특허청장은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�에 

따라 이 고시에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년

째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하

여야 한다




�������	
������

�

�
 
!�

"
#

� � +�� , -,.���IJK�'�#��$� <=

부    칙 <제2022-8호, 2022. 6. 1.>  

����Vw#��이 고시는 ����년 �월 �일부터 시행한다


�
����Á��제�조제�호 및 제�호
�제�조제�호 및 제�호의 개정규정은 이 고시 

시행 이후 청구되는 심판부터 적용한다
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[시행 2022. 11. 22.] [특허청고시 제2022-23호, 2022. 11. 22., 일부개정.]

특허청(운영지원과), 042-481-5022

�������	 이 요령은�특허법�제��조��실용신안법�제��조��디자인보호

법�제�	조��상표법�제	�조 및�특허료 등의 징수규칙�제	조제�항의 규정에 

의한 특허료�등록료와 수수료 및 등록세의 반환을 위한 절차 등 필요한 사항을 

정함을 목적으로 한다
�개정 ����
� �
� �
�

�
��pqkn��반환대상은�특허료 등의 징수규칙�에 의거 납부된 특허료�등록

료와 수수료 및 등록세�이하 �수수료 등�이라 한다�중 다음 각 호의 �에 해당하

는 수수료 등에 한한다


� � �
�과오 납부된 특허료
�실용신안등록료
�디자인등록료
�상표등록료
�수수료 및 등

록세

� � �
�특허법시행규칙�제��조
� 제���조의�
� 제���조의��
�실용신안법시행규칙�

제�	조
�디자인보호법시행규칙�제��조
�상표법시행규칙�제��조
�특허권 

등의 등록령�제��조 규정에 의해 불수리�반려�되거나 제���조의��� 규정에 

의해 반환하기로 결정된 경우 이미 납부한 특허료
�국제조사료
�국제예비심사

료
�등록료 등 수수료 및 등록세�개정 ����
� ��
� ��

�

� � �
�출원무효처분 및 실용신안등록출원각하의 경우 출원료를 제외한 나머지 수수

료�심사청구료
�우선권주장신청료
�등록료��신설 ����
� �
� ��
�

� � �
�특허료 등의 징수규칙�제�조제�항제�호
�제�조제�항제	호 및 제�조제�항제

�호
�제�조제�항제�의�호의 규정에 의거 우선 심사가 각하된 경우 일정금액

을 공제한 우선심사신청료�개정 ����
� �
� ��
�

� � �
�특허�실용신안등록
�디자인등록 취소결정 또는 등록을 무효로 한다는 심결이 

확정되거나 특허권
� 실용신안권
� 디자인권을 포기한 해의 다음해부터의 특허

료
�실용신안등록료 또는 디자인등록료 해당분�개정 ����
� �
� ��
�

� � �
�특허권의 존속기간의 연장등록을 무효로 한다는 심결이 확정된 연도의 다음연

도부터의 특허료 해당분�신설 ����
� �
� ��
�

� � 	
�특허�실용신안등록출원�분할출원
�변경출원 및 우선심사의 신청이 있는 특허�

실용신안등록출원은 제외�
� 디자인등록출원�우선심사신청이 있는 디자인등록



�����������	
��

����<=�

출원
�분할출원 또는 분할출원의 기초가 된 디자인등록출원
�거절이유를 통지

하거나 등록결정을 한 디자인등록출원은 제외�
�상표등록출원�분할출원
�변경

출원
�분할출원 또는 변경출원의 기초가 된 상표등록출원 및�상표법�제���

조제�항의 규정에 따른 상표등록출원으로 보는 국제상표등록출원
�우선심사의 

신청이 있는 출원 제외��후 �개월 이내에 해당 출원을 취하하거나 포기한 경

우에 이미 납부한 수수료 중 출원료
�우선권주장신청료
�비밀디자인청구료
�출

원공개신청료�개정 ����
� ��
� ��
�

� � �
� 특허�실용신안등록출원의 심사청구 이후�특허법�� 제��조제�항제�호의 규

정에 따라 해당 출원을 취하하거나 포기한 경우 이미 납부한 심사청구료 또는 

�특허법��제��조제�항제�호�의 규정에 따라 해당 출원을 취하하거나 포기

한 경우 이미 납부한 심사청구료의 �분의 �에 해당하는 금액�개정 ����
� ��
�

��
�

� � �
�중복하여 출원한 것이 명백한 상표등록 출원 중 어느 하나를 취하하거나 포기

한 경우 이미 납부한 상표등록출원료�최초의 거절이유통지 등이 발송된 경우

는 제외��신설 ����
� �
� ��
�

� � ��
�특허법�제��조제�항제	호
�실용신안법�제��조
�디자인보호법�제�	조

제�항제�호
�상표법�제	�조제�항제�호의 규정에 의거
� 해당 결정이 취소

된 경우 이미 납부한 심판청구료�개정 ����
� �
� �
�

� � ��
�심판청구 또는 당사자 참가신청이 취하된 경우�심리종결을 통지받기 전에 한

함�와 심판청구가 각하결정 또는 당사자 참가신청이 거부된 경우는 이미 납

부한 수수료 중 심판청구료 또는 참가신청료의 �분의 �에 해당하는 금액�신

설 ����
� �
� ��
�

� � ��
�특허료 등의 징수규칙�제	조제�항의 규정에 의한 반환의 대상이 되는 출원

료
� 심사청구료
� 최초 �년분의 특허료�실용신안등록료�디자인등록료
� 심판

청구료
�이전등록료 또는 출원인변경신고료�개정 ����
� �
� �
�

� � ��
�상표법�제��조제�항에 의하여 출원공고결정이 취소된 경우 이미 납부한 

이의신청료�신설 ����
� �
� �
�

�
��
�pqkn	aaG	��	k�	?e���반환대상 수수료 등을 반환하는 경우

에는�국고금관리법�제��조 및�국고금관리법 시행령�제�	조의�에 따라 이자

를 지급하여야 한다
�신설 ����
� �
� ��
���제�항의 규정에 따른 이자는 다음 각 

호의 구분에 따른 날의 다음 날부터 반환대상 수수료 등을 반환하는 날까지의 기

간에�국세기본법 시행령�제��조의�에 따른 이율을 적용하여 계산한다
�개정 
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� �
� ��
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� � �
�제�조제�호에 해당되는 반환대상 수수료 등은 수수료를 납부한 날
�다만
�그 

수수료 등이 �회 이상 분할납부된 것인 때에는 그 최후의 납부일로 하되
�반

환대상 수수료 등이 최후에 납부된 금액을 초과하는 경우에는 그 금액에 달할 

때까지 납부일의 순서로 소급하여 계산한 수수료의 각 납부일로 한다
�신설 

����
� �
� ��
�

� � �
�제�조제�호부터 제��호까지에 해당되는 반환대상 수수료 등은 반환대상 금액

이 확정된 날
�개정 ����
� �
� �
�

�
��pq�âd��반환금은�국고금관리법�제��조 및�국고금관리법시행규칙�제

��조 규정에 의거 수수료 등의 반환을 신청한 연도의 책임운영기관특별회계 수입

금에서 직접 충당한다
�개정 ���	
� 	
� �
�

����pq"}�	잘못 납부된 수수료 등의 반환은 납부자가 그 사실을 통지받은 날

부터 �년 이내로 한다
�개정 ����
� ��
� ��
�

����pq��+�	제�조의 각 호에 의한 반환신청은 반환에 관한 통지를 받은 수

신인 또는 정당하게 위임을 받은 자가 하여야 한다
�개정 ���	
� ��
� ��
�

����pqst�� �제�조에 의한 반환금이 발생하였을 경우 각 소관부서에서는 그 

사실을 당사자에게 통지하고
�재무관이 그 사실의 확인을 요청하는 때에는 과오

납
� 불수리
� 취소결정�무효심결확정 등의 사실을 통보하여야 한다
�개정 ����
�

��
� ��
�

� ��제�조에 의한 반환을 받고자 하는 자는 별지 제�호 서식의 특허료�등록료와 

수수료의 반환신청서에 다음 각 호의 서류를 첨부하여 특허청장에게 제출하여야 

한다
�다만
�전자정부법�제	조에 의거 온라인으로 반환신청을 하는 경우 소정의 

인증절차를 거친 자는 반환신청서를 제출하지 않고 반환의 의사표시�반환대상선

택과 계좌정보 입력�만으로도 반환신청을 한 것으로 본다
�개정 ����
� ��
� ��
�

� � �
�납부자용 영수증 또는 납부사실을 확인할 수 있는 서류�중복납부 및 기간경과

납부 등으로 과오납통지서 등의 반환대상통지서 없이 반환신청을 하는 경우에

만 제출�

� � �
�반환신청인의 예금계좌사본�서면 신청하는 경우 중 최초 신청시 또는 계좌번

호 변경시에만 제출�

� � �
�별지 제�호 서식의 위임장 및 신청인의 신분을 확인할 수 있는 증명서�주민등

록증 또는 사업자등록증��사본 각 �통�제�조에 의한 위임을 받은 자가 신청하

는 경우에만 제출�
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� ��특허청장은 납부자가 반환금을 반환 받을 계좌를 사전에 신고한 경우에는 제�

항에도 불구하고 제�항에 따른 통지일로부터 �년이 경과한 후에 해당 계좌에 이

체입금하는 방법으로 반환금을 지급할 수 있다
�이 경우 납부자는 별지 제�호서

식의 신고서를 사전에 특허청장에게 제출하여야 한다
�신설 ����
� �
� �
�

�!��pq��	�ã?i)��� 수수료 등의 반환신청인이 금융기관에 예금계좌를 

개설하고 재무관에게 계좌개설신고를 한 경우에는 반환금을 그 계좌로 이체지급

할 수 있다


�*��5\v"��	특허청장은 이 고시에 대하여 �훈령�예규 등의 발령 및 관리

에 관한 규정�에 따라 ����년 ��월 ��일 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �년

째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 하

여야 한다
�개정 ����
� ��
� ��
�

부    칙 <제2022-23호, 2022. 11. 22.>  

����Vw#��이 요령은 ����년 ��월 ��일부터 시행한다


�
����Á��제�조의 개정규정은 이 규정 시행 당시 종전의 규정에 따른 반환청

구 기간이 경과하지 아니한 수수료 등에 대하여도 적용한다
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[시행 2021. 1. 1.] [특허청예규 제88호, 2020. 12. 21., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

��������이 예규는 특허법 제���조 제�항 및 제�항�실용신안법 제��조
�디자

인보호법 제���조 제�항 및 제�항
�상표법 제���조 제�항 및 제�항�과 특허심판

원에 대한 소제기 등 통지에 관한 예규�대법원 재판예규 제����호 제�조 및 제�

조�에서 정하는 침해소송과 특허�실용�디자인�상표 심판간의 정보공유와 관련

된 사무처리에 관하여 필요한 사항을 정함을 목적으로 한다
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� �
� ��
�
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�
�������� ��정보공유�라 함은 산업재산권 분쟁의 신속�적정한 해결을 도

모하기 위해 법원의 침해소송정보와 특허심판원�이하 �심판원�이라 한다�의 심판

정보를 상호 공유�활용하는 것을 말한다


� ���침해소송정보�라 함은 산업재산권 관련 침해소송의 제기 및 종결에 대한 정보

로서 법원이 심판원에 통지하는 정보를 말한다


� ���심판정보�라 함은 소송정보와 관련된 특허취소신청�실용신안등록취소신청을 

포함�과 심판의 청구 및 종결에 대한 정보로서 심판원이 법원에 통지하는 정보를 

말한다
 개정 ���	
� �
� �!

�
�������	정보공유에 관한 사무처리는 다른 법령
�훈령 등에서 특별히 규정

하고 있는 경우를 제외하고는 이 지침이 정하는 바에 의한다


����fH����침해소송�심판정보의 접수�처리�발송과 기타 대장 등은 심판사

무처리시스템에 입력하여 관리한다


����>�cäåQæ	u�	¦ç	()0�	YU�� 통지서 등 서면서류는 전산입력 

후 소송이 종결될 때까지 별도로 관리한다


����^_�X	�	()�	�심판정책과장은 제�심 법원의 법원사무관등으로부터 특

허법 제���조제�항�실용신안법 제��조에 의하여 준용되는 경우를 포함한다�
�상

표법 제���조제�항 및 디자인보호법 제���조제�항에 의하여 특허권�실용신안권�

디자인권�상표권 또는 전용실시권�전용사용권을 이유로 침해금지
�손해배상
�부

당이득 등 민사 본안의 소에 대한 사건과 특허권�실용신안권�디자인권�상표권

의 침해를 원인으로 하여 공소 또는 약식명령이 있음을 통지 받은 경우와 관련된 
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사건 중 다음에 해당하는 경우에$양식제�호%에 따라 통지서를 작성하여 해당 법

원장에게 송달한다
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� � �
�등록된 후 청구된 특허취소신청 또는 심판�무효심판
�정정의 무효심판
�정정심

판
�권리범위확인
�상표취소심판
�취소결정불복심판 등�인 경우

� � �
�무효�상표취소심판 및 취소결정불복심판을 제외하고는 소송 및 심판의 당사

자가 일치하는 경우

� ��재심
�이의신청
�심결취소소송 등은 대상에서 제외한다


�!�� u	�	()0	oa�� �각급 법원으로부터 침해소송제기통지서가 접수되면 

심판정책과는 침해소송사건번호
�법원명
�접수일
�소제기일
�당사자
�등록번호 등 

소송정보를 심판사무처리시스템에 입력한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��!

� ��각급 법원으로부터 침해소송종결통지서가 접수되면 심판정책과는 접수일
�소종

결일
�종결�재판�결과 등을 입력한다
 개정 ����
� �
� ��!

�*��^_�X�	()'��� �심판정보통지는 침해소송제기통지서 접수 입력일을 

기준으로 접수입력일 이전 심판정보와 접수입력일 이후의 심판정보로 구분한다


� ��심판정책과장은 접수된 침해소송사건과 관련된 특허취소신청 또는 심판청구가 

이미 있거나 특허취소신청 또는 심판청구가 있을 경우 $양식 제�호%에 따라 해당

법원에 송달하고
�종결시 $양식 제�호%에 따라 해당법원에 송달하며
�침해소송사

건 접수 전 관련된 사건이 종결되어 있을 경우 $양식 제�호%�및 $양식 제�호%에 

따라 해당법원에 송달한다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
�
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� ��심판정책과장은 접수입력일 이후 새로운 심판정보의 발생여부를 확인하기 위하

여 매월 �회 이상 정보관리대장에 접수된 사건에 대하여 전수조사 실시하여 조사

결과 새로운 심판청구 또는 종결정보가 발생한 경우에는 매월 �회 이상 관련정보

�심판청구통보 또는 심판종결통보�를 모아서 해당법원에 송달한다
 개정 ����
�

��
� ��
� ����
� �
� ��!

�-�� u�X�	è��	�심판정책과장은 접수�입력한 침해소송사건과 관련된 특

허취소신청 또는 심판이 계속 중인 경우 주심심판관에게 침해소송제기 사실을 통

보하여야 하며
� 특허취소신청 또는 심판이 종료된 경우에는 예외로 한다
 개정 

����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ���	
� �
� �!

� ��주심 심판관은 침해소송 관련사건에 대하여는 심판사무취급규정 제��조의�제�항

제�호�제�호의�에 의거 다른 사건보다 신속하게 심판할 수 있다
 개정 ����
��
� �!



�������	
������

�

�
 
!�



�

� 
�� NA#� O$� ���P�4� Q�#� �$� 
�

� ��심판정책과장은 매월 �회 침해소송관련정보를 종합하여 $양식 제�호%에 따라 

심판원장에게 보고한다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��!

��1���X�	ÊË	I	¾�	����침해소송 및 심판이 진행중인 사건에 대한 정보

는 당사자 또는 이해관계인을 제외하고는 열람�복사를 제한한다


�����u�=>��법원에 대한 심판정보의 송달은 서면 및 정보통신망을 이용할 수 

있고
�서류의 송달내용은 전산처리된 대장으로 관리한다


��
��5\v"��� 특허심판원장은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규

정�에 따라 이 예규에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점

�매 �년째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조

치를 하여야 한다
 개정 ����
� �
� �
� ����
� ��
� ��!

부    칙 <제88호, 2020. 12. 21.>  

����Vw#��이 규정은 ����년 �월 �일부터 시행한다
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[시행 2017. 3. 1.] [특허심판원훈령 제87호, 2017. 3. 1., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

�������	이 규정은 특허청장의 승인에 의한 특허심판원특수관인�이하 �특수관

인�이라 하고
� �전자관인�을 포함한다�의 사용 및 관리요령을 정함을 목적으로 한

다
 개정 ����
� �
� ��
!

�
�������	특수관인에 관한 사항은 사무관리규정 등 다른 법령에 특별한 규

정이 있는 경우를 제외하고는 이 규정이 정하는 바에 의한다
 개정 ����
� �
�

��

� ����
� �
� ��
!

�
���aY+�	LC	��	�특수관인의 규격은 사무관리규정에서 정하는 바에 의

한다


� ��특수관인의 글씨체는 한글전서체로 하고 그 내용은 �별표�와 같다


�����aY+�	��kn	~���특허청서울사무소에서 사용하는 특수관인은 다음 

각호의 �에 해당하는 업무에 사용한다
 개정 ���	
� �
� �!

� � �
�심판청구사실증명�특허"실용신안등록취소신청사실증명을 포함�

� � �
�심결문등본송달증명�결정문등본송달증명을 포함�

� � �
�심결확정증명�특허"실용신안등록취소결정확정증명을 포함�

�����aY+�	��	I	YU�	�특수관인은 특허청서울사무소에 둔다


� ��특수관인은 관수책임자로 지정된 자가 관리한다
 개정 ����
� �
� ��
!

�����aY+	YaÔÕe�	)�	I	���� �특수관인의 관수책임자의 지정 및 

변경은 특허심판원장의 명을 받아 심판정책과장이 수행한다
 개정 ����
� �
� ��
!

� ��특수관인의 관수책임자는 서울사무소 직원 중 �인을 지정한다
 개정 ����
� �
�

��
!

�!���aY+	YaÔÕe�	Õ��	�특수관인은 관인보관함 또는 특허청 전산기

에 보관"관리하여야 하며
�일반직 공무원 중 관인관리 전담직원을 지정할 수 있

다
 개정 ����
� �
� ��
!

� ��특수관인이 분실 또는 마멸되거나 갱신할 필요가 있는 때에는 관수책임자는 특

허심판원장에게 그 사유를 보고하고 관인의 재교부를 신청할 수 있다


� ��화재"전쟁"기타 비상사태 등 긴급한 사태가 발생하였을 때에는 관인보관함 또는 
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전자관인파일을 우선적으로 반출하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��
!

� ��전산운영담당관은 특허청 전산기 내의 전자관인 인영관리에 철저를 기하여야 

한다
 신설 ����
� �
� ��
!

�*���aY+�	��st���제�조에서 정하는 심판관련 증명이 서울사무소에 신

청되었을 경우
�심판관련 증명서류에 특수관인을 날인하여 발급한다
 개정 ����
�

�
� ��
!

� ��삭제 ����
� �
� ��
!

� ��삭제 ����
� �
� ��
!

� ��서울사무소 및 심판정책과의 증명발급 담당자는 증명발급에 관한 신청 서류"결

재 서류 및 9:;�사본을 각각 보관한다
 개정 ����
� �
� ��
!

부    칙 <제87호, 2017. 3. 1.>  

����Vw#��이 규정은 ���	년 �월 �일부터 시행한다
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[시행 2019. 10. 21.] [특허심판원훈령 제101호, 2019. 10. 21., 제정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8330

제1장 총 칙

�������	이 세칙은 특허청 당직규정�이하�규정�이라 한다��제�조의 규정에 따

라 특허심판원 직원의 당직에 필요한 사항을 규정한다


�
�������	이 세칙은 외부 사무실로 이전한 특허심판원 부서에 적용한다


제2장 당직근무

�
��d�e	é�aê��당직 근무자는 별표�에 규정된 당직자 근무수칙에 따라 근

무하여야 한다


����d�e�	¢7	I	´Y���당직 근무자는 정규 직원으로 편성한다


� ��심판정책과장은 당직근무상 필요하다고 인정할 경우 당직 편성인원을 변경할 

수 있다


� ��당직근무에 관한 업무는 심판정책과에서 주관한다


����d�K{	I	�����당직근무 명령은 근무 예정일 	일전까지 행한다


� ��규정 제�조에 의한 당직변경은 당직변경신고서�별지 제�호 서식�를 심판정책과

장에게 제출하여 승인을 받아야 한다


����d�é�V}�� �평일 당직자는 ��시 이후까지 사무실에서 근무하고
� 이후 

상시 통신연락체계를 유지하며 재택당직으로 전환한다


� ��휴일 당직자는 상시 통신연락체계를 유지하고 재택당직을 실시한다


�!��d�e�	#pÕ��� �당직근무자는 상시 다음 각 호의 사항을 성실히 이행

하여 모든 사고를 미연에 방지하여야 한다


� � �
�방범
�방호
�방화
�보안상태의 순찰점검

� � �
�정상근무 시간외의 근무자에 대한 복무상태 점검

� � �
�문서의 수발 및 인계



�����������	
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� ��당직근무자는 보안점검을 효율적으로 행하기 위하여 각 부�과��최종 퇴청자가 

확인한 보안점검표를 재확인하여야 한다


� ��당직 근무 중에 접수된 문서가 긴급한 처리를 요하는 사항일 때에는 이를 해당

과 또는 심판정책과장에게 지체 없이 보고하고 필요한 조치를 취하여야 한다


� ��당직근무자는 당직근무 중 발생한 모든 사항에 대한 책임을 진다


�*��d�e�	�nV	Õ��� �당직근무자는 청사에 화재가 발생한 때에는 지체 

없이 다음 각호의 긴급조치를 취하여야 한다


� � �
�관할 소방관서에 연락

� � �
�청사내의 화재경보

� � �
�자체소화시설에 의한 진화작업

� � �
�심판정책과장
�특허심판원장 및 특허청 당직실에 연락

� ��난동자 등이 침입하거나 그 침입에 직면한 때에는 지체 없이 다음 각 호의 긴

급조치를 취하여야 한다


� � �
�관할 경찰서 또는 지구대에 연락

� � �
�시설경비 강화

� � �
�심판정책과장 및 특허심판원장에게 보고한 후 지시를 받아 필요한 조치를 취

하고 특허청 당직실에 연락

�-��d�é�	3���신입 또는 타기관으로부터 전입한 자는 신입 또는 전입한 날

로부터 ��일간은 당직근무를 면제한다


��1��d����	�당직근무자는 당직근무 개시시간 ��분전에 심판정책과장에게 

당직신고를 하여야 한다
�다만
�휴무일 또는 공휴일의 당직근무자는 그 전일인 정

상근무일에 당직신고를 하여야 한다
�다만
�본청 당직자에 대한 당직신고는 당직

근무 개시 후에 한다


� ��당직근무자는 제�항의 당직신고 전에 전임 당직자로부터 당직근무일지 등 기타 

필요한 당직용 비품을 인수"확인하여야 하고
�당직근무를 마친 후 이를 다음 당직

자에게 인계하며 당직근무 중 이상 유무는 심판정책과장에게 보고하여야 한다


� �다만
�토요일
�임시공휴일 및 공휴일의 당직근무자는 근무일에  보고한다


����	�d�é�#)	��	���	�당직담당부서장은 당직근무자의 임무
�긴급사

태시 조치요령
�비상연락체계도 등 당직근무에 필요한 제반사항을 작성하여 당직

자에게 제공한다


� ��당직근무자는 제�항에 의한 당직근무자의 임무 등을 숙지 및 이행하여야 한다


��
��¨)�2���당직근무자는 취침하거나 근무지를 이탈하지 못한다
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� ��당직근무자는 음주
�도박 기타 공무원의 품위를 손상하거나 당직근무에 지장이 

될 행위를 하여서는 아니된다


� ��당직근무자는 복장을 단정히 하고 당직근무에 임하여야 한다


��
��<ë�	당직근무자는 당직 책임구역을 당직근무 시간 중 �회 이상 순찰하여

야 하며 다음 사항을 점검한다


� � �
�화재
�도난의 위험성 여부 확인

� � �
�각 사무실내의 보안점검상태 확인

� � �
�각 사무실 특근자 확인

� � �
�기타 보안이 필요한 사항

�����d�\��� �특허심판원장 지시에 따라 관계공무원은 당직근무자의 근무태

도를 수시로 점검한다


� ��당직근무 태만자로 적발된 자에 대하여는 특별한 사유가 없는 한 당해 공무원

에 대한 징계절차를 취한다


부    칙 <제101호, 2019. 10. 21.>  

이 세칙은 제정한 날로부터 시행한다
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[시행 2020. 1. 10.] [특허심판원훈령 제104호, 2020. 1. 10., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1장 총칙

��������이 규정은 특허심판원의 심판관 직위공모자를 대상으로 심판관 적격자

를 심의"추천하기 위한 심판관추천위원회의 구성과 운영에 필요한 사항을 정하고
�

특허심판원 심판정책"지원인력의 보직경로 및 인사관리를 위해 필요한 사항을 규

정함을 목적으로 한다


�
�������	이 규정은 특허심판원 전입을 희망하는 특허청 소속공무원과 특허

심판원 소속공무원에게 적용한다


제2장 심판관추천위원회

�
��^_Yìí�����심판관 직위공모자를 대상으로 심판관 적격자를 추천하기 

위하여 특허심판원에 �심판관추천위원회��이하 �위원회�로 한다�를 둔다


�������	'7��위원회 위원장은 특허심판원장으로 하고
�위원은 공모관련 분

야 심판장으로 한다


����|àV"��위원회는 심판관 직위공모 후 인사과에서 공모자 명단이 심판원에 

통보된 이후에 개최한다


����ìíkn��심판관 추천은 원칙적으로 �"�급 심판관을 대상으로 한다


�!�����	 m�	위원회는 심판관 직위공모시 제출된 업무실적기술서�별지서식�

를 판단자료로 하여 별표 심판관 추천기준에 따라 추천순위를 정하여 특허청장에

게 추천하되 �특허법 시행령��제�조제�항의 심판관 최소요건 등에 미달하여 배

제할 필요가 있는 자에 대하여는 배제사유를 명시한다




�����������	
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제3장 심판정책·지원인력의 보직관리

�*��^_�ÔSc�	특허심판원장은 심판정책과장 직위의 결원 보충시 우선적으로 

심판관
�기술심리관 또는 송무과장 경력이 있는 자가 보직될 수 있도록 특허청장

에게 건의하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��!

�-��u�Sc��특허심판원장은 송무과장 직위의 결원 보충시 우선적으로 심판관
�

기술심리관 또는 소송수행관 경력이 있는 자가 보직될 수 있도록 특허청장에게 

건의하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��!

��1����^_�	��	X�YU�� �특허심판원장은 심판정책 및 송무 업무의 상

호발전을 위하여 심판정책과와 송무과 간에 상호 인사교류를 활성화하여야 한

다
 개정 ����
� �
� ��!

� ��특허심판원장은 송무과의 소송수행관 결원 보충시 원칙적으로 심판정책"지원업

무 경험자가 우선 보직될 수 있도록 하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��!

�����^_�ÔS	´�Y	X�YU���심판정책과로 최초 전입된 주무관은 원칙적

으로 심판방식업무부터 수행한다


� ��심판방식업무 담당주무관은 원칙적으로 당해 보직기간이 �개월을 경과한 후에 

정책기획업무 담당주무관으로 보직을 변경할 수 있다


부    칙 <제104호, 2020. 1. 10.>  

����Vw#�	이 규정은 ����년 �월 ��일부터 시행한다
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[시행 2020. 3. 31.] [특허심판원훈령 제107호, 2020. 3. 31., 제정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8330

�������	이 규정은 특허청 특허심판원의 방호원 근무에 필요한 사항을 규정함

을 목적으로 한다
�다만
�법령에서 따로 정하고 있는 경우에는 그에 따른다


�
��=R�	~�	´Y	I	)îA;�	방호원에 관한 업무는 심판정책과에서 주관

하고
�지휘감독은 심판정책과장이 담당한다


�
��é�V}�	�방호원의 근무시간은 ��6���<� ��6��를 원칙으로 한다
�다만
�심

판정책과장은 부득이한 사정이 있는 경우 근무시간을 조정하거나 초과근무를 명

할 수 있다


� ��제�항에 따라 초과근무를 실시한 방호원의 초과근무수당은�공무원 수당 등에 

관한 규정�에 따라 지급한다


���������	방호원의 직무범위는 다음 각 호와 같다


� � �
�심판정 내 질서 유지 등

� � �
�심판정 및 사무실 등의 방호
�방화
�방범
�보안
�시설보호"관리 및 순찰점검

� � �
�출입자 통제 및 신분확인

� � �
�각종 도난 및 재해방지와 청소상태 점검

� � �
�소란"폭행"난동 행위 등 위급상황 발생 시 현지 출동"대응

� � �
�제반물자의 반"출입 확인과 기록유지

� � 	
�기타 심판정책과장이 지시하는 사항

����X��	�방호원은 소관업무에 관하여 특이한 사항이 있을 경우 또는 사고가 

발생하였거나 사고유발이 예상될 경우 즉시 응급조치를 한 후 심판정책과장에게 

보고하고 그 지시를 따른다


� ��방호원은 근무 중 이상유무 일체를 근무일지에 기록하고 필요시 심판정책과장

에게 보고하여야 한다


����é�aê�	방호원은 다음 각 호의 일반적인 근무수칙을 준수하여야 한다
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� � �
�특허심판원 내의 인명과 재산을 보호하기 위하여 관계 법령과 규정을 준수하

고 성실한 태도로 근무에 임해야 한다


� � �
�방문자를 친절히 안내하고 항상 방문자의 거동을 주의 깊게 살펴야 하며
�위해

를 가할 수 있거나 공무에 방해가 되는 사람은 출입을 통제하는 등 필요한 조

치를 취해야 한다


� � �
�특이 상황이 발생할 시에는 지휘계통에 따라 즉시 심판정책과장에게 보고하고 

그 지시에 따라야 한다


� � �
�품위를 손상하거나 근무에 지장이 있는 행위를 하여서는 아니 된다


� � �
�직무상 권한을 남용하는 행위를 하거나 공용물품 또는 시설 등을 사적으로 이

용하여서는 아니 된다


�!��ï��)�	방호원은 항상 복장을 단정히 착용하고 매사에 민첩하며 친절"겸

허히 행동하여야 한다


�*��Ìð��심판정책과장은 타 기관에서 실시하는 교육 이외에 근무요령 및 근무

기강확립을 위하여 별도로 교육할 수 있다


�-����QÔ	I	�'��방호원은 다음 각호의 부책 및 용구를 비치 정비하여야 

한다


� � �
�방호원 근무일지

� � �
�전화번호부

� � �
�방문자 대장

� � �
�비상연락 체계도

� � �
�각 사무실 출입문 열쇠

� � �
�방화대 편성표

� � 	
�손전등

� � �
�호루라기

� � �
�기타 방호에 필요한 기구

부    칙 <제107호, 2020. 3. 31.>  

이 규정은 제정한 날로부터 시행한다
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[시행 2023. 11. 1.] [특허심판원훈령 제130호, 2023. 11. 1., 일부개정]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

��������이 규정은 특허청 사무분장규칙 제�조의 규정에 의하여 특허심판원의 

사무를 합리적으로 분장함으로써 효율적인 업무수행을 기함을 목적으로 한다


�
��������특허심판원의 사무분장은 다른 법령에 특별한 규정이 있는 경우를 

제외하고는 이 규정이 정하는 바에 의한다


�
��
����� 이 규정에서 사용하는 용어의 뜻은 다음과 같다
 신설 ����
� 	
�

��!

� � �수석심판장�이라 함은�특허청 및 그 소속기관 직제 시행규칙��제��조제�항에

서 정한 고위공무원으로 보하는 심판장을 말한다


�
����^_�c�	���� 특허심판원장은 다음 각호의 �의 직무를 수행한다


 개정 ���	
� �
� �!

� � �
�특허심판행정 운영 전반에 관한 직무

� � �
� �인의 심판관으로 구성되는 합의체의 장으로서의 직무

� � �
�심결취소사건 중 중요 사건에 대한 심판장으로서의 직무

� � �
�특허취소신청의 결정문 또는 심결문�이하 �심결문 등�이라 한다��내용의 적정

성 여부에 관한 확인 사무�심판경력이 �월 미만인 심판장의 심판경력이 �월에 

도달하는 월까지 그 심판장이 주심심판관으로 배당받은 사건에 한함� 개정 

����
� �
� ��!

� � �
�심판장의 인사 등의 이유로 심판부의 심판처리계획에 차질이 우려된 경우에는 

제�조 제�항에 의한 심판장의 직무

����^_QÆ	^_�ÔSÆ	u�SÆ	^_²'Y	I	^_=F	^�YX�	�����심

판부는 다음 각호의 사무를 담당한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �	
� ���	
�

�
� �
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��!

� � �
�특허"실용신안"디자인 및 상표에 관한 심판
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��������	
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����A����

� � � �가
�심판청구서 보정명령 및 청구서 각하결정

� � � �나
�거절결정불복심판에 있어서의 보정각하결정

� � � �다
�심판절차 기간의 지정 및 지정기간 연장승인

� � � �라
�심판관 제척
�기피 신청시 그 결정

� � � �마
�심리
�심결의 분리"병합결정

� � � �바
�신청 또는 직권에 의한 서면심리"구술심리 결정

� � � �사
�구술심리시 기일지정 및 지정기일 변경

� � � �아
�증거조사"증거보전에 관한 결정 개정 ����
� �
� ��!

� � � �자
�심판참가의 허부 결정

� � � �차
�심판절차의 수계여부
�속행여부 결정

� � � �카
�심판절차의 중지여부 결정 및 결정의 취소

� � � �타
�신속"우선심판 신청의 허부 결정 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��!

� � � �파
�정정심판에 있어 청구공고결정 및 요건불비시 의견서 제출 기회 부여

� � � �하
�심리의 종결 결정 및 그 통지 후 신청 또는 직권에 의한 심리재개 결정

� � � �거
�청구의 각하
�기각
�인용의 심결

� � � �너
�기타 심판관련 업무

� � �
�특허"실용신안에 관한 취소신청

� � � �가
�특허취소신청서 보정명령 및 신청서 각하결정

� � � �나
�특허취소신청절차 기간의 지정 및 지정기간 연장승인

� � � �다
�심판관 제척
�기피 신청시 그 결정

� � � �라
�심리
�결정의 분리"병합결정

� � � �마
�증거조사"증거보전에 관한 결정

� � � �바
�특허취소신청참가의 허부 결정

� � � �사
�특허취소신청절차의 수계여부
�속행여부 결정

� � � �아
�특허취소신청절차의 중지여부 결정 및 결정의 취소

� � � �자
�특허취소신청의 각하
�기각
�취소의 결정

� � � �차
�기타 특허취소신청관련 업무

� � �
�법원에 대한 소송수행 업무

� � �
�특허취소신청"심판"소송에 관한 조사 및 연구
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� ��심판정책과장은 다음 각호의 사무를 담당한다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
�

��
� ���	
� �
� �
� ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��!

� � �
�심판처리 종합계획 수립

� � �
�심판제도 및 법령의 운영"개선

� � �
�특허심판원 소속공무원의 인사"복무 및 교육훈련

� � �
�심판정책과원에 대한 평가

� � �
�심판관평가에 관한 사무

� � �
�예산의 편성 및 운영

� � 	
�산업재산권 심판제도 관련 각종 자료의 발간 및 보급업무

� � �
�심결문집"판결문집의 편찬"발간 및 배포

� � �
� 특허취소신청서 또는 심판청구서�이하 �심판청구서 등�이라 한다�의 접수 및 

서지적 사항의 전산입력

� � ��
� 특허취소신청서류 또는 심판서류�이하 �심판서류 등�이라 한다�의 방식심사 

및 보정서의 처리

� � ��
�심판관지정"변경 및 지정통지서"변경통지서의 송부

� � ��
�심판연구관"심판방식 심사관보의 복무 및 평가 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
�

��!

� � ��
�기일지정"기일변경 및 지정기간"법정기간 연장승인의 통보

� � ��
�특허취소신청의 결정 또는 심결�이하 �심결 등�이라 한다�의 확정 및 확정된 

심결 등의 관계과�팀��통지

� � ��
�심판관련 통계작성 및 유지

� � ��
�문서의 분류"수발"통제"편찬"보존 및 증거물 등의 관리

� � �	
�관인"관인대장의 관수 및 보안

� � ��
�심판관계 제증명 발급 및 민원상담

� � ��
�심결문집 및 완결 심판서류철의 열람"복사제공

� � ��
�특허취소신청"심판청구 및 소제기사실의 예고등록 의뢰

� � ��
�심사전치의뢰 및 통보

� � ��
�심판청구서 등 및 중간서류 부본 송달

� � ��
�심리종결통지 및#또는 심결 등의 등본 송달
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� � ��
�기타 산업재산권 심판행정에 관한 사항

� ��송무과장은 다음 각호의 사무를 담당한다
 개정 ����
� �
� ��!

� � �
�송무관련 기본계획 수립

� � �
�송무과원에 대한 평가 개정 ����
� �
� ��!

� � �
�특허소송제도 및 법령 운영"개선

� � �
�송무관련 각종자료의 발간 및 보급

� � �
�특허소송관련 통계작성 및 유지

� � �
�소송수행자 지정"변경관련 업무

� � 	
�준비서면
�답변서 제출 등 소송수행업무

� � �
�소송사무에 관한 처리보고 및 통보업무

� � �
�소송결과에 따른 소송비용의 지급 및 회수 관련업무

� � ��
�소송결과에 대한 판결확정 내용의 관계과�팀��통지

� � ��
�기타 산업재산권 송무행정에 관한 사항

� ��심판연구관은 다음 각호의 사무를 담당한다


� � �
�특허취소신청"심판"재심에 대한 조사 및 연구

� � �
�심결취소원인분석 등 심판품질위원회 운영"지원

� � �
�주요 판결문"결정계 승소 판결문 분석"연구

� � �
�그 밖에 심판사건 처리와 연관된 심판제도의 운영"지원 개정 ����
� ��
� ��
�

����
� �
� ��!

� ��심판방식 심사관보는 다음 각호의 사무를 담당한다
 신설 ����
� �
� ��!

� � �
� 특허취소신청서 또는 심판청구서�이하 �심판청구서 등�이라 한다�의 접수 및 

서지적 사항의 전산입력

� � �
�특허취소신청서류 또는 심판서류�이하 �심판서류 등�이라 한다�의 방식심사 및 

보정서의 처리

� � �
�심판관지정"변경 및 지정통지서"변경통지서의 송부

� � �
�기일지정"기일변경 및 지정기간"법정기간 연장승인의 통보

� � �
�특허취소신청의 결정 또는 심결�이하 �심결 등�이라 한다�의 확정 및 확정된 

심결 등의 관계과�팀��통지

� � �
�문서의 분류"수발"통제"편찬"보존 및 증거물 등의 관리
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� � 	
�심판관계 제증명 발급 및 민원상담

� � �
�특허취소신청"심판청구 및 소제기사실의 예고등록 의뢰

� � �
�심사전치의뢰 및 통보

� � ��
�심판청구서 등 및 중간서류 부본 송달

� � ��
�심리종결통지 및#또는 심결 등의 등본 송달

� � ��
�구술심리 및 심리방식 개선방안 수립

� � ��
�구술심리 지원 및 참여로 조서작성

� � ��
�구술심리시 심판장을 보좌하여 심판정의 질서유지

� � ��
�구술심리의 속기"녹음과 관련한 기록의 보관 및 폐기

� � ��
�구술심리에 참여하는 기록원 및 속기사 관리

����a%^_c	��	���� �제�조 제�항의 심판부 담당사무를 추진하기 위한 

수석심판장
� 심판장
� 심판관의 직무는 다음과 같이 분장한다
 개정 ����
� ��
�

��
� ����
� ��
� �	
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

� ��수석심판장은 제�항에서 정한 직무외에 다음 사항을 수행한다
�다만
�제�호 내

지 제�호의 직무는 다른 제�항의 심판장과 협의하여 수행하며
�제��호의 직무는 

분야별 다른 수석심판장과 협의하여 수행한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
�

���	
� �
� �
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

� � �
� ��개 분야별  심판처리 계획 통합 수립 개정 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �!

� � �
� ��개 분야별 국제특허분류"물품"상품류 구분의 조정"배분 등 심판업무량 조정

에 대한 총괄업무 수행 개정 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �!

� � �
� ��개 분야별 심"판결례 조사"연구 분석
�심사"심판관 합동회의 개최 및 교육자

료 작성 등 심사"심판업무의 품질향상을 위한 사무 개정 ����
� 	
� ��
�

����
��
� �!

� � �
�상표"디자인
�기계
�화학
�전기 심판품질위원회의 위원장 개정 ����
� 	
� ��!

� � �
�삭제 ����
� 	
� ��!

� � �
�판례평석 심의위원회 위원

� � 	
�특허심판원장이 지정하는 대외협력과 관련한 사항

� � �
�심판관 �인 합의체 합의 주재 신설 ����
� 	
� ��!

�
� ��개 분야별 심판관에 대한 사건 조정 신설 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �!



�����������	
��

����A����

��
� ��개 분야별 심판부 배당사건의 송무 총괄 신설 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �!

� � ��
� ��개 분야별 심판장 및 심판관에 대한 평가 신설 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �!

� � ��
� 기타 특허심판원장이 지정하는 특허심판원 현안에 대한 중요 사항의 결정

 개정 ����
� 	
� ��!

� ���특허청과 그 소속기관 직제 시행규칙�제��조제�항제�호에 따라 특허심판원

장이 지정한 심판장의 직무는 제�항에서 정한 직무 외에 다음 사항을 수행한

다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ���	
� �
� �
� ����
� �
� ��
�

����
� 	
� ��!

� � �
�소관 심판부 심판업무 총괄

� � �
�소관 심판부의 심판업무량 조정 개정 ����
� 	
� ��!

� � �
�심판관 �인 합의체 합의 주재

� � �
�삭제 ����
� 	
� ��!

� � �
�심판부 배당사건에 대한 구술심리 진행

� � �
�삭제 ����
� 	
� ��!

� � 	
�삭제 ����
� 	
� ��!

� � �
�소관 심판부의 심판처리상황 점검"지도 및 심리진행지휘 개정 ����
� 	
� ��!

� � �
�삭제 ����
� ��
� �	!

� � ��
�심결문�안��등 검토"보완 개정 ����
� ��
� �	
� ���	
� �
� �
� ����
� 	
� ��!

� � ��
�심판부 배당사건의 소송수행업무 지휘 개정 ����
� 	
� ��!

� � ��
�소속 심판관에 대한 평가에 대하여 수석심판장에게 의견제시 개정 ����
� 	
�

��!

� � ��
�삭제 ����
� 	
� ��!

� ��삭제 ����
� 	
� ��!� �

� ��심판장"심판관의 직무는 다음과 같다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
�

�
� ��
� ���	
� �
� �
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

� � �
�심판관 �인 합의체 합의 참여

� � �
�심판관 �인 합의체 합의 참여

� � �
�심판관 �인 합의체 합의 시 배당사건 보고

� � �
�배당사건 심결문�안��등 작성
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� � �
�특허취소신청"심판"소송에 관한 조사"연구

� ��삭제 ����
� ��
� �	!

����^_��	��	ñd��심판관별 심판사건 등의 배당 기준은 특허"실용신안분

야는 =>=분류표
�디자인분야는 물품구분
�상표분야는 상품류 구분에 의거 특허심

판원장이 따로 정한다
 개정 ���	
� �
� �!

부    칙 <제130호, 2023.11. 1.>

����Vw#�	이 훈령은 ����년 ��월 �일부터 시행한다
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[시행 2020. 7. 14.] [특허심판원훈령 제112호, 2020. 7. 14., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1장 총칙

��������이 규정은 특허법 제���조의��제�항에 따라 특허"실용신안"디자인 

및 상표�이하 �산업재산권�이라 한다�에 관한 결정"심결 또는 판례를 연구하

여 산업재산권 심판 품질 향상과 전문성 확보를 위한 산업재산권 판례평석 

운영 및 절차에 관하여 필요한 사항을 정함을 목적으로 한다
 개정 ���	
�

�
� �!

�
��òóeC&��	산업재산권 판례에 관하여 관심있는 자는 누구든지 판례평석

에 응모할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��!

제2장 판례평석 제출

�
��¨óS��	�특허청에서 지정한 과제�이하 �지정과제�라 한다�와 산업재산권

과 관련된 판례 중 응모자가 자유롭게 선택한 과제�이하 �자유과제�라 한다�를 공

모과제로 한다


� ��지정과제는 특허심판원 심판부에서 추천하는 산업재산권에 관련된 결정"심결 

또는 판례 중에서 선정한다
 개정 ���	
� �
� �!

� ��자유과제는 산업재산권에 관련된 결정"심결 또는 판례 중에서 응모자가 자유롭

게 선정할 수 있다
 개정 ���	
� �
� �!

����_Áô%	�$�	�판례평석을 제출하고자 하는 응모자는 다음 각 호에 따른 

서류를 인터넷을 통하여 온라인으로 특허심판원 심판정책과장에게 제출하여야 한

다
 개정 ����
� ��
� ��!



�����������	
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����A����

� � �
�별지 제�호 서식의 이력서 �부

� � �
�별지 제�호 서식의 판례평석 요약서 �부

� � �
�별지 제�호 서식의 판례평석 내용 �부

� ��특허청 직원은 제�항제�호의 규정에 의한 서류의 제출을 면제한다


� ��심판정책과장은 제출된 판례평석에 접수번호를 부여한다


� ��응모자는 지정과제와 자유과제에 중복하여 판례평석을 제출할 수 있다


제3장 판례평석 평가 및 심의

����_Áô%	ôÎõ�� �제�조에 따라 제출된 판례평석 평가의 전문성과 공정성

을 제고하기 위하여 특허심판원에 판례평석 평가단을 둔다


� ��판례평석 평가단의 평가단장은 심판정책과장으로 한다


� ��판례평석 평가단의 평가위원�이하 �평가위원�이라 한다�은 다음 각 호의 어느 

하나를 만족하는 자로서 특허심판원장이 위촉하거나 임명한다


� � �
�특허청 심사국장이 추천하는 심사국 과장 또는 팀장

� � �
�특허심판원 기획심판장 또는 수석심판장이 추천하는 심판관

� � �
�특허청 외부의 변리사
�변호사 또는 지식재산권 관련 대학교수 등

� ��평가위원은 다음 각 호의 평가기준에 따라 별지 제�호 서식의 판례평석 세부평

가표에 평가점수 및 평가의견을 기재한다


� � �
�판례평석의 필요성

� � �
�판례평석의 독창성

� � �
�판례평석의 충실성

� � �
�판례평석의 논리성

� � �
�판례평석이 심사"심판 현안 또는 변리업계에 미치는 파급효과

� ��제�조의 규정에 따라 판례평석을 제출한 자는 평가위원에서 제외한다


����_Áô%	^�������판례평석과 관련한 중요 사항을 의결하기 위하여 판

례평석 심의위원회�이하 �위원회�라 한다�를 둔다


� ��위원회의 위원장은 특허심판원장으로 한다
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� ��위원회의 심의위원은 특허심판원 기획심판장
�수석심판장�분야별 �인��및 특허

청 외부의 변리사"변호사"지식재산권 관련 대학교수 등을 포함하여 �인 이내로 

구성한다
 개정 ����
� 	
� ��!

� ��위원회는 다음 각 호의 사항을 의결한다


� � �
�판례평석 포상 수상자의 결정

� � �
�판례평석 응모자격요건의 결정

� � �
�그 밖에 판례평석과 관련한 중요사항

� ��위원회는 년 �회 또는 위원장의 요청에 따라 개최한다


� ��위원회의 사무를 처리하기 위하여 간사 �인을 두되
�간사는 심판정책과장으로 

한다


제4장 시상 및 보상

�!��Vn�� �판례평석의 포상등급은 최우수상"우수상"장려상으로 한다
� 단
� 최우

수상은 지정과제 응모작에서 선정한다


� ��제�항에 따라 선정된 판례평석에 대해서는 별표 �의 시상내역에서 정한 

시상을 한다


� ��제�항에 따른 포상등급의 판례평석이 없는 경우에는 해당 포상등급에 대한 시

상을 하지 않을 수 있다


� ��심판정책과장은 수상자에 대하여 운영지원과장
�심사품질담당관 및 심사국 주

무과장 등에게 포상을 추천할 수 있다


�*�����	���	k�	À�	Xn�� �판례평석 응모자가 특허심판원 소속인 경

우에는 다음 각 호의 기준에 따라 심판실적에 가점을 부여할 수 있다
�단
�심판실

적 가점은 중복하여 부여하지 아니한다


� � �
�판례평석 응모자의 경우 �점

� � �
�판례평석이 장려에 해당하는 경우 �점

� � �
�판례평석이 최우수 또는 우수에 해당하는 경우 �점

� ��판례평석 응모자가 심사국 소속인 경우에는 다음 각 호의 기준에 따라 심사관 경

력계수를 차감할 수 있다
�단
�심사관 경력계수는 중복하여 차감하지 아니한다
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� � �
�판례평석 응모자의 경우 �
� ��

� � �
�판례평석이 장려에 해당하는 경우 �
� ��

� � �
�판례평석이 최우수 또는 우수에 해당하는 경우 �
� �

제5장 보칙

�-��_Áô%�	öX��심판정책과장은 제	조제�항에 따라 선정된 판례평석을 특

허청 홈페이지
� 특허심판원 홈페이지
� 지식관리시스템
� 심판결문검색시스템 또는 

기타 법률 관련 간행물 등에 게재하여 홍보하여야 한다


��1���Í	�)	���� �심판정책과장은 판례평석 응모작의 공정한 평가 및 

심의를 위해 응모자의 인적사항 등에 관해서는 제�조제�항에 의한 평가위원
�

제�조제�항에 의한 위원장 및 제�조제�항에 의한 심의위원에게 비밀로 한다


� ��판례평석의 평가 및 심의에 관여하는 자 또는 관여했던 자는 판례평석 평가 또

는 심의결과 등에 관하여 비밀을 유지하여야 한다


�����"��	�제출서류상의 착오 기재
�누락 기재 및 연락 불능으로 인한 불이익

은 모두 응모자의 책임으로 한다


� ��응모작이 포상되었더라도 간행물에 이미 발표된 내용이거나
� 응모자의 자격이 

다르거나
�표절 등 부당한 작품으로 판명된 경우에는 포상취소 및 상금 회수 조

치를 취할 수 있다


��
��5\v"���특허심판원장은 �훈령"예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�

에 따라 이 규정에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �

년째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 

하여야 한다


부    칙 <제112호, 2020. 7. 14.>  

����Vw#��이 규정은 ����년 	월 ��일부터 시행한다
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[시행 2023. 11. 1.] [특허심판원훈령 제129호, 2023. 11. 1., 일부개정]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

��������이 규정은 �특허심판원 국선대리인의 선임 및 운영에 관한 규칙��이

하 �규칙�이라 한다�에서 위임된 국선대리인의 선임
�보수지급 등 국선대리인 운

영에 필요한 사무의 처리 요령을 정하는 것을 목적으로 한다


�
��­9kU+�	9Õ	st�� �특허심판원장이 국선대리인의 선임에 관한 결정을 

한 때에는 지체없이 그 사실을 당해 국선대리인과 신청인에게 서면으로 통지�별

지 제�호 또는 제�호 서식�하여야 한다


�
��­9kU+�	9Õ	� �� �신청인은 선임된 국선대리인이 규칙 제�조제�항 

각호의 �에 해당하게 된 경우에는 특허심판원장에게 국선대리인 선임 취소를 신

청�별지 제�호 서식�할 수 있다


� ��특허심판원장은 제�항의 신청 또는 직권에 의해 국선대리인의 선임 취소여부를 

결정하고
� 그 결정을 지체없이 신청인과 국선대리인에게 통지�별지 제�호 또는 

제�호 서식�하여야 한다


� ��특허심판원장은 국선대리인의 선임을 취소한 후
�다른 국선대리인을 선임한 경

우에는 그 결과를 지체없이 신청인과 선임된 국선대리인에게 통지�별지 제�호 서

식�하여야 한다


����­9kU+�	�Õ�� �국선대리인은 규칙 제�조제�항 각 호의 �에 해당하는 

경우에는 특허심판원장에게 사임을 신청�별지 제�호 서식�할 수 있다


� ��특허심판원장은 제�항의 신청이 있는 경우에는 국선대리인의 사임 허가여부를 

결정하고
�그 결정을 지체없이 신청인과 사임을 신청한 국선대리인에게 통지�별

지 제	호 또는 제�호 서식�하여야 한다


� ��특허심판원장은 제�항 규정에 따라 국선대리인의 사임을 허가한 후
�다른 국선

대리인을 선임한 경우에는 그 결과를 지체없이 신청인과 선임된 국선대리인에게 

통지�별지 제�호 서식�하여야 한다


����
�­9kU+�	÷Z�	특허심판원장은 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 

경우 임기 중이라도 국선대리인을 해촉할 수 있다
 신설 ����
� 	
� ��!

� � �
�이해관계인으로부터 금품"향응을 제공받거나 청탁 또는 부당한 영향력 행사를 하

는 등 그 직무수행에 지장이 있다고 인정되는 경우



�����������	
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����A����

� � �
�직무수행이 불성실한 경우

� � �
�특별한 사유 없이 연속하여 선임을 거부하는 경우

� � �
�그 밖에 해촉할 만한 사정이 있다고 인정되는 경우

����­9kU+	9Õ��e	KQ	@7���특허심판원장은 매년 ��월 다음해에 국

선대리를 담당할 국선대리인 선임예정자 명부를 작성�별지 제�호 서식�한다
 개

정 ����
� 	
� ��!

� ��명부에 등재할 대리인은 심판"소송 대리 경력자 등을 대상으로 신청공고를 통

해 접수된 자 중 국선대리인 운영위원회에서 지정한다
� 특허법인 소속변리사의 

경우에는 그 변리사 개인을 지정한다
 개정 ����
� 	
� ��
� ����
��
� �
!

� ��국선대리인 선임예정자의 임기는 �년으로 한다
 신설 ����
� 	
� ��!

� ��제�항에 따른 임기가 경과하더라도
�대리업무가 계속중인 경우에는 대리업무가 

끝날 때까지 임기가 자동 연장된 것으로 본다
 신설 ����
� 	
� ��!

� �?�제�항에 따른 임기가 경과하더라도
�제�항에 따른 새로운 선임예정자 명부가 

작성되어 새로운 임기가 시작될 때까지는 그 임기가 자동 연장된 것으로 본다


 신설 ����
� 	
� ��!

����­9kU+	 m����� �국선대리인 제도의 원활한 운영을 위해 국선대리

인 운영위원회를 둔다


� ��운영위원회의 위원장은 특허심판원장으로 하고
�위원은 수석심판장�분야별 �인��

및 심판원장이 위촉하는 외부전문가 �인 이상으로 구성한다
 신설 ����
� 	
� ��!

� ��운영위원회의 간사는 심판정책과장으로 한다


� ��운영위원회는�행정기관 소속 위원회의 설치"운영에 관한 법률시행령�제�조제

�항 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 서면으로 개최할 수 있다
 신설 

����
� 	
� ��!

�!��­9kU+�	Xa�	�특허심판원장은 대리업무가 끝난 후 국선대리인에게 

보수를 지급해야 한다


� ��국선대리인 보수지급의 세부 기준은 별표 제��호 서식을 적용한다


�*��­9kU+	ôÎ�	�특허심판원장은 심결 전에 주심 심판관과 신청인을 대상

으로 만족도 조사�별지 제��호 서식�를 실시한다


� ��특허심판원장은 제�항의 만족도 조사 결과를 국선대리인 선임에 반영할 수 있다


부    칙 <제129호, 2023.11. 1.>

����Vw#��이 훈령은 ����년 ��월 �일부터 시행한다
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[별지 제1호 서식] 국선대리인 선임 통지서

���� �� �� $

�5�08�5�� 2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

신    청    인    성  명

                  주  소

국 선 대 리 인    성  명

                   주  소   

1. 위 심판사건에 관한 신청인의 국선대리인 선임 신청에 대하여 위와 같은 국선대

리인 선임을 통지합니다.

2.「특허심판원 국선대리인의 선임 및 운영에 관한 규칙」 제2조제3항에 따라, 「특

허법」 제147조제1항, 「실용신안법」제33조, 「디자인보호법」제134조제1항 또

는 「상표법」 제133조제1항에 따른 답변서 제출기간을 20   .   .   . 까지 연

장합니다.

특허심판원장
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[별지 제2호 서식] 국선대리인 선임 불승인 통지서

���� �� �� $

�5�08�5�� 678�2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

신    청    인    성  명

                  주  소

  위 심판사건에 관한 신청인의 국선대리인 선임 신청에 대하여 「특허심판원 국선

대리인의 선임 및 운영에 관한 규칙」 제2조제1항 및 제2항에 해당됨을 확인할 수 

없으므로, 국선대리인 선임 신청을 불승인 합니다.

특허심판원장
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[별지 제3호 서식] 국선대리인 선임 취소 신청서

전자문서 이용가능

【서류명】 국선대리인 선임 취소 신청서

【심판번호】

【제출인】

   【성명(명칭)】

   【특허고객번호】

   【사건과의 관계】

(【대리인】

   【성명(명칭)】

   【대리인번호】)

【취소사유】

   □ 신청인이 스스로 대리인을 선임한 경우(입증서류 제출 제외 가능)

   □ 국선대리인이 해당 사건과 이해관계가 있는 등 해당 사건을 대리하는 것이 

적절하지 아니한 경우

   □ 국선대리인이 그 직무를 성실히 수행하지 아니하는 경우

   □ 그 밖에 특허심판원장이 국선대리인의 선임을 취소할 만한 상당한 이유가 있

는 경우(이유:                                                       )

 【취지】위와 같이 국선대리인 선임 취소를 신청합니다.

제출인(대리인)            (서명 또는 인)

【첨부서류】 1. 취소사유를 입증하는 서류 1통.



�����������	
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[별지 제4호 서식] 국선대리인 선임 취소 통지서

���� �� �� $

�5�08�5�� !�� 2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

신    청    인    성  명

                  주  소

대    리    인    성  명

                  주  소 

국 선 대 리 인    성  명

                   주  소   

  위 심판사건에 관한 국선대리인이 「특허심판원 국선대리인의 선임 및 운영에 관

한 규칙」 제3조제1항에 해당되는 것이 인정되므로, 국선대리인 선임을 취소합니다.

특허심판원장
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[별지 제5호 서식] 국선대리인 선임 취소 불승인 통지서

���� �� �� $

�5�08�5�� !�� 678�2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

신    청    인    성  명

                  주  소 

대    리    인    성  명

                  주  소 

  위 심판사건에 관한 신청인의 국선대리인 선임 취소 신청에 대하여 「특허심판원 

국선대리인의 선임 및 운영에 관한 규칙」 제3조제1항에 해당됨을 확인할 수 없으

므로, 국선대리인 선임 취소 신청을 불승인 합니다.

특허심판원장
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[별지 제6호 서식] 국선대리인 사임 신청서

전자문서 이용가능

【서류명】 국선대리인 사임 신청서

【심판번호】

【제출인】

   【성명(명칭)】

   【대리인번호】

【사임사유】

   □ 질병 또는 장기 여행으로 인하여 국선대리인의 직무를 수행하기 어려운 경우

   □ 신청인, 그 밖의 관계인으로부터 부당한 대우나 요구를 받아 국선대리인으로

서 공정한 업무를 수행하기 어려운 경우

   □ 그 밖에 국선대리인으로서의 직무를 수행할 수 없다고 인정할 만한 상당한 

사유가 있는 경우(사유:                                               )

 【취지】위와 같이 국선대리인 사임을 신청합니다.

제출인            (서명 또는 인)

【첨부서류】 1. 사임사유를 입증하는 서류 1통.
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[별지 제7호 서식] 국선대리인 사임 허가 통지서

���� �� �� $

�5�08���� ��� 2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

신    청    인    성  명

                  주  소 

대    리    인    성  명

                  주  소 

국 선 대 리 인    성  명

                  주  소   

  위 심판사건에 관한 국선대리인의 사임 신청에 대하여, 「특허심판원 국선대리인

의 선임 및 운영에 관한 규칙」 제3조제2항에 해당되는 것이 인정되므로 사임 허가

를 통지합니다.

특허심판원장
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[별지 제8호 서식] 국선대리인 사임 불승인 통지서

���� �� �� $

�5�08���� 678�2�-

심  판  번  호         

사 건 의 표 시    

국 선 대 리 인     성  명

                    주  소   

  위 심판사건에 관한 신청인의 국선대리인 사임 신청에 대하여 「특허심판원 국선

대리인의 선임 및 운영에 관한 규칙」 제3조제2항에 해당됨을 확인할 수 없으므로, 

국선대리인 사임 신청을 불승인 합니다.

특허심판원장
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[별지 제9호 서식] 국선대리인 선임 예정자 명부

�5�08�5�)���x&

특허심판원

순위 성명
대리인

번호

생년

월일

주소
(이메일)

전화번호
(휴대폰)

보수지급
계좌

소속 지역 전공 비고
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[별지 제10호 서식] 국선대리인 보수 지급기준

�5�08�R�� �"J�

@�국선대리인 선임 취소#사임이 없는 경우

구  분 지급기준 금  액 해당 여부 표시

기본료
특허․실용신안 80만원

상표․디자인 50만원

서면제출 횟수 2회 이상 10만원

사건 결과

승소(일부 승소, 

답변서 제출 후 

취하․각하1) 포함)

10만원

구술심리(설명회) 

횟수
1회 당 20만원

합  계

A�지급방식6�기본료 B� �서면제출 횟수 B�사건 결과 B�구술심리�설명회��횟수에 

따른 값의 누계��지급

A�서면6�답변서
�의견서
�정정청구서만 포함

@�서면제출 전 국선대리인 선임 취소#사임된 경우 6�지급 없음

� �+�다만
�사전준비�면담�를 입증할 수 있는 자료 제출 6�기본료의 ��C�지급

@�서면제출 후 국선대리인 선임 취소#사임된 경우 6�기본료의 ��C� B� �서면제출 

횟수 B�구술심리 횟수에 따른 값의 누계��지급

@�국선대리인이 선임 취소#사임되고 새로 선임된 국선대리인으로서
�서면제출 및 

구술심리�설명회��참석이 없는 경우 6�기본료의 ��C�B� �사건 결과에 따른 값��

지급

1) 피청구인 경우
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[별지 제11호 서식] 국선대리인 만족도 조사표

�5�08�������[

사건번호

대리인
성 명    

소 속

조사항목 만족도 점수

조사자

주심 심판관 당사자

가. 전문성 　D  미흡,  　E  보통,  　F  우수

나. 친절도 　D  미흡,  　E  보통,  　F  우수

다. 사건해결

노력정도
　D  미흡,  　E  보통,  　F  우수

계

총  계

20    .     .     .

주심 심판관              (서명)

신청인              (서명)

A� 당사자의 만족도 조사관련!�

� �+�구술심리�설명회�가 개최되지 않으면 신청인의 서명은 생략가능하며
�담당 직

원은 유선으로 심리종결 전 확인하여 점수를 기재하고 당사자 서명란에 통화

일시 기재
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[시행 2021. 10. 21.] [특허심판원훈령 제120호, 2021. 10. 20., 제정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5583

�������� 이 규칙은�특허법�� 제���조의�� 및 �실용신안법�� 제��조에 따른 

전문심리위원 제도의 시행에 필요한 사항을 규정함을 목적으로 한다


�
���Ï	 m�	"�	=ø�� �심판장은 전문심리위원의 전문지식과 경험을 통해 

심판사건을 정확하고 신속하며 공정하게 처리할 수 있도록 노력해야 한다


� ��전문심리위원은 심판장의 조력자이자 보조자로서 기술내용과 관련된 사안을 분

명하게 하기 위하여 심판절차에 참여한다


� ��심판장은 전문심리위원의 설명이나 의견을 보충적 참고자료로 활용하며
� 전문

심리위원의 설명이나 의견에 구속되지 않는다


�
��f,^U��	ùXe�	YU�	심판정책과장은 전문심리위원 후보자�이하 �후

보자�라 한다��명단을 관리하며
�심판장에게 전문심리위원 지정을 위한 자료로 제

공한다


����f,^U���	)��	�심판장은 전문심리위원의 참여가 필요하다고 판단한 

경우 후보자 명단에서 전문심리위원으로 지정하려는 후보자를 선정하여 그 후보

자로부터 전문심리위원으로서 참여할 수 있는지를 확인한 다음 별지 제�호서식의 

의견청취서를 당사자에게 송부하여 전문심리위원으로 지정하려는 후보자에 대한 

의견을 들어야 한다


� ��심판장은 제�항에 따라 당사자의 의견을 들은 후에 전문심리위원으로 지정하려

는 후보자 중 일부 또는 전부를 전문심리위원으로 지정하거나 전문심리위원으로 

지정하려는 후보자를 변경하여 제�항에 따른 절차를 다시 밟을 수 있다


� ��심판장은 전문심리위원을 지정하기로 결정한 경우에 당사자와 전문심리위원에

게 별지 제�호서식으로 그 결정을 통지한다


� ��심판장은 제�항에 따른 의견청취서를 송부한 후와 제�항에 따른 결정을 통지하

기 전에 전문심리위원을 심판절차에 참여시키지 않기로 한 경우에는 전화 또는 

전자우편 등의 적절한 방법으로 그 사실을 당사자에게 알릴 수 있다


����8+0��심판정책과장은 심판장이 전문심리위원을 지정하면 빠른 시일 내에 

지정된 전문심리위원으로부터 별지 제�호서식의 확인서를 제출받는다




�	���������	
��

����A����

����JK	�	&��	�심판장은 별지 제�호서식의 요청서를 통해 전문심리위원에

게 설명 또는 의견을 기재한 서면 제출을 요청하거나 기일�심판사건설명회 기일을 

포함한다
�이하 같다�에 출석하여 설명이나 의견을 진술할 것을 요청할 수 있다


� ��심판장은 제�항에 따른 요청 후 그 사실을 별지 제�호서식으로 당사자에게 통

지한다


� ��심판장은 제�항에 따른 요청 전에 �심판사무취급규정��제��조의�에 따른 심

판연구관�이하 �심판연구관�이라 한다�을 통해 요청 내용을 당사자와 사전 협의

할 수 있다


� ��심판장은 전문심리위원의 이해를 돕기 위하여 심판연구관으로 하여금 심판장의 

요청 내용에 대해 전문심리위원에게 서면 또는 구두로 설명하게 할 수 있다


�!��d�e�	�ú	�$�� �전문심리위원이 서면을 제출한 경우에 심판장은 별지 

제�호서식의 의견진술 안내서를 전문심리위원이 제출한 서면 부본과 함께 당사자

에게 송부해야 한다


� ��전문심리위원이 기일에 출석하여 설명이나 의견을 진술한 경우에 심판장은 전

문심리위원의 설명이나 의견에 관하여 당사자에게 서면 또는 구두�기일에 출석하

여 진술하는 경우에 한한다�에 의한 의견진술의 기회가 있음을 알려야 한다


� ��당사자계 심판인 경우에 심판장은 전문심리위원의 설명이나 의견에 관하여 당

사자가 제출한 의견서 부본을 상대방 당사자에게 송부한다


�*��^_c�	����심판장은 전문심리위원의 진술이 증인의 증언에 영향을 미치

지 않도록 하기 위하여 필요하다고 인정할 때에는 직권 또는 당사자의 신청에 따

라 증인의 퇴정 등 적절한 조치를 취할 수 있다


�-���0	��	"5��전문심리위원이 기일에 출석한 때에는 조서나 심판사건설명

회 결과보고서에 전문심리위원의 성명
�발언 내용 등 전문심리위원과 관련된 사

항을 기재해야 한다


��1��û¥B��	� �� �심판장은 당사자가 별지 제	호서식의 신청서를 제출하

거나 구두로 전문심리위원 참여결정의 취소를 신청하면�기일에 출석하여 구두로 

신청하는 경우에 한한다��이에 대해 검토한다


� ��심판장은 전문심리위원 참여결정을 취소하기로 결정한 경우에 당사자와 전문심

리위원에게 별지 제�호서식으로 그 결정을 통지한다


� ��심판장은 제�항의 신청을 검토하여 전문심리위원 참여결정을 취소하지 않기로 

결정한 경우에는 취소를 신청한 당사자에게만 별지 제�호서식으로 그 결정을 통

지한다
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� ��전문심리위원 참여결정을 취소한 심판장은 필요한 경우에 제�조에 따라 다른 

후보자를 전문심리위원으로 지정할 수 있다


�����ad	����전문심리위원의 수당 및 일당은 별표와 같다


� ��전문심리위원의 교통비와 숙박료는 지급사유가 발생한 때 지급하고
�수당과 일

당은 심판이 종료된 후 지급한다
� 다만 전문심리위원이 더 이상 참여할 필요가 

없다고 심판장이 인정한 때에는 심판이 종료되기 전이라도 수당과 일당을 지급할 

수 있다


부    칙 <제120호, 2021. 10. 20.>  

����Vw#�	이 훈령은 ����년 ��월 ��일부터 시행한다
�
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[시행 2021. 12. 3.] [특허심판원훈령 제122호, 2021. 12. 3., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5583

��������이 규정은 �행정 효율과 협업 촉진에 관한 규정��제��조제�항 및 제

�항의 규정과 �특허청 위임전결 규정��제�조의 규정에 의하여 특허심판원 제반

업무에 관한 전결사항과 그 절차를 정함으로써 업무처리의 신속을 기하고 권한과 

책임의 소재를 명백히 함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �!

�
��������특허심판원 전결사항은 다른 법령에 별도 규정이 있는 것을 제외

하고는 이 규정에 의한다


�
��fB�2�	�수석심판장
� 심판장
� 심판관
� 심판정책과장
� 송무과장
� 심판방식

파트장 및 심판방식담당의 전결사항은 별표�과 같다
 개정 ����
� ��
� ��
� ���	
�

��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

� ���별표 ��에 열거되지 아니한 사항으로서 그 업무내용이 전결사항보다 경미한 

사항은 소관 전결권자가�별표 ��의 규정을 준용하여 전결할 수 있다


����Ñ�	I	üÏ)�2	TU�� �전결사항 중 다른 수석심판장
�심판장
�심판관
�

심판정책과장 또는 송무과장의 업무에 관한 사항은 관련 수석심판장
�심판장
�심

판관
�심판정책과장 또는 송무과장의 협조를 거쳐야 하며
�협조를 얻지 못하였을 

때에는 특허심판원장이 결재한다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
�

��
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

� ��특허심판원장이 특히 필요하다고 인정하여 별도 지시하는 사항에 대하여는 이 

규정에도 불구하고 그 지시에 따라 처리할 수 있다


� ��제�항의 규정에 의하여 처리되는 업무는 처리 후에 관련 수석심판장
�심판장
�

심판관
�심판정책과장 또는 송무과장에게 통보하여야 한다
 개정 ����
� ��
� ��
�

����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��!

����X��� �전결권자는 전결사항 중 상급자의 원활한 업무수행에 중대한 영향을 

미칠 것으로 판단되는 사항은 전결처리 사전 또는 사후에 그 내용을 전결권자의 

상급자에게 보고하여야 한다
 개정 ���	
� �
� ��!

� ��특허심판원장은 심판행정사무에 관한 특허청장의 지휘�감독을 받기위하여 

�별표 ��의 사항에 대하여는 특허청장의 승인을 받아야 한다




�
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����A����

����fB�e�	ÔÕ��이 규정에 의한 전결사항에 대하여는 전결권자가 특허심판

원장에 대하여 책임을 진다


부    칙 <제122호, 2021. 12. 3.>  

����Vw#��이 훈령은 ����년 ��월 �일부터 시행한다
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[별표 1] 위임전결사항<개정 2005.11.21, 2007.1.31, 2008.6.25, 2009.2.23., 2009.10.27., 

2019.9.25., 2020. 1. 10., 2020. 7. 14., 2021. 12. 3.>

g� � �� � B� �  � � �� � s

                   1. 공통사항

 

                2. 심판부 소관

                3. 심판정책과 소관

                 4. 송무과 소관 [개정 2020. 1. 10.]
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   * 심판장: 특허법 제145조에 따른 심판장
   ** 심판관: 특허법 제143조에 따른 심판관 
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[시행 2022. 11. 16.] [특허심판원훈령 제124호, 2022. 11. 16., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5583

�������	이 규정은 특허�실용신안에 관한 취소신청절차와 특허�실용신안�

상표 및 디자인에 관한 심판절차의 투명성과 공정성을 보장하기 위하여 절차

를 밟는 자 또는 그 대리인과 심판관 또는 심판장의 심판사건 설명회의 운영

에 관하여 필요한 세부절차를 정함을 목적으로 한다
 개정 ���	
� �
� �
�

����
� ��
� �!

�
������ �심판사건설명회�는 특허�실용신안�상표�디자인분야 사건 중 내

용의 파악이 어렵거나 주된 쟁점사항이 모호한 사건 등의 효율적 심리를 위하

여 심판장이 필요하다고 인정하는 사건에 대하여 대리인 등이 심판장 또는 심

판관과 만나서�온라인 영상 또는 전화 포함�� 기술�상표�디자인의 쟁점사항 

등에 대해 설명하거나 의견을 교환하는 것을 말한다
 개정 ����
� 	
� ��
�

����
� ��
� �!

�
���ê���심판사건 설명회는 신의성실의 원칙에 입각하여 행한다
 개정 ����
�

	
� ��
� ����
� ��
� �!

� ��심판사건 설명회는 해당 사건의 주심이 참석하는 것을 원칙으로 하되
�심

판장이 필요하다고 인정하는 경우 심판부 전원이 참석한다
 신설 ����
� ��
� �!

� ��심판사건 설명회는 당사자계 사건의 경우 당사자 양방이 참석하여야 함을 원칙

으로 한다
 신설 ����
� ��
� �!

� ��심판사건 설명회는 심판사건별로 행함을 원칙으로 한다
�다만
�병합사건 및 그밖

에 심리의 효율적 진행을 위하여 불가피한 경우에는 그러하지 아니하다
 개정 

����
� ��
� �!

� ��심판사건 설명회는 결정계 심판의 경우에는 심판관이 지정된 날로부터 심

리종결 이전까지
�당사자계 심판의 경우에는 피청구인이 심판사건에 대한 답
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변서를 제출한 날로부터 심리종결 이전까지 행함을 원칙으로 한다
�다만
�심

판관이 불가피하다고 인정하는 경우에는 이를 변경할 수 있다
 개정 ����
�

��
� �!

����û%kne	��	�심판사건 설명회에 참석할 수 있는 대상자는 다음 각 호와 

같다
 개정 ����
� ��
� �!

� � �
�해당 심판사건의 청구인
�피청구인 및 참가인�이하 �당사자�라 한다�

� � �
�당사자의 대리인

� ��당사자 또는 그 대리인은 심판사건 설명회를 효율적으로 수행하기 위하여 해당

사건 기술의 발명자�고안자 등�
�디자인의 창작자 등 그밖에 사실 및 법률관계를 

명확히 하기 위한 관계인을 심판장의 허락을 얻어 동반할 수 있다
 개정 ���	
�

�
� �
� ����
� ��
� �!

�������	�삭제 ����
� ��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

� ��심판장은 직권 또는 대리인등의 신청에 따라 설명회를 개최할 수 있다


� ��제�항에 따라 설명회의 개최를 신청하는 대리인등은 별지 제�호 서식의 심판사

건 설명회 개최 신청서를 제출해야 한다
 개정 ����
� ��
� �!

� ��부득이한 사정으로 심판사건 설명회의 일정변경을 신청하는 대리인등은 심판사

무취급규정 별지 제��호의 구술심리기일변경신청서에 신청사유
�증빙자료 및 희

망기간 등을 기재하여 제출해야 한다
 개정 ����
� ��
� �!

����삭제 ����
� ��
� �!

�!��#Vc �	)�D()	�ý|�	
1
1þ	!þ	������삭제 ����
� ��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

� ��제�조제�항에 따라 설명회 개최 신청서가 제출된 사건에 대하여 심판장은 신청

서를 인계받은 날 또는 답변서 제출기간 만료일 중 늦은 날부터 ��일 이내에 설

명회 개최 여부 등을 정하여 대리인등에게 통지하여야 한다
�다만
�위 기간에 개

최여부 등을 결정할 수 없는 경우
�추후 결정할 것임을 통지�별지 제�+�호 서

식�하여야 한다
 개정 ����
� �
� �!

� ��제�항에 따라 심판장은 설명회를 개최하는 경우
�개최일시 및 장소 등을 정하여 
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통지�별지 제�호 서식�하여야 한다
�이 경우 심판장은 사안에 따라 당사자의 동의 

후 설명회의 방식을 변경�방문
�영상
�전화�할 수 있다
 개정 ����
� 	
� ��
� ����
�

��
� �!

� ��제�항에 따라 심판장은 서면심리만으로 결정할 수 있다고 인정되는 사건에 

대하여는 심판사건 설명회를 개최하지 아니할 수 있으며
�이러한 경우 서면심

리만으로 결정한다는 사실을 통지�별지 제�호 서식�해야 한다
 개정 ����
�

��
� �!

�*��#Vc �	��D� 	()�� �심판관 또는 심판장은 직권 또는 당사자의 

신청에 의하여 심판사건 설명회의 일시 및 장소 등을 변경할 수 있다
 개정 

����
� �
� ��
� ����
� ��
� �!

� ��제�항에 의하여 심판사건 설명회의 일시 및 장소 등을 변경하는 경우에는 심판

관 또는 심판장은 당사자�대리인이 있는 경우에는 대리인�에게 통지해야 한다


 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �!

� ��제�항에 의한 통지는 별지 제�호 서식의 심판사건 설명회 개최 변경 통지서에 

의한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �!

� ��심판장은 필요한 경우 직권으로 제	조 또는 제�조 제�항에 따라 지정 또는 변

경된 심판사건 설명회 일정을 취소할 수 있다
�이 경우 심판장은 심판사건 설명

회 개최취소통지서�별지 제�+�호 서식�를 송달하여 통지한다
 신설 ����
� �
�

��
� ����
� ��
� �!

�-��c �	�삭제 ����
� ��
� �!

� ��설명회는 특허심판원의 심판사건 설명회장에서 개최하는 것을 원칙으로 한다


 개정 ����
� ��
� �!

� ��심판장은 당사자 쌍방이 서울에서 설명회의 개최를 희망하는 경우에는 특허청 

서울사무소 기술 설명회장에서 이를 개최할 수 있다
 개정 ����
� ��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

� ��제�항 내지 제�항에도 불구하고
�온나라 영상회의시스템 또는 인터넷 전화기를 

통한 그룹콜 방식으로 심판사건 설명회가 예정된 경우에는 심판관은 온나라 영상

회의 시스템 접속 및 인터넷 전화 통화가 가능한 심판사건 설명회장에서 해당 사건



�����������	
��

����A����

의 당사자는 자택 또는 사무실 등에서 심판사건 설명회를 개최할 수 있다
 개정 

����
� ��
� �!

��1��^_��	JK��	Ål	����심판장은 제�조 제�항에 따라 심판사건 설명

회를 개최하는 경우 녹음을 하여야 하며 필요한 경우에 속기를 하게 할 수 있

다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��
� ����
� ��
� �!

� ��심판관은 심판사건 설명회를 개최한 경우에는 별지 제�호 서식의 심판사

건 설명회 결과보고서를 작성하여 해당사건의 전자서류철 이력에 기록물로 

등재하며 
� 제�항에 따라 속기록을 작성한 경우 이를 전자화하여 심판사건 

설명회 결과보고서에 첨부한다 
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� 	
� ��
� ����
�

��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

� ��삭제 ����
� ��
� �!

��1��
�Ål�?�Æ	¯"g�	XY	��	�제��조의 규정에 의한 녹음테이

프�전자적 녹음파일을 포함한다�와 속기록은 심판기록과 함께 보관해야 

한다 


� ��심판정책과장 또는 심판장은 당사자나 이해관계를 소명한 제�자가 제�항의 녹

음테이프와 속기록의 복사를 신청하고자 하는 경우에는 특허법 시행규칙 별지 제

��호 서식에 의하여 신청하도록 해야 한다


�����M�L���심판사건 설명회와 관련하여 이 규정에서 정하지 아니한 사항은 

심판사무취급규정 제�장에서 규정하고 있는 구술심리절차를 준용한다
 개정 

���	
� �
� �
� ����
� ��
� �!

��
��©¯"���이 규정은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�

에 따라 이 규정을 발령한 후의 법령이나 현실 여건의 변화 등을 검토하여

야 하는 ����년 �월 ��일까지 효력을 가진다
 개정 ����
� �
� �
� ����
�

��
� �!
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부    칙 <제124호, 2022. 11. 16.>  

����Vw#��이 훈령은 ����년 ��월 ��일부터 시행한다
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��
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���a��xb���� ^T-

[서류명] 심판사건 설명회 개최 신청서

[수신처] 심판장

([제출일자])

[제출인]

    [성명(명칭)]

    [출원인코드]

[대리인]

    [성명(명칭)]

    [대리인코드]

[사건과의 관계]

[심판번호]

[사건의 표시]

[개최방식]  □ 방문     □ 원격영상     □ 인터넷영상     □전화

[신청이유](별지사용 가능)

[취지]위와 같이 심판사건 설명회 개최 신청서를 제출합니다.

        제출인(대리인)            (인)

[첨부서류] 대리인에 의하여 심판사건 설명회 개최를 신청하는 경우 그 대리권을

증명하는 서류 1통        



�������	
������

�

�
 
�
�
$

�
�

� � 
m�� ���q�rEs�4� bc��

[별지 제5호 서식] 심판사건 설명회 개최(또는 개최 변경)통지서<개정 2021. 12. 3.>

발송번호

발송일자

제출기일

���� �� �� $

%�QQ� &

���a��xb������� LM�� 2�-

심 판 번 호 

사건의 표시

청  구   인 

대   리   인 

피 청 구 인

대   리   인

    위 심판사건에 관한 심판사건 설명회 개최 일시 및 장소를 다음과 같이 지정

(또는 변경)하였으니 참석하시기 바랍니다. 심판사건 설명회에 제출하는 자료의 요

지를 기재한 서면 1통을  상기 제출기일까지 제출하여 주시기 바랍니다.

일 시 :

장 소 :

심   판   장         4
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[별지 제6호 서식] 서면심리통지<개정 2021. 12. 3.>

���� �� �� $

%� � � � � &

-]�02�

심 판 번 호            당(원)

사 건의 표 시

청   구   인

대   리   인

피 청 구 인

대   리   인

  위 심판사건에 관한 심판사건 설명회 개최 신청에 대하여 이미 제출된 심판서류

로 보아서 서면심리만으로 결정할 수 있다고 인정되므로 설명회를 개최하지 아니할 

것임을 통지합니다.

20    .    .    .

심    판    장          4
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[별지 제6호의1서식] 심판사건 설명회 보류통지서<개정 2018.6.1., 2020.7.14., 2021.12.3., 

2022.11.16 >

발송번호

발송일자

���� �� �� $

%�QQ� &

���a��xb�RS2�-

심 판 번 호   

사 건의 표 시

청   구   인

대   리   인

피 청 구 인

대   리   인

   

   위 심판사건에 관한 0000. 00. 00자 심판사건 설명회 신청에 대하여, 추후 

심판서류를 검토한 후 개최 필요성이 인정되는 경우, 개최일정 및 장소를 정

하여 통지할 예정이오니 참고하시기 바랍니다. 

심   판   장         4
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[별지 제6호의2서식] 설명회 등 개최취소통지서<신설 2021. 3. 31., 2021. 12. 3>

�� � �� � �� � �� � $

%� � � � � � � � � � &

���a��xb���!�2�-

심 판  번 호      (연도)   당(원, 소)       

사건의  표시

청   구   인

대   리   인

피 청 구  인

대   리   인

  위 심판사건에 관하여 20   .   .   .  :  의  설명회(면담) 개최일시 지정을 취소

합니다.

 (관계법령등 : 심판사건 설명회 등 운영규정 제8조)

(이유 기재)

20     .       .       .

심   판   장         4
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[별지 제8호 서식] 심판사건 설명회 결과 보고서<개정 2021. 12. 3>

���� �� �� $

%�QQ� &

���a��xb� �� RV-

심 판 번 호 

사건의 표시

개 최 일 시

장       소

공 개 여  부

(참여)심판관

청   구   인                              (출석, 불출석여부 기재)

대   리   인                              (출석, 불출석여부 기재)

피 청 구 인                             (출석, 불출석여부 기재)

대   리   인                              (출석, 불출석여부 기재)

주요내용은 첨부된 속기록 참조

                                   심판관             (인)

※ 첨부 : 심판사건 설명회 속기록
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[시행 2023. 11. 1.] [특허심판원훈령 제131호, 2023. 11. 1., 일부개정]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1장 총칙

�������� 이 규정은 심판기준을 정립하고 심판품질을 평가하기 위한 위원회의 

구성 및 운영 방안과 심판관 실적목표에 관하여 필요한 사항을 정함을 목적으로 

한다


제2장 심판기준심의위원회

�
��^_"M^������심판기준을 새롭게 정립하거나 개선방안을 심의하기 위

하여��심판기준심의위원회��이하 �심의위원회�라 한다�를 둔다
 개정 ���	
� �
� �!

�
��^����	���	�심의위원회는 위원장 �인
�위원 ��인으로 구성한다
 개

정 ����
� ��
� ��
� ����
��
� �!

� ��심의위원회 위원장은 특허심판원장으로 하고
�위원은 각 수석심판장으로 구성

한다
 개정 ����
� 	
� ��!

� ��심의위원회 간사는 심판정책과장으로 한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��위원장은 필요하다고 인정하는 경우 송무과장
� 심사품질담당관
� 특허제도과장
�

상표심사정책과장 또는 디자인심사정책과장 등 소관업무 담당과장을 참석시켜 의

견을 청취할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

����^��2��심의위원회는 다음 사항을 심의한다


� � �
�판례�및 법원의 재판기준에 대한 평가"분석을 통한 심판기준 정립 및 개선 방안

� � �
�심판부간 의견이 통일되지 않은 심판기준으로서 심사분야에도 영향을 미치는 

사안

� � �
�산업재산권법 제도 개선에 대한 제안사항

� � �
�심판 용어 사용의 적정성 및 통일화 방안



�����������	
��

����A����

� � �
�기타 위원이 안건으로 제안한 사항

����|àV"�	심의위원회는 분기당 �회 개최를 원칙으로 하되
�위원장이 필요하

다고 인정하는 경우에는 수시 개최할 수 있다


����º��	n�	I	�B���위원장은 심판품질위원회 및 세미나 등을 통하여 발

굴된 문제 판례 등이 있는 경우 위원회에 안건으로 상정한다
 개정 ����
� �
� �!

� ��심의위원회는 재적위원 �분의 �� 이상의 출석으로 개의하고
� 재적위원 과반의 

찬성으로 의결한다


� ��사안의 긴급성
�그 밖의 사유로 인하여 회의를 개최할 수 없는 경우 서면심의

로 갈음할 수 있다


�!��ù¯���	심의위원회는 안건으로 상정된 판례들을 심의하여 향후 심판의 기

준이 되는 판례를 선정하고
�필요한 경우에는 판례에 대한 평석을 기고하거나 심

판정책과"특허제도과"상표심사정책과 또는 디자인심사정책과로 하여금 심판편람
�

심사지침서
� 법령 개정여부를 검토하도록 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
�

��
� ����
� ��
� ��!

제3장 심판품질위원회 <개정 2018. 6. 1>

�*��^_ïÇ����� �심결취소사건을 분석하고 평가함으로써 심판품질의 제고

를�도모하기 위하여 �심판품질위원회�를 둔다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� �!

� ��제�항에 따른 심판품질위원회는 상표"디자인
� 기계금속건설
� 화학생명공학
� 전

기통신의 �개 심판분야별로 구성되는 �분야별 심판품질위원회�와 상표"디자인
�

특허"실용신안의 �개 심판분야별로 구성되는 �최종 심판품질위원회�로 구분하

여 운영한다
 신설 ����
� �
� ��!� 개정 ����
� �
� �!

�-��^_ïÇ���	��ý|�	
1�
þ	�þ	

þÆ	
1�*þ	�þ	�þ��	�분야별 심판

품질위원회의 위원장은 해당분야 수석심판장으로 하고
� 평가위원은 해당분야 

심판장"심판관 및 다른 분야 심판장"심판관 및 등 �인 이상으로 구성하며
�필

요한 경우 해당분야 심판장"심판관 및 대신 해당분야 심사과장 또는 외부전문

가로 구성할 수 있다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� �
� ����
�

	
� ��!

� ��최종 심판품질위원회의 위원장은 특허심판원장으로 하고
�평가위원은 상표"디자



�������	
������

�

�
 
�
�
$

�
�

� � 

�� ��tu�v��� ��wx`y#��$� ��

인
� 특허"실용신안별 해당분야 수석심판장으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
�

�
� �
� ����
� 	
� ��!

� ��제�항 및 제�항에 따른 위원회 간사는 심판정책과장으로 한다
 신설 ����
��
���!

��1��^_ïÇ����	~�ý|�	
1�
þ	�þ	

þÆ	
1�*þ	�þ	�þ��� �분야별 

심판품질위원회는 심결취소사건에 대한 평가업무를 수행하고
�최종 품질위원회에 

제도 연구
�유의
�공유 등 평가 의견과 필요에 따라 심판기준 및 법령 개정에 대

한 의견을 상정한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� �!

� ��최종 심판품질위원회는 제�항에 따라 상정된 의견을 바탕으로 해당 심결취소사

건에 대해 제도 연구
�유의
�공유
�미공유 등으로 구분하여 평가한다
 개정 ����
�

�
� ��
� ����
� ��
� ��
� ����
� �
� �!

�����|àV"�	심판품질위원회는 분기당 �회 개최를 원칙으로 하되
�중대하거나 

시급성을 요하는 사안이 있는 경우에는 수시로 개최한다
 개정 ����
� �
� ��
�

����
� �
� �!

��
��ôÎst�	�분야별 심판품질위원회는 별지 서식에 의한 심결취소원인분석 

의견서를 참고하여 평가한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� �!

� ��제�항의 규정에 의한 심결취소원인분석 의견서는 다음의 자가 작성하여 평가위

원회에 제출한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �	
� ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��!

� � �
�당사자계 심판사건에 대해서는 특허심판원장이 지정하는 심판정책과의 분야별 

담당자가 심결취소원인분석 의견서를 작성하여 제출

� � �
�결정계 사건에 대해서는 송무과 소송수행관이 심결취소원인분석 의견서를 작

성하여 제출 개정 ����
� �
� ��!

��
��ôÎBS�	pm���삭제 ����
� �
� �!

� ��최종 심판품질위원회는 기존의 심판실무관행과 다르고 심사분야에도 영향을 미

치는 안건에 대한 평가결과를 제�조의 규정에 의한 심판기준심의위원회에 안건으

로 상정하되
�해당 심판분야에 국한된 사안의 경우에는 심판처리기준으로 정립하

고 관련내용에 대해 심사관"심판관"심판장을 교육한다
 개정 ����
� ��
� �	
�

����
� �
� ��
� ����
� �
� �
� ����
� 	
� ��!

��
��
��a^B,	9������ 우수심결문을 선정하고 이를 전파함으로써 심

판품질 향상을 도모하기 위하여 상표"디자인
�특허"실용신안별로 �개의 �우수심

결문 선정위원회��이하 �선정위원회�라 한다�둔다


$본조신설 ����
� �
� ��%



�����������	
��

����A����

��
��
�9������ �위원장은 특허심판원장으로 하고
� 평가위원은 상표"디자

인
� 특허"실용신안별 해당분야 수석심판장으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
�

	
� ��!

� ��위원장은 제�조제�항에 따른 분야별 심판품질위원회에 속한 평가단으로 하여금 

선정위원회 개최일 이전에 심판분야별 우수심결문 후보의 추천순위와 그 이유를 

작성하도록 할 수 있다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� �!

��
���� m���선정위원회는 분기당 �회 개최를 원칙으로 한다


� ��선정위원회는 추천된 우수후보 중에서 심판분야별로 최종 우수작을 선정하고 

선정결과를 청내에 공개한다
 개정 ����
� �
� ��!

� ��선정위원회의 우수심결문 선정 결과를 담당 심판장"심판관의 평가에 반영한

다
 개정 ����
� 	
� ��!

$본조신설 ����
� �
� ��%

제4장 심판관 실적목표

�����^_À�ôÎ���	 m�� �특허심판원장은 심판실적의 평가업무와 관련하

여 심판실적평가회의를 운영할 수 있다


� ��심판실적평가회의는 특허심판원장을 의장으로 하여 각 수석심판장으로 구성한

다
 개정 ����
� 	
� ��!

� ��심판실적평가회의는 매월 또는 의장이 필요하다고 인정하는 경우에 개최한다


� ��심판실적평가회의는 심판처리목표의 검토"조정
�실적평가와 관련한 심판관의 소

명자료 검토 등에 관하여 심의한다
 개정 ����
� �
� ��!

�����^_Y	��	À��Þý|�	
1
1þ	!þ	����� �심판관 개인별 월 심판처

리목표는 ��점으로 한다
�다만
�특허심판원장은 필요한 경우 심판관
�심판장
�수

석심판장의 심판처리목표를 조정하거나 별도의 심판실적점수를 부여할 수 있다


 개정 ����
� ��
� ��
� ���	
� �
� �
� ����
� 	
� ��!

� ��삭제 ���	
� �
� �!

� ��전입한 심판관
� 심판장
� 수석심판장의 월 심판처리목표는 제�항 및 별표 �의 

심판경력 기준율�기술심리관"법원조사관"검찰수사자문관 경력 포함�을 적용하되
�

전입일로부터 �주일간 실적목표를 경감할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��
� ���	
�
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�� ��tu�v��� ��wx`y#��$� ��

�
� �
� ����
� 	
� ��!

� ��삭제 ����
� ��
� ��!

� ��삭제 ����
� ��
� ��!

�����^_¼¡ü	À�ra�� �심판종류별 실적점수는 별표 �과 같다
�다만
�정정

심판에 대해서는 당사자계 사건의 실적점수를 적용한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��다류상표"복수디자인의 경우
� �개를 초과하는 류 또는 디자인 중 심결에서 판

단이 이루어진 류당 ��C
�디자인당 ��C를 가산한다
�다만
�취하"각하 및 심결취

소사건의 경우는 적용하지 아니하고
�다류상표의 가산은 최대 ��C로 한다
 개정 

����
� ��
� ��!

� ��특허"실용신안의 경우
� 당사자계 사건은 �개 청구항 초과시 초과 �개항마다 

�C를 가산�심판이 청구된 청구항만을 계산하며
�정정청구결과 삭제된 항은 계산

하지 아니함�하고
�결정계 사건은 ��개 청구항 초과시 초과 �개항마다 �C�가산

�보정서 제출로 삭제된 항은 계산하지 아니함�한다
�다만
�취하"각하 및 심결취소

사건의 경우는 적용하지 아니하고
�가산은 최대 ��C로 한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��취하사건 중 심결문 작성완료 등의 사유가 있는 경우와 심결각하사건 중 본안

심리에 준하는 심리가 이루어진 경우에는 제출된 소명자료를 검토하여 제�항"제�

항 및 제	항의 가점을 포함하여 ���C까지 인정한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��심결취소사건의 경우 ��C만 반영한다
�다만
�심결취소사건이 취하"각하되는 경

우에는 취하"각하의 실적점수를 적용하고
�새로운 판단이 이루어지는 등의 사유가 

있는 경우에는 제출된 소명자료를 검토하여 제�항"제�항 및 제	항 가점을 포함하

여 ���C까지 인정한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��삭제 ����
� ��
� ��!

� �&특허심판원장은 분류별 심판난이도를 적용하여 분류에 따라 심판실적점수를 차

등 부여할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��!

� �'특허심판원장은 필요한 경우 기획업무
�평가업무
�신규심판관에 대한 지도
�지

정연구과제 수행
�심판부 총무 등의 업무를 수행하는 심판관
�심판장 또는 수석심

판장에게 별도의 심판실적점수를 부여할 수 있다
 개정 ����
� 	
� ��!

� �(특허심판원장은 심판업무와 관련 있다고 인정되는 필수 교육의 수강에 대해서

는 해당 기간 동안의 실적목표를 경감할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��!

� �)특허심판원장은 병가 등의 사유로 인해 심판관
�심판장 또는 수석심판장이 업

무를 수행할 수 없는 경우 해당 기간 동안의 실적목표를 경감할 수 있다
 개정 



�����������	
��

����A����

����
� ��
� ��
� ����
� 	
� ��!

� �*거절결정불복 심판단계에서 심판관에 의한 의견제출통지가 있는 사건으로 심결

결과가 기각인 경우 ��C를 가산한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� �G특허심판원장은 구술심리
�현장검증 등 심판절차의 업무 부담을 고려하여 심판

관
�심판장 또는 수석심판장에게 심판실적점수를 부여할 수 있다
 개정 ���	
� �
�

�
� ����
� 	
� ��!

�����
����À��º�g�� ��	À�ra���특허�실용신안등록�취소신청

의 경우
�취소이유통지 없이 기각결정하는 건에 대해서는 �
� �점
�취소이유통지하

고 기각결정 또는 취소결정하는 건에 대해서는 �
�점
�정정청구가 있는 건에 대

해서는 �
�점을 부여한다


� ���개 청구항 초과시 초과 �개항마다 �C를 가산�취소신청된 청구항만을 계산하

며
�정정청구결과 삭제된 항은 계산하지 아니함�한다
�다만
�취하"각하 및 결정취

소사건의 경우는 적용하지 아니하고
�가산은 최대 ��C로 한다


� ��특허�실용신안등록�취소신청에 대하여 제��조 제�항
� 제�항 및 제	항을 준용

한다


$본조신설 ����
� �
� �%

제5장 법원근무결과 발표회

��!��>�é�BS	ÐÞ�	|à���특허심판원장은 법원 등 파견자가 근무 중 체

득한 법률 및 소송 관련 지식을 공유함으로써 심판기준 개선 및 심판품질 향상을 

도모하기 위하여 법원근무결과 발표회를 연 �회 개최할 수 있다
 신설 ����
�

��
� ��!

� ��법원근무결과 발표회의 대상자는 법원 등 파견근무 후 복귀한 과장 및 서기관

으로 한다
 신설 ����
� ��
� ��!

� ��특허심판원장은 법원근무결과 발표회에서 선정된 우수자에게 상장 및 포상금을 

수여할 수 있다
 신설 ����
� ��
� ��!

��*���ae	9������ �제�	조제�항의 우수자를 선정하기 위하여 선정위원

회를 둔다
 신설 ����
� ��
� ��!

� ��제�항에 따른 선정위원회의 구성은 제�조제�항을 준용하여 구성하고
� 필요한 
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경우 심사국장 또는 외부전문가를 추가하거나
� 인원을 조정하여 구성할 수 있

다
 신설 ����
� ��
� ��!

부    칙 <제131호, 2023. 11.  1.>

����Vw#�	이 훈령은 ����년 ��월 �일부터 시행한다
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별지 서식] 심결취소원인분석 의견서<개정 2020.1. 10.>

� !�$8���XY-

H�특허�실용신안 분야

심판의 종류  

사건번호
출원(등록) 번호 심판 사건번호 법원 사건번호

사건개요

① 2012당OOOO 인용/기각(O항 유효, O항 무효, 진보성) 2012.  .  .

② 2012허OOOO 인용/기각(O항 유효, O항 무효, 진보성) 2012.  .  .

③ 2013후OOOO ※ 상고 여부 등 기재 2012.  .  .

<비교대상발명>

※ 관련 사항이 있을 경우 기재

< 이 사건 특허발명(등록고안)>

※ 관련 청구항, 도면 등 기재

담당재판부  특허법원 제OO부 : OOO, OOO, OOO

발명(고안)의 
명칭

주요쟁점

거절이유 ※ 결정계 사건의 경우 기재

심결이유

판결이유

심결취소원인 ※ 아래 심결취소원인 분류표를 참조하여 기재

분야별 위원회
 평가결과

제도 연구 (   ), 유의 (   ),  공유 (    ), 미상정 (   )

※ 심판품질위원회에 관련 이유를 제시

최종
 위원회
평가결과

 제도 연구 (   ),  유의 (    ),  공유 (   ),  미공유 (    )

※ 최종 심판품질위원회에 관련 이유를 제시
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A�심결취소원인 분류표�특허"실용신안�� $개정 ����
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구분 세부내용 비고

심사 심판의 

절차 등

심사단계에서 의견제출기회 미부여 등 절차 위배

심판단계에서 소명기회 미부여(직권심리, 석명권 등)

법조항 적용시점 등 관련사항 미확인

주류적 판례 위배

심판청구의 이익 미검토(권리존속 미확인) 

심판의 이해관계 등 당사자적격 판단관련

일사부재리 등 심판요건 판단관련

실체적 판단 등

신규성에 대한 판단관련

선출원·확대된 선출원에 대한 판단관련

진보성(설계변경ㆍ형상변경･재료변경, 수치한정, 작용효과 등)에 

대한 판단관련

기재불비사항에 대한 판단관련

산업상 이용가능성 및 발명의 완성여부(미완성) 판단관련

독립항과 종속항의 진보성 판단관련

정정인정 여부 판단관련

확인대상발명의 실시ㆍ특정 여부에 대한 판단관련

확인대상발명의 공지기술ㆍ자유실시기술에 대한 판단관련

특허권의 권리범위 해석관련

이용관계에 대한 판단관련

균등물에 대한 판단관련

증거 채택ㆍ판단관련

상황변화

심판에서 제출된 자료를 소송에서 미제출

소송단계에서 새로운 주장 및 증거제출

소송단계에서 당사자의 자백간주 등

심결 이후 특허의 정정 등 사정변경

법원의 판례 변경

기타 위 심결취소원인에 해당사항 없는 경우 적절한 원인 기재
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H�상표"디자인분야�

심판의 종류  

사건번호

출원(등록) 번호 심판 사건번호 법원 사건번호

사건개요

① 2012당OOOO 인용/기각(O항 유효, O항 무효, 진보성) 2012.  .  .

② 2012허OOOO 인용/기각(O항 유효, O항 무효, 진보성) 2012.  .  .

③ 2013후OOOO ※ 상고 여부 등 기재 2012.  .  .

담당재판부  특허법원 제OO부 : OOO, OOO, OOO

이 사건 

출원(등록)

상표(디자인)

지정상품  ※ 상표일 경우

주요쟁점

거절이유 ※ 결정계 사건의 경우 기재

심결이유

판결이유

심결취소원인   ※ 아래 심결취소원인 분류표를 참조하여 기재

분야별 위원회
 평가결과

제도 연구(   ), 유의(   ), 공유(    ), 미상정(   )

  ※ 심판품질위원회에 관련 이유를 제시

최종 
위원회
평가결과

 제도 연구(   ), 유의(    ), 공유(   ), 미공유(    )

  ※ 최종 심판품질위원회에 관련 이유를 제시
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A�심결취소원인 분류표�상표"디자인�� $개정 ����
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구분 세부내용 비고

심사 심판의 

절차 등

심사단계에서 의견제출기회 미부여 등 절차 위배

심판단계에서 소명기회 미부여(직권심리, 석명권 등)

법조항 적용시점 등 관련사항 미확인

주류적 판례 위배

심판청구의 이익 미검토(권리존속 미확인)

심판의 이해관계 등 당사자적격 판단관련

일사부재리 등 심판요건 판단관련

실체적 판단 등

<상표의 경우>

성질표시표장 해당 여부 판단관련

상표식별력 등록요건(33조 기타)

표장의 유사판단 관련

주지저명성의 알려진 정도 판단관련

부정한 목적의 상표출원여부 판단관련

상표부등록 사유(34조 기타)

상표의 사용사실 또는 사실인정에 관한 판단관련

상표적 사용여부 판단 관련

확인대상표장의 실시ㆍ특정여부에 대한 판단관련

상표권의 권리범위 해석 관련

청구인의 주장 중 일부에 대한 미판단 관련

상품 유사 또는 견련성 판단시 거래실정 파악 불충실

상표권 효력이 미치지 않는 범위(51조) 판단관련

<디자인의 경우>

신규성(공지ㆍ공연, 간행물 디자인 등) 유사 판단관련

용이창작 판단관련

물품기능확보의 불가결한 형상여부에 대한 판단관련

확인대상디자인의 실시ㆍ특정 여부에 대한 판단관련

디자인권 효력이 미치지 않는 범위(94조) 판단관련

이용관계에 대한 판단관련

증거채택ㆍ판단관련

상황변화

심판에서 제출된 자료를 소송에서 미제출

소송단계에서 새로운 주장 및 증거제출

소송단계에서 당사자의 자백간주 등

심결 이후 사정변경

법원의 판례 변경

기타 위 심결취소원인에 해당사항 없는 경우 적절한 원인 기재
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[별표 2] 심판경력 기준율<개정 2008.1.9., 2008.1.31., 2017.3.1.>

��M��J�£

구분 1개월차 2개월차 3개월차 4개월차 5개월차

심판경력(기술심리

관 포함) 5개월 

이상인 자

50% 100% 100% 100% 100%

심판경력 5개월 

미만인 자
20% 40% 60% 80% 100%

유사경력자(법원조

사관, 수사자문관, 

심판연구관)

30% 60% 100% 100% 100%
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[별표 3] 심판종류별 실적점수<개정 2008.1.9, 2009.10.27., 2010.12.30., 2018.6.1.,

2022.11.16>

��ES¤�`¥O�

구  분

결 정 계 당 사 자 계

이의신청

정정청구 /

상표 불사용 

답변서미제출

공통

취    하 0.3

결정각하 0.5

심결각하 0.7

제척ㆍ기피 1.0

특    허 3.1 3.6 5.4 6.4

실용신안 2.1 2.6 4.4 5.4

디자인 1.5 2.0
3.3 -

(국제디자인) (1.8) (2.3)

상표 1.3 1.8
2.4 0.5

(국제상표) (1.6) (2.1)

서비스표 1.6 2.3
2.8 0.5

(국제서비스표) (1.9) (2.6)
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[시행 2023. 7. 1.] [특허심판원훈령 제127호, 2023. 7. 1., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

��������이 규정은 �특허법��제���조의	��제���조 내지 제���조
��실용신

안법��제��조의��제��조��디자인보호법��제���조 내지 제���조 및 �상표

법��제���조 내지 제���조와 �심판사무취급규정��제�	조 및 제��조에 의하

여 �인 또는 �인의 심판관으로 구성되는 합의체의 설치�운영에 관하여 필요한 

사항을 정함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��

� ����
� ��
� �	

�

����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��

� ����
� �
� �

� ���	
� �
� �
!

�
������이 규정에서 사용하는 용어의 정의는 다음과 같다
 개정 ����
� �
� �

�

���	
� �
� �
!

� � �
� �심판부�라 함은 �특허법��제���조의	에 의한 특허취소신청�실용신안등록취

소신청을 포함�의 합의체 또는 �특허법��제���조
� �디자인보호법��제���

조 및 �상표법��제���조에 의한 심판의 합의체를 구성할 수 있는 심판장과 

심판관으로 이루어진 심판분야별 부서를 말한다


� � �
� ��인 합의체�라 함은 �인의 심판관으로 구성되는 심판합의체를 말한다


� � �
� ��인 합의체�라 함은 �인의 심판관으로 구성되는 심판합의체를 말한다


�
��^_Q�	J��� �심판부는 특허취소신청 또는 심판사건�이하 �심판사건 등�

이라 한다�의 수�업무량 및 소속 심판관 수 등을 고려하여 설치한다
 개정 

���	
� �
� �
!

� ��특허심판원에는 ��개 상설심판부를 두며
� 그 외에 특별심판부를 둘 수 있다


 개정 ����
� �
� ��

� ����
� ��
� ��

� ����
� 	
� ��
!

� ��상설심판부는 상표
�디자인
�기계�금속�건설
�화학�생명공학
�전기�통신�융

복합기술 등 각 심판분야 및 세부분야별로 설치한다
 개정 ����
� �
� ��

� ����
�

��
� ��

� ����
� ��
� ��

� ����
� 	
� ��
!

� ��제�항 후단에 의한 특별심판부는 �인 또는 �인 합의체로 구성되며
�상설심판부

와 별도로 각 심판사건 등에 대하여 설치한다
 개정 ���	
� �
� �

� ����
� 	
� ��
!

� ��삭제  ����
� 	
� ��
!

� ��심판정책과장은 수석심판장이 겸임하는 상설심판부의 설치 및 운영에 관한 사
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항에 대하여 혁신행정담당관과 협의하여야 한다
 신설 ����
� 	
� ��
!

����^_Q�	'7�� �상설심판부는 심판장 �인�심판관 �인으로 �인 합의체를 

구성한다
�다만 상설심판부는 심판장 �인으로 구성할 수 있고
�과장 심판장이 �

인인 경우 �특허청과 그 소속기관 직제 시행규칙�제��조제�항제�호에 따라 특

허심판원장�이하 �심판원장�이라 한다�이 지정하는 �인이 심판사건에 관한 사무

를 총괄한다
 개정 ����
� 	
� ��
!

� ��특별심판부의 심판장은 각 분야별 상설심판부의 심판장 중 �인이 되는 것을 원

칙으로 하되
�심판원장도 특별심판부의 심판장이 될 수 있다
 개정 ����
� 	
� ��
!

� ��심판원장은 상설심판부의 심판장�심판관중에서 특별심판부의 직무를 겸임할 

심판장�심판관을 지정하며
�제�항에 의한 심판장은 특별심판부 심판관의 직무를 

수행할 심판관을 원장에게 추천할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��

� ����
� 	
� ��
!

� ��삭제  ����
� ��
� �	
!

� ���인 합의체는 �심판사무취급규정��제��조제�항에 의하여 이를 구성한다


����^_Q�	"�	��� �심판부는 다음 각 호의 사무를 담당한다
 개정 ����
�

�
� ��

� ���	
� �
� �
!

� � �
�특허�실용신안�디자인�상표에 관한 심판

� � �
�특허�실용신안에 관한 취소신청

� � �
�법원에 대한 소송수행업무

� � �
�특허취소신청�심판�소송에 관한 조사�연구

� ��각 심판부별 심판사건 등의 배당은 특허분류�물품의 구분�상품류 구분 등을 

고려하여 이를 정한다
 개정 ���	
� �
� �
!

����^_Y�	^_Q	é�K{	��	�심판원장은 특허심판원에 보임된 심판장 또

는 심판관에 대하여는 제	조의 심판관의 심판부 근무요건에 따라 상설심판부 중 

특정심판부의 근무�제�조제�항 단서에 따른 심판장의 지정 포함�를 명하여야 한

다
 개정 ����
� 	
� ��
!

� ��심판원장은 심판업무수행능력이 미흡하거나 심판처리실적이 극히 불량한 자에 

대하여는 심판부의 근무를 면하게 할 수 있다


� ��심판원장은 퇴직원을 제출한 심판장�심판관에 대하여는 퇴직예정일이 속하는 

월의 전월부터 심판부의 근무를 면하게 할 수 있다


� ��심판원장은 상설심판부 중 심판장 또는 심판관이 일시적으로 결원이 되는 경

우
�제�조의 같은 분야 다른 심판부의 심판장 또는 심판관에게 해당 직무를 겸하

여 수행하도록 명할 수 있다
 개정 ����
� 	
� ��

� ����
� �
� ��
!
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�!��^_Y�	^_Q	é�	&����삭제  ���	
� �
� �
!

� ��삭제  ���	
� �
� �
!

� ��심판�심판연구관�소송수행자�기술심리관�법원조사관�검찰 수사자문관을 포

함한다��경력이 없는 자는 제�조 제�항 제�호의 규정에 의한 심판관실무교육과

정의 이수를 조건으로 심판부에 근무하도록 하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��

�

����
� �
� ��

� ���	
� �
� �

� ����
� 	
� �
!

� ��삭제  ���	
� �
� �
!

� ���급 이상의 일반직 국가공무원 중 심판관
�기술심리관
�법원 조사관 또는 검찰 

수사자문관으로 재직한 기간을 통산하여 �년 이상인 경우 심판장이 될 수 있다
�

다만
�특허심판원장이 인정하는 경우에는 예외로 할 수 있다
 신설 ����
� 	
� �
!

�*��^_Y)�ÌðS��	|JD m�� �심판원장은 제�조제�항에 의하여 심판

부의 근무를 면하게 된 자가 있는 경우에는 심판관지정교육과정을 개설�운영하

여야 한다
� 다만
� 부득이한 경우에는 제�항제�호의 심판제도 및 심판사건 등에 

대한�연구�조사과정만을 개설�운영할 수 있다
 개정 ���	
� �
� �

� ���	
� �
� �
!

� ��심판관지정교육과정의 교육기간은 �월을 원칙으로 하고
� 심판장회의에서 필요

하다고 인정하는 경우에는 그 기간을 연장할 수 있다


� ��심판관지정교육과정은 다음과 같다
 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� � �
�특허심판원이 주관하는 심판관실무교육과정

� � �
�국제지식재산연수원 주관 심판관련 교육과정�제�항의 교육기간 내에 개설�운

영되는 과정에 한함�

� � �
�심판제도 및 심판사건 등에 대한 연구�조사과정

� ��전항 제�호에 의한 심판제도 및 심판사건 등에 대한 연구�조사과정은 연구지

도관의 주관으로 소속될 심판부에 따라 특허법
�실용신안법
�디자인보호법 및 상

표법에 관한 연구와 판례조사에 관한 교육을 실시한다
 개정 ���	
� �
� �
!

� � �
�삭제  ����
� �
� ��
!

� � �
�삭제  ����
� �
� ��
!

�-��²')ÏY�	�Z	I	��	��� �연구지도관은 심판경험이 풍부한 자 중에

서 원장이 위촉한다
�위촉장의 서식은 별지 제�호와 같다


� ��연구지도관은 연구지도계획서를 원장에게 제출하고 교육과정을 마친 후 연구지

도결과를 심판장회의에 보고하여야 한다


� ��원장은 연구지도관으로 지정된 자에 대하여는 심판관 평가시 가점을 부여할 수 

있다




�����������	
��

����A����

��1��)Ï^_Y�	�����삭제  ����
� 	
� ��
!

� ��삭제  ����
� 	
� ��
!

� ��상설심판부의 심판장 또는 심판관 중 심판경력이 �월 미만인 심판장 또는 심판

관은 심판경력이 �월에 도달하는 월까지 심판경력이 풍부한 해당 심판부의 다른 

심판장 또는 심판관에게 심판에 관하여 지도를 받아야 한다
 개정 ����
� �
� ��

�

����
� �
� �

� ����
� 	
� ��
!

� ��상설심판부의 심판장 중 심판경력이 �월 미만인 심판장은 심판경력이 �월에 도

달하는 월까지 그 심판장이 주심심판관으로 배당받은 사건의 심결문 등의 작성에 

관하여 심판원장에게 확인을 받아야 한다
 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

�����^_��	��	^_Y	)���각 심판사건 등에 대한 심판관 지정은 분야별 

특허분류�물품 및 상품류 구분 등을 고려하여 행함을 원칙으로 한다
 개정 

����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

��
��^_��	��	^_Y	)�	���	��심판사무취급규정��제�	조제�항에 

의하여 각 심판사건 등의 심판장이 지정된 심판관을 변경하고자 하는 경우에는 

심판원장의 승인을 얻어야 한다
 개정 ���	
� �
� �
!

� ��제�항에 의하여 지정된 심판관을 변경하고자 하는 경우에는 심판정책과장에게 

별지 제�호의 서식에 의한 심판관 지정 변경 요청서를 제출하여야 한다
 개정 

����
� �
� ��
!

� ��해당 심판사건 등의 심판관 지정 변경 전의 주심심판관은 심판관 지정 변경 후

의 주심심판관에게 해당 심판사건 등의 서류를 즉시 인계하여야 한다
 개정 

���	
� �
� �
!

��
���+	¸�i	���	^_Y	)��	��인 합의체의 사건에 대한 심판관 지정

은 각 사건별로 제��조에 의하여 지정한다
 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항에도 불구하고 심판원장이 필요하다고 인정하는 경우에는 특허�실용신안 

분야 심판사건 등의 경우 상표�디자인분야 심판사건의 �인 합의체의 심판장 또

는 심판관 �인을
�상표�디자인분야 심판사건의 경우 특허�실용신안 분야 심판

사건 등의 �인 합의체의 심판장 또는 심판관 �인을 �인 합의체의 심판장 또는 

심판관으로 지정할 수 있다
 개정 ����
� �
� ��

� ���	
� �
� �
!

������+	¸�i	���	9��� ��인 합의체의 심판장 또는 심판관은 배당받은 

사건 중 �심판사무취급규정��제��조제�항 단서에 해당하는 사건이 있는 경우

에는 �인 합의체 사건으로 선정하여야 한다
 개정 ����
� ��
� ��

� ���	
� �
� �
!

� ��제�항에 의하여 선정된 �인 합의체 사건은 심판원장에게 보고하고 합의체를 구
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성하여야 한다
 개정 ���	
� �
� �
!

�����삭제  ���	
� �
� �
!

�����삭제  ���	
� �
� �
!

부    칙 <제127호, 2023. 7. 1.>  

����Vw#��이 규정은 ����년 	월 �일부터 시행한다
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[시행 2023. 7. 1.] [특허심판원훈령 제128호, 2023. 7. 1., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

��������이 강령은 공정하고 투명한 심판 업무처리를 위하여 심판관이 준수하

여야 할 직무상 윤리의무를 규정하는 것을 목적으로 한다


�
��ï�	�)�	심판관은 명예를 존중하고 품위를 유지한다


�
��¨�7	I	��7���심판관은 직무를 수행함에 있어 공평무사하고 청렴하여

야 하며
�공정성과 청렴성을 의심받을 행동을 하지 아니한다


� ��심판관은 성별�종교�혈연�학연�지연�직연�職緣��경제적 능력 또는 사회

적 지위 등을 이유로 편견을 가지거나 차별을 하지 아니하며
�어떠한 압력이나 유

혹에도�영향을 받지 않고 공정하게 직무를 수행하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��
!

�������	7À�	aw���심판관은 맡은 바 직무를 성실하게 수행하며
�직무수행 

능력을 향상시키기 위하여 역량강화와 자기계발을 위해 꾸준히 노력하여야 한다


� ��심판관은 신속하게 심판을 진행하되
�신중하고 충실하게 심리하여 심판의 적정

성이 보장되도록 한다


� ��심판관은 청구인
�피청구인
�대리인 등 사건 관계인을 친절하고 정중하게 대한다


������n	�Í	�a	��� �심판관은 청구인
�피청구인
�대리인 등의 인적사항
�

구체적인 사건내용
�심판의 합의내용 등 심판관의 직무상 알게 된 비밀을 엄수하

여야 한다


� ��심판관은 교육이나 학술 또는 정확한 보도를 위한 경우를 제외하고는 개별 사

건에 관하여 공개적으로 논평하거나 의견을 표명하지 아니한다


�������	Qd?��)�	�심판관은 자기 또는 타인의 이익을 위하여 그 직무

나 직위를 이용하지 아니한다


� ��심판관은 직무와 관련하여 알게 된 사실이나 취득한 자료를 부당한 목적으로 

이용하지 아니한다


�!����	Y�+S�	oZ	����심판관은 업무상 필요한 경우를 제외하고는
�청

구인
�피청구인
�대리인 등 특허심판원에 진행 중인 사건의 관계인을 심판절차 중 

정해진 장소 이외에서 면담하거나 접촉하지 아니한다
 개정 ����
� �
� ��
!

�!��
�	�e	��	oZ�	����심판관은 직무관련자인 퇴직자�퇴직한 날부터 
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�년이 지나지 아니한 사람만 해당한다�와 사적 접촉�골프
�여행
� 사행성오락�을 

하는 경우 소속기관장에게 신고하여야 한다
�다만
�다른 법령 또는 사회상규에 따

라 허용되는 경우에는 그러하지 아니하다
 신설 ����
� 	
� �
!

�*��^_Y�	��`	è6���심판관은 직무수행에 지장이 없는 범위내에서 학술

활동에 참여하는 등 직무외 활동을 할 수 있다


� ��심판관은 심판에 영향을 미치거나 공정성을 의심받을 염려가 있는 경우에는 조

언하거나 정보를 제공하지 아니한다


�*��
���	�U�	�	9Õ	
9�)��심판관은 직무상 관련이 있는 사건�심판

건을 포함�에 관하여 특정 변리사 또는 특허 법률사무소의 선임을 알선하거나 권

유하지 아니한다
 신설 ����
� �
� ��
!

�-�����	w��	���	심판관은 직무상 공정성에 관한 의심을 받을 염려가 있

거나 공정한 직무수행에 지장을 받을 염려가 있는 경우에는 금전대차 등 경제적 

거래행위를 하지 아니하며
�기타 경제적 이익을 받지 아니한다


부    칙 <제128호, 2023. 7. 1.>  

����Vw#��이 훈령은 ����년 	월 �일부터 시행한다
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[시행 2009. 10. 27.] [특허심판원예규 제48호, 2009. 10. 27., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

1. 목  적

� � �정치"경제"사회적으로 파장이 예상되는 중요한 심판사건에 대해서는 특허심판원

장 및 특허청장에게 심결 후 즉시 보고하여 이후에 발생될 수 있는 문제점에 대

하여 합리적으로 대응함으로써 심판관이 법률과 양심에 따라 심판을 원활하게 

수행할 수 있도록 함을 그 목적으로 한다


2. 적용 범위

� �가
�심결 이후의 중요심판사건�보고대상 심판사건�만을 대상으로 한다


� �나
�심판관은 특허법 제���조 제�항에 의거하여 직무상 독립하여 심판을 하도록 

되어 있으며
�동법 제��	조 제�항에 의거하여 심판 또는 재심으로 특허심판

원에 계속중인 사건의 내용에 대하여는 질의 등에 응답할 수 없으므로 심판

에 영향을 미칠 우려가 있는 접수 및 계속중인 사건은 제외한다


3. 보고대상 심판사건

� �가
�신문
�라디오
�텔레비전 등의 보도에 의하여 사회의 이목을 끄는 중요한 심판

사건

� �나
�기자 등 언론인이나 언론기관이 당사자로 되어 있는 심판사건

� �다
�기타 정치"경제"사회적으로 파장이 클 것으로 예상되는 심판사건

4. 보고 방법

� �가
� 심판장은 담당심판부의 심판사건이 보고대상 심판사건에 해당된다고 판단되

는 경우에는 심결이 있은 후 지체없이 별지�
�양식에 따라 해당 심판사건의 

요지만을 간략하게 작성하여 특허심판원장에게 보고한다


� �나
�특허심판원장은 중요심판사건으로 보고된 사건에 대한 재심청구 또는 심결확

정 등 심결이후의 절차에 영향을 미치지 않는다고 판단되는 경우 특허청장에

게 보고하게 할 수 있다


� �다
� 중요심판사건으로 보고된 사건으로서 특허심판원의 심결에 대하여 특허법원

에 소제기 또는 대법원에 상고하여 법원의 판결이 확정된 경우에는 심판정책

과장은 특허법원 또는 대법원의 판결을 정리하여 보고한다
� $개정 ����
� ��
�
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5. 긴급보고

� �가
�특히 긴급한 보고가 필요하다고 판단되는 심판사건의 경우는 해당 보고사건

에 대한 보고가 지연되지 않도록 신속히 보고하여야 한다


� �나
�긴급보고 사건의 경우는 별지 양식에 정한 서식과 기재요구 사항에 구애받지 

않고 제목만이라도 간단히 기재하는 �메모식��방법을 이용하여도 무방하다


부    칙 <제48호, 2009. 10. 27.>  

제1조(시행일)�이 규정은 ����년 ��월 �	일부터 시행한다
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[시행 2018. 12. 27.] [특허심판원예규 제83호, 2018. 12. 27., 제정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1조(목적) 이 규칙은 �심판사무취급규정��제��조의��및 �특허심판원 사무분

장규정�제�조에 규정된 심판연구관에 관하여 필요한 사항을 규정함을 목적으로 

한다


제2조(심판연구관의 자격 및 소속)� �심판연구관은 특허청 또는 그 소속기관에 근

무하는 �급 공무원으로 보한다


� ��심판연구관은 다음 각호의 �에 해당하는 자 중에서 임명한다


� � �
�특허청에서 �년 이상 심사관으로 근무한 사람

� � �
� �년 이상 소송수행자 근무경력을 포함하여 �년 이상 특허청에서 심사관으로 

근무한 사람

� � �
�심사국장이 심사역량 및 전문성이 우수하다고 인정하여 추천한 심사관

� ��심판연구관은 심판정책과 소속으로 한다


제3조(업무 내용)� �심판연구관은 특허취소신청"심판"재심사건에 대한 다음 각호의 

심판지원 업무를 수행한다


� � �
�해당 사건기록의 검토
�청구"신청의 적법성 등 기초 조사"연구

� � �
�해당 사건의 권리"증거에 관한 조사"연구

� � �
�해당 사건의 당사자 등의 주장 및 쟁점에 관한 조사"연구

� � �
�해당 사건관련 기술적"법률적 전문지식의 조사"연구

� ��심판연구관은 다음 각호의 연구업무를 수행한다


� � �
�분야별 심결취소원인 분석 등 심판품질에 관한 연구

� � �
�법원의 주요 판결문에 관한 검토"분석"공유

� � �
�그 밖에 사건처리와 관련된 제도의 운영"지원

� � �
�심판실무관련 연구회의 운영

� ��심판연구관이 제�항의 업무와 관련하여 작성한 서면과 검토의견 등은 이를 공

개하지 아니한다


제4조(심판지원업무 절차 등)� �제�조제�항의 조사"연구 결과는 검토의견서�별지 

�호 서식�로 작성하여 검토회의�기초검토회의
�최종검토회의
�추가검토회의
�수시
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검토회의�에 제출한다


� ��심판연구관은 검토회의에서 사건에 관한 조사"연구결과를 구두보고 한다
�다만
�

심판관은 추가적인 조사"연구가 필요하다고 판단되는 경우 추가적인 조사"연구 범

위를 정할 수 있다


� ��기초검토회의는 청구"신청의 적법성
� 정정청구의 적법성
�확인대상발명의 특정

여부 등 사건의 기초 사항 및 사건의 성숙을 위해 필요한 사항을 검토한다


� ��최종검토회의는 기초검토회의의 검토사항을 포함하여
� 권리"증거"주장"쟁점 등 

사건의 심리"합의에 필요한 사항을 검토한다


� ��추가검토회의"수시검토회의는 새로운 주장"증거 제출
� 추가적인 조사"연구 등 

사건의 처리에 필요하다고 인정되는 사항에 관해 검토한다


� ��검토회의의 개최 시기는 심판관과 심판연구관이 협의하여 결정한다
�다만
�최종 

검토회의는 설명회 또는 구술심리를 개최하는 경우 그 전에 실시하고
�그렇지 않

은 경우에는 심판관 합의체의 합의 전에 실시한다


제5조(비밀엄수 등 직무윤리)��심판연구관은 직무수행 중 알게 된 개인정보
�사건

내용
�조사"연구결과
�회의 결과 등 사건과 관련된 일체의 사항에 관해 비밀을 엄

수하여야 한다


� ��심판연구관으로 임명된 후 비밀유지서약서�별지 �호 서식�를 즉시 작성하여야 

한다


� ��심판연구관은 직무를 수행함에 있어서 특허심판원 심판관 윤리강령 및 그 하위

규정에 명시된 심판관의 윤리의무와 동일한 수준의 직무상 윤리의무를 성실히 수

행하여야 한다


부    칙 <제83호, 2018. 12. 27.>  

이 규칙은 발령한 날부터 시행한다
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[시행 2020. 7. 14.] [특허심판원예규 제85호, 2020. 7. 14., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

I
�목  적

� � � 이 예규는 심결문 또는 결정문�이하 �심결문 등�이라 한다�의 양식과 컴퓨터�특

허넷시스템�를 이용한 심결문 등의 작성요령에 관하여 필요한 사항을 정함을 

목적으로 한다
� $개정 ����
� �
� ��
%

J

K
�용지의 규격, 여백 및 줄수

� � �
�심결문 등의 작성에 쓰이는 용지는 :�용지�가로 ���L
�세로 ��	L�를 세워

서 사용함을 원칙으로 한다
� $개정 ����
� �
� ��
%

� � �
�심결문 등은 용지의 위로부터 ��L
�왼쪽 및 오른쪽으로부터 각각 ��L
�아래

로부터 ��L�장수 표시 제외�의 여백을 두고
�한 면에 들어가는 줄수는 ��줄 

내외�장수 표시 제외�로 한다
� $개정 ����
� �
� ��
%

J

M
�심결문 등의 필요적 기재사항과 배열순서 [개정 2008. 6. 25.]

� � �
�심결문 등의 필요적 기재사항은 다음과 같다
� $개정 ����
� �
� ��
%

� � � ���심판번호 및 사건표시$개정 ����
� �
� ��
%

� � � ���당사자와 법정대리인

� � � ���주문

� � � ���청구취지$개정 ����
� �
� ��
%

� � � ���이유

� � � ���심판원 및 심판부의 표시

� � � �&�심결일자

� � � �'�심판관의 기명날인

� � �
�심결문 등의 항목별 배열순서는 다음의 순서에 의한다
� $개정 ����
� �
� ��

�

����
� �
� ��
%

� � � ���심판원의 표시
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� � � ���표제부�심판부의 표시 및 심결 또는 결정의 표시�

� � � ���심판번호

� � � ���사건표시

� � � ���당사자
�참가인 및 그 법정대리인과 심판대리인 등 심판진행에 관여한 자의 

표시

� � � ���심결�결정�일

� � � �&�주문

� � � �'�청구취지

� � � �(�이유

� � � �)�심결한 심판관의 표시 및 날인

J

N
�심결문 등의 구체적 작성요령 [개정 2008. 6. 25.]

� � �
�특허심판원명
�심판부 및 심결 등의 표시

� � � � ���� �인의 심판관으로 구성되는 심판부는 심판기관의 표시 �특허심판원��다음

줄에 제O부로 표시하되 �인의 심판관으로 구성되는 합의체의 심결의 경

우에는 부 표시를 하지 아니한다


� � � � ����심판장 단독으로 결정하는 결정서에도 소속 심판부의 표시를 한다


� � � � ����특허심판원명과 심판부는 글자수에 따라 글자 사이에 적절히 빈 칸�예시 6�

�특허심판원�명이 �자인 경우에는 �칸
�심판부 표시가 �자인 경우 �칸�을 

둔다


� � � � ���� �심결�
� �결정��등의 표시는 PP심판부PP글자 아래에 배치하되 심판부의 표

시와 글자 길이가 같도록 한다


� � �
�심결분류

� � � � 심결분류 기호는 상부기본선 다음줄 오른쪽에 기본분류와 보조분류로 구분하

여 기재례와 같이 표시한다

� � � � � �
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� � �
�제목 및 해당내용의 표시

� � � � ����제목의 표시

� � � � � � �가�� 심판번호
� 사건표시
� 청구인
� 피청구인
� 원결정
� 원판결
� 심결�결정�일 

등 제목은 좌측 기본선부터 표시한다
�다만 주문
�청구취지
�이유는 윗

줄로부터 �줄씩 띄어 줄 중앙부위에 표시한다
� $개정 ����
� �
� ��

�

����
� �
� ��
%

� � � � � � �나��제목의 폭

� � � � � � � � � � �각 제목의 폭�이하 �기준폭�이라 한다�은 네글자를 기준으로 하여 빈칸

을 하나씩 둔 모양에 맞춘다


� � � � � � � � � � �제목이 기준폭을 벗어날 경우에는 줄을 바꾸어 그 내용을 표시할 수 있다


� � � � � � � � � � �시작위치는 위와 같다
$개정 ����
� �
� ��
%

� � � � � � � � � � � � �

� � � � ����해당내용의 표시

� � � � � � ��� �심판번호�부터 �주문�앞까지 부문

� � � � � � � ���제목의 기준폭 다음에 두글자 간격을 두고 해당 내용을 표시한다
$개정 

����
� 	
� ��
%

� � � � � � � � � � � �예�� �심  판  번  호QQQQ����당 ����

� � � � � � � � � � � � � � � � �사 건 의 표 시QQQQ상표등록 제���
���호 등록무효 $개정 ����
��
���
%

� � � � � � � ����과 같이 표시하되
�원결정
�원심결의 경우 처분기관�특허청
�특허심판

원�을 명기한다
$신설 ����
� 	
� ��%

� � � � � � � � � � � �

� � � � � � � ����과 같이 표시하되
�판결의 경우 처분법원�특허법원
�대법원�을 명기한

다
$신설 ����
� 	
� ��%

� � � � � � � � � � � �예�� �특허법원 ����
� �
� ��
�선고 ����허�����판결대법원 ���	
� ��
�

��
�선고 ����후����판결

� � � � � � ��� �주문�이하 부분

� � � � � � � � �제목과 줄을 바꾸어 해당 내용을 표시하되
�좌측 기본선부터 시작한다
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� � �
�심판번호

� � � � �서기연도 다음에 �당
�원
�보
�취
�기��등의 부호와 당해연도의 일련번호를 기

재한다


� � �
�사건표시 $개정 ����
� �
� ��
%

� � � � �사건표시는 아래의 예에 의한다


� �

� � �
�성명의 표시 $개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
%

� � � � �청구인
�피청구인
�대리인의 성명 및 심판관의 성명은 각 띄어쓰기 없이 표시

한다


� � � � � � �

� � 	
�연월일의 표시

� � � � ����연월일등의 숫자는 연과 월
�월과 일 사이를 각각 한 칸씩 띄어 표시한다


$개정 ����
� 	
� ��
%

� � � � � � � �예�� � ����
Q�
Q��


� � � � ����행정기관 처분의 경우 처분일자 뒤에 문구 �자�를 추가한다
$신설 ����
�	
���
%
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� � � � � � �

� � �
�당사자 등의 표시

� � � � ����심결문�결정문 $개정 ����
� �
� ��
%

� � � � � � ���당사자의 주소는 성명의 첫 번째 글자부터 시작한다


� � � � � � � � � � �

� � � � � � ���대리인 표기는 청구인 성명 첫 번째 글자부터 시작한다
�대리인의 주소는 

대리인성명 첫 번째 글자부터 시작한다
�다만
�대리인이 법인인 경우에는 

명칭과 주소 사이에 지정변리사를 표시한다


� � � � � � � � � � �

� � � � ����당사자
�참가인 등이 외국인 또는 외국법인인 경우

� � � � � � � �외국어에 의한 성명이나 명칭 전체를 한글로 표시하고 해당 외국문자를 괄

호안에 병기한다�권장참고사항�


� � �
�주소 등의 표시방법

� � � � ����특별시
�광역시
�도는 �서울�
� �부산�
� �광주�
� �경기�
� �충북�
� �경북�
� �전남��

등으로  표시하고 시와 도는 표시를 하지 아니한다


� � � � ����읍
�면에는 소속 시
�군을 기재한다


� � � � ����번지에는 �번지�를 생략하고
�가지번호는 �+�하이픈��로 표시한다


� � � � � � � � �
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� � ��
�심결�결정�일의 표시 $개정 ����
� �
� ��

� ����
� �
� ��
%

� � � � � �심결문"결정문의 심결�결정�일은 RS
� �
� ���
� �나�의 제목 옆에 두글자 간격

을 두고 RS
� 	
�기재례와 같이 표시한다


� � ��
�심판관의 표시 및 날인란 $개정 ����
� �
� ��

� ����
� 	
� ��
%

� � � � ����심판을 한 심판관의 표시는 이유 마지막 줄로부터 �줄 띄어 기재하고
�심

판관과 심판관 표시 사이에는 각 �줄씩을 띄운다


� � � � � � � � � �

� � � � ����심판관의 표시

� � � � � � ��� �인 합의체의 경우

� � � � � � � ��� �심판장�과 �심판관�
� PP심판관�과 심판관의 성명 사이에는 각 �칸��글

자�간격을 둔다


� � � � � � � ���삭제$����
� 	
� ��
%

� � � � � � � ���심판장이 아닌 심판관에 해당하는 줄에는 PP심판관PP앞에 ��칸��글자�

의 빈칸을 둔다
$개정 ����
� 	
� ��
%

� � � � � � ���단독 심판장의 경우

� � � � � � � � � �심판장��앞에 ��칸��글자�의 빈칸을 둔다


� � � � ����날인란

� � � � � � � �성명의 �칸 뒤에서 날인한다


� � ��
�장수의 표시 $개정 ����
� �
� ��
%

� � � � � �심결문 등이 두 장 이상으로 이루어진 때에는 심결문 등의 하부기본선 다음 

줄 중앙부위에 아래 예시와 같이 심결문 등의 장수 표시를 한다
�첨부서류
�

도면 등에는 장수의 표시를 따로 할 수 있다
� $개정 ����
� �
� ��
%

� � � � � � �예�� �+� ��+
�+� ��+
�+� ��+
�+� ��+
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� � ��
�문단모양 및 글자모양$개정 ����
� ��
� ��
%

� � � � ����일반사항

� �

� � ��
� �심판번호�부터 �주문��앞까지 내용의 표시

� � � � � �제목으로부터 두 글자 간격을 두고 해당 내용을 표시할 경우에는 ��칸부터 

시작한다


� � ��
�확인대상발명 및 별지의 표시 $개정 ����
� �
� ��
%

� � � � ���� 확인대상도면
� 표장 및 그 설명서등은 본문 다음장에 부착한다
� $개정 

����
� �
� ��
%

� � � � ����심결문 등 본문에서 별지도면
�설명서
�표장 등의 목록을 인용한 경우 각 

목록마다 순차번호를 붙이고 심결문 등 본문과 장수표시를 연속으로 표시

하는 것을 원칙으로 한다
� $개정 ����
� �
� ��
%

� � ��
�기타 심결문의 상용용어 및 형식은 별표 �에 기재한 통일안에 따른다
� $개정 

����
� ��
� ��
%

부    칙 <제85호, 2020. 7. 14.>  

제1조(시행일)�이 규정은 ����년 	월 ��일부터 시행한다
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[별표 1] 기타 심결문의 상용용어 및 형식

연번 혼용된 용어 등 통일안

1
①이 건 발명

②이 사건 발명
 이 사건 발명

2

①청구항 1

②청구항1

③청구항 제1항

④특허청구범위 제1항

⑤특허청구범위 1

⑥제1항

 ‘청구항 제1항’, ‘특허청구범위 1’과 같은 표현은 사

용하지 않음

 - ①, ④, ⑥ 사용 가능 

 예시 : ① 청구항 1: 기초사실에서 명세서의 특허청

구범위 인용시

        ④ 특허청구범위 제1항: 심결문에 처음으로 

기재시

       ⑥ 제1항: ‘이 사건 제1항 발명’, ‘이 사건 제1항 

보정발명’

3

<법원 사건번호 표시>

①0000허(당)0000

②0000허0000

 ②로 통일

4

이유 기재 부분 문단 및 항목 

번호의 들여쓰기 칸수 

 모든 문단에서 5칸(스페이스바) 들여쓰기

 - 다만, 항목 1, 가, 1) 등은 단계별로 2칸씩 추가 

들여쓰기한다.

 - 아래 예시 참조 

1.

**가. ..............

****1)  

*****이 사건 발명은.....

이다. 

*****그러나....

**나. ..............

*****이 사건 제1항 발명은.....

  항목‘1’은 들어쓰기 없음

  항목‘가’는 2칸 들여쓰기

  항목 ‘1)’은 4칸 들여쓰기 

  본문의 문장 5칸 들여쓰기

  본문의 문장 5칸 들여쓰기

  항목‘나’는 2칸 들여쓰기

  5칸 들여쓰기

5
거절결정불복심판에서 

‘원결정 유지의 이유’ 기재 여부

 꼭 필요한 경우에 한해서 ‘원결정 유지의 이유’ 기

재 

6

<연월일 표시법>

①2009.1.1. ②2009. 1. 1.

③2009.01.01. ④2009. 01. 01.

 ‘2009. 1. 1.’로 기재
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연번 혼용된 용어 등 통일안

7

①2009. 1. 1.자 출원된

②2009. 1. 1.에 출원된

③2009. 1. 1. 출원된

 ② 또는 ③으로 통일

8

<기초사실에서>

①사건 절차의 경위

②사건의 경위

③절차의 경위

 ‘절차의 경위’로 통일 

9

<글꼴>

①돋움

②명조(휴먼명조)

 크기 14 및 16의 글꼴은 돋움,

 크기 12의 글꼴은 휴먼명조체로 통일 

10
①전치보정

②심판청구 후 보정
 ‘심판청구 후 보정’으로 기재 

11
①특허등록 제0000호

②특허 제0000호
 ②로 통일

12

<일본 비교대상발명 표기>

일본공개특허공보 제**호

일본특개평 **호

<국내비교대상발명표기>

국내공개특허공보

한국공개특허공보

내국공개특허공보

 원칙적으로 심사지침서에 기재된 대로 통일하여 기

재

13

①권리범위확인(적극)

②권리범위확인(적극적)

③권리범위확인(적극적)심판

 ‘권리범위확인(적극)’으로 기재

14

①당초 거절이유, 

②최초 거절이유

③처음 거절이유

 ‘최초 거절이유’, ‘0000. 0. 0. 거절이유’, ‘최후 거절이

유’ 중에서 기재, ①과 ③으로는 기재하지 말 것

15

<기초사실의 청구범위 기재>

①청구범위 전체 기재

②주요 청구항만 기재하고 나머

지 청구항은 별지 기재

③청구범위 전체를 별지에 기재

 판단부에서의 쟁점이 되는 청구항만 기초사실에 기

재하고, 나머지 청구항은 별지 기재 또는 생략 
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[시행 2020. 7. 14.] [특허심판원예규 제86호, 2020. 7. 14., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1조(목적)�특허법 제���조
�실용신안법 제��조
�디자인보호법 제���조 및 상표

법 제���조의 규정에 의하여 심판은 심결로써 종결하되 심결은 서면으로 하도록 

정하고 있는바
�그 서면�이하�심결문�이라 한다�에 기재하는 내용의 간소화에 관

한 세부사항을 정함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
� ����
�

��
� �	
� ����
� �
� �!

제2조(적용범위) 이 지침의 적용범위는 심결의 취소판결이 확정된 사건으로서 취

소된 때부터 일방당사자 또는 쌍방의 당사자에 의하여 특허심판원에 새로운 주장 

사실 및 증거 제출이 없는 심판사건에 한한다


제3조(간소화 기본방향)� �심판관은 특허법 제���조 제�항의 규정에 의하여 판결

에 있어서 취소의 기본이 된 이유는 그 사건에 대하여 특허심판원을 기속하므로 

이를 심결문에 반드시 기재하며 기초사실 기타 다른 사항은 최대한 간소하게 기

재한다


� ��심판관은 당사자가 특허심판원에 제출하지 아니한 새로운 주장 사실과 증거를 

법원에 제출하여 심결의 취소가 확정된 경우에는 법원에 제출된 동일사실 및 동

일증거를 당사자에게 다시 제출하도록 하지 않고 법원의 판결문을 인용하여 심결

문을 작성한다


제4조(결정계 심판사건의 심결문 작성)� �결정계 심판사건의 심결문을 작성하는 

경우에는 특허법 제���조 제�항 제�호의 규정에 의한 심결의 이유를 다음 각 호

의 �에 의하여 기재한다


� � �
� 이 사건 출원 발명�고안
� 디자인
� 상표�은 출원번호만 기재 개정 ����
� �
�

��
� ����
� �
� ��

� ����
� �
� �!

� � �
�비교대상발명�고안
�디자인
�상표��이하 �비교대상발명등��이라 한다�은 그 기

재를 생략 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��

� ����
� �
� �!

� � �
�법원�특허법원 또는 대법원��판결의 요지



��
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� � � �가
�심결 취소의 기본이 된 이유를 반드시 심결문에 포함하되 그 요지를 기재

� � � �나
�비교대상발명 등을 심결문에 기재하여야 하는 경우에는 간단하게 요약하여 

기재하거나 법원 판결문의 비교대상발명 �
�비교대상발명 ��등을 심결문에 

비교대상발명 �
� 비교대상발명 �� 등으로 동일하게 기재 개정 ����
� �
�

��
!

� � �
�판단

� � � �나
�해당 법조문을 인용하여 결론만 기재

� ��심판관은 제�항의 규정에 의하여 작성한 다음 각 호의 심결문 작성예문을 참고

하여 해당 심판사건의 심결문을 작성한다


� � �
�결정계 심판사건�특허�� 6�별지 �

� � �
�결정계 심판사건�상표�� 6�별지 �

제5조(당사자계 심판사건의 심결문 작성)��당사자계 심판사건 중 무효"취소심판사

건의 심결문을 작성하는 경우에는 특허법 제���조 제�항 제�호의 규정에 의한 

심결의 이유를 다음 각 호의 �에 의하여 기재한다


� � �
� 이 사건 특허발명�등록실용신안
� 등록디자인
� 등록상표�은 등록번호만 기재

 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��

� ����
� �
� �!

� � �
� 비교대상발명�고안
� 디자인
� 상표�은 그 기재를 생략 개정 ����
� �
� ��
�

����
� �
� ��

� ����
� �
� �!

� � �
�원 심결의 요지는 비교대상발명 �
�비교대상발명 ��등은 기재하지 않고 원 심

결에서 심결한 해당 법조문을 인용하여 결론만 기재 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�법원�특허법원 또는 대법원��판결의 요지는 제�조 제�항 제�호의 규정에 의하

여 기재 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�판단

� � � �가
�심결의 취소판결이 확정된 때부터 당사자로부터 특허심판원에 새로운 주장 

사실 및 증거 제출이 없다는 내용을 반드시 기재

� � � �나
�해당 법조문을 인용하여 결론만 기재

� ��당사자계 심판사건 중 권리범위확인심판사건의 심결문을 작성하는 경우에는 특

허법 제���조 제�항 제�호의 규정에 의한 심결의 이유를 다음 각 호의 �에 의하

여 기재한다


� � �
� 이 사건 특허발명�등록실용신안
� 등록디자인
� 등록상표�은 등록번호만 기재

 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��

� ����
� �
� �!

� � �
� 확인대상 발명�고안
� 디자인
� 상표�은 그 기재를 생략 개정 ����
� �
� ��
�
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����
� �
� ��
� ����
� �
� �!

� � �
�원 심결의 요지는 제�항 제�호의 규정에 의하여 기재 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�법원�특허법원 또는 대법원��판결의 요지는 제�조 제�항 제�호의 규정에 의하

여 기재 개정 ����
� �
� ��
!

� � �
�판단은 제�항 제�호의 규정에 의하여 기재

� ��심판관은 제�항 및 제�항의 규정에 의하여 작성한 다음 각 호의 심결문 작성예

문을 참고하여 해당 심판사건의 심결문을 작성한다


� � �
�당사자계 심판사건 중 무효심판사건�실용신안�� 6�별지 �

� � �
�당사자계 심판사건 중 무효심판사건�상표�� 6�별지 �

� � �
�당사자계 심판사건 중 취소심판사건�상표�� 6�별지 �

� � �
�당사자계 심판사건 중 권리범위확인심판사건�특허�� 6�별지 �

� � �
�당사자계 심판사건 중 권리범위확인심판사건�디자인�� 6�별지 	 개정 ����
� �
�

��!

부    칙 <제86호, 2020. 7. 14.>  

제1조(시행일)�이 규정은 ����년 	월 ��일부터 시행한다
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[시행 2022. 11. 16.] [특허심판원예규 제93호, 2022. 11. 16., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-8444

제1조(목적)�이 지침은 �특허법��제���조 제�항
� �실용신안법��제��조
� �디

자인 보호법��제���조 제�항 및 �상표법��제���조 제�항과 �심판사무취급규

정��제��조의 규정에 의한 부가기간의 지정에 관한 세부절차를 정하는 것을 목

적으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� �	
� ����
� �
� �!

제2조(지정원칙)� �심판장은 원격 또는 교통이 불편한 지역에 있는 자를 위하여 

직권으로 부가기간을 정하되
�부가기간 지정 신청이 있는 경우에는 이를 허락함

을 원칙으로 한다
 개정 ����
� �
� �!

� ��심판장은 부가기간을 정함에 있어서는 당사자의 주소�원격지 여부�
� 대리인의 

유무
� 교통�통신의 편리성 및 접근용이성 등을 종합적으로 판단하여 내국인의 

경우 ��일 이내
�재외자의 경우 ��일 이내의 범위 내에서 직권으로 정하는 것을 

원칙으로 한다


� ��특허법 제���조 제�항의 규정에 의한 특허법원 소제기 기간이 불변기간이므로 

그 기간을 경과하여 부가기간 지정 신청을 한 경우에는 심판장은 부가기간을 지

정할 수 없다


제3조(지정방법)� 부가기간은 특허취소결정문�실용신안등록취소결정문을 포함�� 또

는 심결문의 주문에 기재하여 지정하거나
�별도로 별지 제�호서식에 의한 부가기

간지정서로 이를 지정할 수 있다
 개정 ����
� �
� ��
� ���	
� �
� �!

제4조(부가기간 지정 및 처리 절차) �심판사건의 당사자가 부가기간 지정 신청을 

하는 경우에는 늦어도 별지 제�호서식을 불변기간 종료일 	일전까지 특허심판원

장에게 제출�우편으로 제출하는 경우에는 동기간에 도달하여야 함�하는 것을 원

칙으로 한다
�다만
�불가피한 사유가 있다고 인정되는 경우에는 불변기간 종료일 

�일전까지 제출하여야 한다


� ��부가기간 지정신청에 대한 허가 여부의 결정은 부가기간 지정 신청일로부터 �

일 이내에 행함을 원칙으로 한다
�다만
�불가피한 사유가 있는 경우에는 신청일로

부터 �일 이내에 처리하여야 한다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��불변기간 종료일 전일까지는 부가기간의 지정 여부를 별지 제�호서식에 의하여 
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결정�통지하여야 한다
 개정 ����
� �
� �!

� ��부가기간 지정신청 허부의 결정이 불변기간 종료일까지 신청인�당해사건의 상

대방 및 참가인에게 서면으로 도달하지 아니할 것으로 판단하는 경우에는 불변기

간 종료일 전일까지 전화�9:;�등으로 통보하여야 한다


� ��삭제 ����
� �
� ��!

� ��부가기간 지정 신청이 있는 경우에는 상대방에게 그 부본을 송달하고
�그에 대

한 허부의 결정을 신청인�당해사건의 상대방 및 참가인에게 통지하여야 한다


� �&부가기간 지정 신청서 및 그 결정문은 심판전자서류철에 정리하여 보관하여야 

한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

제5조(부가기간 지정업무 수행)�심판장은 부가기간 지정업무를 해당 심판부의 심

판관 또는 심판정책과의 심판방식담당자로 하여금 행하게 할 수 있다


제6조(부가기간 지정의 효과)� �부가기간이 지정되면 특허법 제���조 제�항의 규

정에 의한 소제기 기간과 합산하여 전 기간이 불변기간으로 된다


� ��부가기간 지정은 직권사항이므로 이에 대한 불복은 인정하지 아니한다


제7조(재검토기한) 특허심판원장은 �훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규

정�에 따라 이 예규에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점

�매 �년째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조

치를 하여야 한다
 개정 ����
� �
� �
� ����
� ��
� ��!

부    칙 <제93호, 2022. 11. 16.>  

제1조(시행일)�이 예규는 ����년 ��월 ��일부터 시행한다
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[시행 2022. 4. 7.] [특허심판원예규 제93호, 2022. 4. 7., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5918

제1조(목적)�이 예규는 특허심판원 심판관 윤리강령의 해석기준을 명확히 정하는 

등 심판관 윤리강령의 원활한 운영에 필요한 사항을 정함을 목적으로 한다


제2조(심판관의 의무)� �심판관은 사적 이해관계에 영향을 받지 아니하고 직무를 

공정하고 청렴하게 수행하여야 한다


� ��심판관은 직무수행과 관련하여 공평무사하게 처신하고 사건 관계인을 우대하거

나 차별해서는 아니 된다


� ��심판관은 특허심판원 심판관 윤리강령을 준수할 것을 약속하는 별지 제�호서식

의 서약서를 특허심판원장에게 제출하여야 한다


제3조(진행중인 사건의 범위)�강령 제	조에서 �진행중인 사건�이란 다음 각 호의 

어느 하나에 해당하는 사건 중 심판관으로 심리에 참여하는 사건을 말한다


� � �
�특허심판원에 계속중인 특허�실용신안�상표�디자인 심판�특허법원
�대법원

에서 계속중인 사건을 제외한다
�

� � �
�특허심판원에 계속중인 특허취소신청 또는 실용신안등록취소신청�특허법원
�대

법원에서 계속중인 사건을 제외한다
�

제4조(사건 관계인의 범위) 강령 제�조제�항
�제	조에서 �사건 관계인�이란 제�조

에 규정된 해당 사건의 청구인
�피청구인
�참가인
�증인
�참고인
�대리인
�청구인 

또는 피청구인이 법인이나 조합인 경우 임직원을 포함한다


제5조(사건의 회피)� �심판관은 심판의 공정성을 의심받을 우려를 차단하기 위해 

다음 각호의 사건을 회피할 수 있다


� � �
�퇴직 당시 같은 심판부에서 근무했던 자가 심판관으로 퇴직하여 퇴직 후 �년

이 경과되지 아니한 때 변리사로서 대리하는 사건

� � �
�퇴직 당시 같은 부서�제�호에 따른 심판부는 제외한다�에서 근무했던 자가 퇴

직하여 퇴직 후 �년이 경과되지 아니한 때 변리사로서 대리하는 사건

� ��심판관은 필요한 경우 심판장과 사건의 회피 여부를 상담하고
�상담결과를 별

지제�호서식의 직무회피 상담대장에 기재한다


� ��심판관이 사건을 회피하고자 하는 경우 심판원장에게 별지 제�호 서식의 회피
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허가요청서를 제출하고
�심판원장은 회피허가 요청에 이유가 있다고 인정되는 경

우 심판관을 변경한다


� ��심판정책과는 제�항에 따라 심판관의 사건 회피를 위해 필요한 경우에는 사건 

관계인에 대한 정보제공 등의 조치를 하여야 한다


제6조(사건 관계인과의 접촉 제한)��심판관은 업무상 필요한 경우를 제외하고
�진

행중인 사건의 관계인을 심판정
�민원실
�면담실
�현장검증 장소 이외의 장소에서 

면담하거나 접촉하지 아니한다


� ��심판관은 사건 관계인과 정당한 이유 없이 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 

�사적 접촉�을 하지 아니한다


� � �
�사건 관계인 또는 사건 관계인이 포함된 일행들과 함께 골프를 하는 것

� � �
�사건 관계인 또는 사건 관계인이 포함된 일행들과 함께 식사나 사행성 오락을 

하는 것

� � �
�사건 관계인 또는 사건 관계인이 포함된 일행들과 함께 여행을 하는 것

� � �
�사건 관계인 또는 사건 관계인의 가족이 경영하는 업소에 출입하는 것

� � �
�사건 관계인 또는 사건 관계인의 가족이 주관하는 회합이나 행사에 참석하는 것

제7조(부득이한 사적 접촉에 대한 보고)� �부득이한 사정으로 사건 관계인과 사적 

접촉을 해야 할 때에는 사전에 심판장�심판장 부재 시에 심판원장�에게 별지 제�

호 서식�사건 관계인 접촉 등 신고서�으로 보고하여야 한다
�다만
�사전보고가 불

가능할 때에는 지체 없이 사후에 보고하여야 한다


� ��제�항의 �부득이한 사정�이라 함은 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우를 

말한다


� � �
�정책의 수립이나 의견 교환 등 공적인 목적이나 직무수행을 위하여 필요하다

고 판단되는 경우

� � �
�공공기관이나 민간단체와 업무협의를 위하여 필요한 경우

� � �
�기타 사회 상규에 위반되지 않는다고 판단될 경우

제8조(제3자 정보제공 제한)� �심판관은 사건 관계인이 아닌 자가 진행중인 사건

에 관한 의사소통을 시도하는 경우 거절하여야 한다


� ��상급기관 또는 외부기관�이하 �외부기관등�이라 한다
�이 심판 사건 등에 관한 

정보제공을 요청하는 경우
�특별한 사정이 없는 한�특허법�과 �심판사무취급

규정�의 서류의 열람 등 규정에 따라 처리한다


� ��상급자 또는 외부기관등의 부당한 정보제공 요청이 있는 경우 지체 없이 심판

장 또는 심판원장과 상담하고
�상담결과를 별지 제�호 서식�부당 지시�요구 상
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담대장�에 기재한다


제9조(국회에 대한 개인정보 제공)� �국회에서 �국회법�과 �국정감사 및 조사

에 관한 법률�에 따라 자료 제출을 요구하면
�개인정보를 삭제한 후 제공한다


� ��국회에서 �국회에서의 증언�감정 등에 관한 법률�에 따라 개인정보 제공을 

요구하면
��특허청 개인정보보호 세부지침�에 따라 제공한다
�다만 국회에서 비

공식적으로 요구하는 경우에는 응하지 않는다


� ��심판정책과는 국회에 개인정보를 제공한 경우 개인정보 제�자 제공대장을 기록�

관리하고
�대장을 정보고객정책과로 제출한다


부    칙 <제93호, 2022. 4. 7.>  

제1조(시행일)�이 지침은 발령한 날부터 시행한다


제2조(사건의 회피에 관한 적용례)� 제�조의 개정규정은 이 지침 시행 후 최초로 

청구되는 심판부터 적용한다
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[별지 1호] 심판관 윤리강령 서약서<개정 2021. 3. 31.>

����¦0§t�-Z-

본인은 특허심판원 심판관으로서 심판관 윤리강령을 충실하게 준수할 

것을 서약합니다.

2018년     월     일

                     성명 : 

                     직위 :

특 허 심 판 원  심 판 관  윤 리 강 령

제1조(목적) 이 강령은 공정하고 투명한 심판 업무처리를 위하여 심판관이 준수하여야 할 

직무상 윤리의무를 규정하는 것을 목적으로 한다. 

제2조(품위 유지) 심판관은 명예를 존중하고 품위를 유지한다.

제3조(공정성 및 청렴성) 심판관은 직무를 수행함에 있어 공평무사하고 청렴하여야 하

며, 공정성과 청렴성을 의심받을 행동을 하지 아니한다.

  심판관은 성별 종교 혈연 학연 지연 직연( ) 경제적 능력 또는 사회적 지

위 등을 이유로 편견을 가지거나 차별을 하지 아니하며, 어떠한 압력이나 유혹에도 영

향을 받지 않고 공정하게 직무를 수행하여야 한다.

제4조(직무의 성실한 수행) 심판관은 맡은 바 직무를 성실하게 수행하며, 직무수행 

능력을 향상시키기 위하여 역량강화와 자기계발을 위해 꾸준히 노력하여야 한다.

  심판관은 신속하게 심판을 진행하되, 신중하고 충실하게 심리하여  심판의 적정성이 보장

되도록 한다.

  심판관은 청구인, 피청구인, 대리인 등 사건 관계인을 친절하고 정중하게 대한다. 

제5조(직무상 비밀 엄수 등) 심판관은 청구인, 피청구인, 대리인 등의 인적사항, 구체적

인 사건내용, 심판의 합의내용 등 심판관의 직무상 알게 된 비밀을 엄수하여야 한다.

  심판관은 교육이나 학술 또는 정확한 보도를 위한 경우를 제외하고는 개별 사건에 

관하여 공개적으로 논평하거나 의견을 표명하지 아니한다.

제6조(직무의 부당이용금지) 심판관은 자기 또는 타인의 이익을 위하여 그 직무나 직위

를 이용하지 아니한다.

  심판관은 직무와 관련하여 알게 된 사실이나 취득한 자료를 부당한 목적으로 이용하

지 아니한다.

제7조(사건 관계인과의 접촉 제한) 심판관은 업무상 필요한 경우를 제외하고는, 청구인, 

피청구인, 대리인 등 특허심판원에 진행 중인 사건의 관계인을 심판절차 중 정해진 장소 
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이외에서 면담하거나 접촉하지 아니한다.

제8조 (심판관의 직무외 활동) 심판관은 직무수행에 지장이 없는 범위내에서 학술활동

에 참여하는 등 직무외 활동을 할 수 있다.

  심판관은 심판에 영향을 미치거나 공정성을 의심받을 염려가 있는 경우에는 조언하

거나 정보를 제공하지 아니한다.

제8조의2 (특정 변리사 등 선임 알선금지) 심판관은 직무상 관련이 있는 사건(심판건을 

포함)에 관하여 특정 변리사 또는 특허 법률사무소의 선임을 알선하거나 권유하지 아

니한다.

제9조 (경제적 행위의 제한) 심판관은 직무상 공정성에 관한 의심을 받을 염려가 있거나 

공정한  직무수행에 지장을 받을 염려가 있는 경우에는 금전대차 등 경제적 거래행위를 

하지 아니하며, 기타 경제적 이익을 받지 아니한다.
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[별지2호] 직무회피 상담대장

□ �������	


�
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접수

번호

접수

일시

주심 심판관 퇴직공무원
상담

내용

처리

결과

심판장

결재

비 

고소속 성명 성명
생년

월일
연락처

퇴직전

부서
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[별지3호] 회피허가 요청서

����$
%� �� &

b� ³� �� �� +� T� -

심 판 번 호

사 건 의 표 시

청 구 인 성 명

주 소

대 리 인 성 명

주 소

피 청 구 인 성 명

주 소

대 리 인 성 명

주 소

심  판  장

이  유 이 사건 심판청구의 당사자 중 피청구인은 ~~~~~~~~~~로 이 

사건의 심판관으로 심리하는 경우 심결의 공정성에 의심을 

받을 가능성이 있어 회피하고자 함
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[별지4호] 사건 관계인 접촉 등 신고서

���
�������������

신 고 자

소  속 성  명

직  위
(직 급)

동석자

(특허청)

접촉상대자

(사건 관계인)

소  속 성  명

직  위

(직 급)

동석자

(복수 

관계인)

접촉일시 접촉장소

관련심판

접촉내용

기타 특이사항

 20   .   .    .

                    보고자                        (서명)
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[별지5호] 부당 지시․요구 상담대장

�������������	
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접수

번호

접수

일시

주심 심판관
상급자, 정치

인 등 지시요구

내용

상담

내용

원장/

심판장

결재

비 

고
소속 성명 소속 성명
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[시행 2022. 11. 16.] [특허심판원예규 제94호, 2022. 11. 16., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5583

제1조(목적)� 이 지침은 �특허법�� 제���조 제	항과 �심판사무취급규정�� 제��

조 및 제��조의 규정에 의하여 심판사건에서 구술심리의 전부 또는 일부를 속기

와 녹음하는 사무처리에 관한 세부 사항을 정함을 목적으로 한다


제1조의2(용어의 정의)� 녹음매체는 자기테이프 또는 전자적 녹음파일 등 음성을 

기록할 수 있는 매체를 의미한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

제2조(구술심리의 속기와 녹음) �심판장은 구술심리를 행하는 경우 녹음장치를 

사용하여 녹음을 하여야 하며 필요한 경우 속기하게 할 수 있다


� ��당사자
�참가자 및 그 대리인�이하 �당사자 등�이라 한다�은 심판장에게 구술심

리에 있어서 진술의 전부 또는 일부를 속기하도록 요청할 수 있다
�다만
�구술심

리 기일의 ��일 이전까지 요청하여야 한다


� ��심판장은 제�항의 규정에 의하여 당사자등이 속기를 신청하는 경우에는 특별한 

사유가 없는 한 이를 명하여야 한다
�당사자등의 신청이 있음에도 불구하고 속기

를 하지 아니하는 때에는 심판장은 구술심리 기일에 그 취지를 고지하여야 한다


� ��속기자는 구술심리기일 종료 후 지체 없이 별지 제�호 서식에 의한 속기록을 

작성하고 기명�날인한 다음 심판방식 심사관보에게 제출하여야 한다
�녹음매체

가 있는 경우에는 이를 함께 제출하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��
�

����
� ��
��!

� ��심판방식 심사관보는 속기자가 제출한 속기록의 내용을 검토하여 표현의 오류

가 있으면 속기자로 하여금 이를 바로 잡도록 하여야 한다
� $개정 ����
� �
� ��
�

����
� �
� ��%

� ��심판방식 심사관보는 구술심리기일 종료 후 ��일 이내에 속기록을 심판장에게 

제출하여야 한다
� $개정 ����
� �
� ��
� ����
� �
� ��%

제3조(속기자의 자격ㆍ지정 및 교육) �특허심판원장�이하 �원장�이라 한다�은 속

기 능력을 보유한 자 중 국가공무원법 제��조의 결격사유가 없는 자를 속기자로 

선정한다


� ��$삭제 ����
� �
� ��%
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� ��원장은 속기자로 하여금 속기업무의 원활한 수행을 위하여 직무교육을 받도록 

하여야 한다
�이러한 직무교육에는 심판절차의 개요 및 지식재산권 법률용어
�관

계법령 및 이 지침에서 정한 속기 또는 녹음의 절차에 관한 사항이 포함되어야 

한다


� ��속기자는 기록원의 업무를 담당한다
� $신설 ����
� �
� ��%

제4조(속기ㆍ녹음의 방식 및 보관)� �각 심판 사건마다 별개의 녹음매체를 사용하

는 것을 원칙으로 한다
�다만 병합사건의 구술심리를 진행한 경우 심판장은 사건

마다 구술심리를 진행할 때 사건번호를 밝혀 속기 또는 녹음을 하게 하거나 그 

밖에 적당한 방법으로 속기 또는 녹음의 부분을 특정할 수 있도록 조치하여야 한

다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��기록원은 녹음을 마친 경우 녹음매체의 표면에 사건번호
�녹음일시
�당사자�참

가자�관여 심판관 및 기록원의 성명을 기재한 다음 녹음매체를 심판방식 심사관

보에게 제출하여야 한다
 개정 ����
� ��
� �	
� ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

� ��심판방식 심사관보는 기록원으로부터 제출받은 녹음매체와 속기록을 심판기록

과 함께 보관하여야 한다
�이 경우 녹음매체는 속기록 또는 녹취서를 작성한 경

우를 제외하고는 그 녹음 내용의 개요를 작성하여 보관하여야 한다
 개정 ����
�

��
� �	
� ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

� ��원장은 심판장이 필요하다고 요청한 경우에는 심판사무처리시스템에 있는 해당 

심판사건의 심판기본사항에 녹음매체의 음성 녹음 내용을 전자화하여 보관할 수 

있다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

제5조(녹음매체와 속기록의 폐기) �구술심리조서가 작성된 경우 심판이 확정되거

나 양 쪽 당사자의 동의가 있으면 녹음매체와 속기록을 폐기할 수 있다
�이 경우 

당사자가 녹음매체와 속기록을 폐기한다는 통지를 받은 날로부터 �주 이내에 이

의를 제기하지 아니하면 민사소송법 제���조 제�항 후단의 규정에 의하여 폐기

에 동의한 것으로 본다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��제�항의 규정에 의하여 녹음매체 또는 속기록을 폐기한 때에는 심판방식 심사

관보는 그 취지와 사유를 심판기록에 표기하여야 한다
 개정 ����
� ��
� �	
�

����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

제6조(녹취서의 작성 등)� �심판장은 필요하다고 인정하는 때에는 심판방식 심사

관보 또는 속기자에게 녹음매체에 녹음된 내용에 대하여 녹취서를 작성할 것을 

명할 수 있다
 개정 ����
� ��
� �	
� ����
� �
� ��
� ����
� ��
� ��!

� ��제�항의 규정에 따라 작성된 녹취서에 관하여는 제�조 제�항 내지 제�항
�제�
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조 및 제	조의 규정을 준용한다
�이 경우 제�조 제�항 중 �별지 제�호 서식�은 

�별지 제�호 서식�으로 본다
� $개정 ����
� �
� ��%

제7조(속기록 등의 열람과 복사)� �심판사건의 당사자나 이해관계를 소명한 제�자

는�녹음매체와 속기록의 열람 또는 복사를 신청할 수 있다
 개정 ����
� ��
� ��!

� ��녹음매체와 속기록의 열람 또는 복사를 신청하고자 하는 경우에는 특허법시행

규칙 별지 제��호 서식에 의하여 신청하여야 한다
 개정 ����
� �
� ��
� ����
�

��
� ��!

� ��제�항의 규정에 의해 복사를 신청하는 자는 특허료등의징수규칙 제�조의 규정

에 따른 수수료를 납부하여야 한다
� $개정 ����
� �
� ��%

제8조(준용규정)�녹화테이프
�컴퓨터용 자기 디스크�광 디스크
�그 밖에 이와 비

슷한 방법으로 음성이나 영상을 녹음 또는 녹화하여 재생할 수 있는 매체를 이용

하여 구술심리의 전부나 일부를 녹음 또는 녹화하는 때에는 제�조 및 제�조 내지 

제	조의 규정을 준용한다


제9조(비밀 등의 누설금지) 속기자는 직무수행 중 알게 된 비밀 또는 구술심리 내

용을 타인에게 누설하여서는 아니 된다


부    칙 <제94호, 2022. 11. 16.>  

제1조(시행일)�이 예규는 ����년 ��월 ��일부터 시행한다
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[시행 2023. 7. 1.] [특허심판원예규 제95호, 2023. 7. 1., 일부개정.]

특허심판원(심판정책과), 042-481-5583

제1조(목적)� 이 기준은 �특허료등의징수규칙��이하 �수수료징수규칙�이라 한다��

제�조 제�항 제�호�제�항
�제�조 제�항
�제�조 제�항 및 제�조 제�항의 규정에 

의한 심판청구 관련 수수료�이하 �수수료�라 한다��산정시 심판청구서에 기재하

는 청구항의 수�디자인의 수 및 상품류의 수�이하 �청구항의 수 등�이라 한다�

의 산정에 관한 세부사항을 정함을 목적으로 한다
 개정 ����
� �
� ��
!

제2조(적용범위)� 이 기준의 적용범위는 특허거절결정�실용신안등록거절결정�디

자인등록거절결정 및 상표등록거절결정에 불복하는 심판청구 관련 수수료를 산정

하는 경우에 한한다


제3조(심판청구 관련 수수료 산정 기준)� �특허거절결정�실용신안등록거절결정에 

불복하는 심판청구 관련 수수료는 다음 각호의 �의 기준에 의하여 이를 산정해야 

한다
 개정 ����
� ��
� �
!

� � �
�심판청구서를 최초로 제출하는 경우에는 심사관이 최종 거절결정한 청구항의 

수를 기준으로 한다
�다만
�거절결정서에 최종 거절결정한 청구항이 기재되지 

않거나
� 청구항을 기재하지 않는 거절결정이유가 포함된 경우에는 심사관이 

최종 거절결정한 때의 청구항의 수를 기준으로 한다
 개정 ����
� ��
� ��
!

� � �
�제�호에도 불구하고 ����
� �
��
이전에 출원되어 거절결정된 것으로 심판청구

서와 서지사항�명세서 등�보정서�이하�보정서�라 한다�를 동시에 제출하는 경

우에는 각 목에 따른 청구항의 수를 기준으로 한다
� 이 경우 보정료 이외에 

보정서에 추가하는 청구항에 대하여는 추가로 심사청구료를 산정한다
 개정 

����
� ��
� ��
!

� � � �가
�삭제하는 청구항이 있는 경우에는 심사관이 최종 거절결정한 때의 청구항

의 수에서 삭제 보정하는 청구항의 수를 제외하고 남은 청구항의 수

� � � �나
�추가하는 청구항이 있는 경우에는 심사관이 최종 거절결정한 때의 청구항

의 수에서 추가하는 청구항의 수를 합산한 청구항의 수

� � � �다
�삭제 및 추가하는 청구항이 함께 있는 경우에는 심사관이 최종 거절결정한 

때의 청구항의 수에서 각각 이를 가감하여 남은 청구항의 수 개정 ����
�
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� ����
� ��
� �
!

� � �
� 제�호에도 불구하고 ����
� �
��
이전에 출원되어 거절결정된 후 심판청구된 

것으로 심판청구일 이후에 접수된 보정서에 의하여 청구항을 삭제하는 경우에

는 기 납부한 심판청구료를 반환하지 아니하고 최초 심판청구서의 청구항의 

수를 기준으로 산정하며
�추가하는 청구항에 대하여는 추가로 심사�심판청구

료 및 보정료를 산정한다
 개정 ����
� �
� ��

� ����
� ��
� �

� ����
� ��
� ��
!

� � �
�삭제  ����
� ��
� �
!

� � �
�삭제  ����
� ��
� �
!

� ��디자인심판청구 관련 수수료는 디자인의 수를 기준으로 하여 산정한다
 개정 

����
� ��
� �

� ����
� ��
� ��
!

� ��상표심판청구 관련 수수료는 다음 각호의 �의 기준에 의하여 이를 산정하여야 

한다


� � �
� 심판청구서를 최초로 제출하는 경우에는 심판청구의 이유가 있는 상품류 및 

지정상품의 수를 기준으로 산정한다
 개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�심판청구와 동시에 보정서를 제출하는 경우에 상품류를 보정하는 때에는 보정

서에 기재된 상품류 및 지정상품의 수를 기준으로 산정한다
 개정 ����
� 	
� �
!

� � �
�심판청구일 이후에 접수된 보정서에 의하여 상품류 또는 지정상품이 삭제되는 

경우에는 기 납부한 심판청구료를 반환하지 아니하고 최초 심판청구서의 상품

류 및 지정상품의 수를 기준으로 산정하며
�추가하는 상품류의 수에 대하여는 

추가로 심판청구료 및 보정료를 산정한다
 개정 ����
� 	
� �
!

제4조(특허거절결정ㆍ실용신안등록거절결정에 불복하는 심판청구 관련 청구항의 

수 기재 및 수수료 산정례) �제�조 제�항제�호의 규정에 의하여 심판청구와 동

시에 보정서를 제출하는 경우의 청구항의 수 등의 기재례는 다음 각호의 �과 같

다
 개정 ����
� ��
� �
!

� � �
� �항이 삭제된 경우 6�심사관 최종 거절결정시 청구항의 수는 	항
�심판청구시

의 청구항의 수는 �항

� � �
� �항이 추가된 경우 6�심사관 최종 거절결정시 청구항의 수는 	항
�심판청구시 

청구항의 수는 �항

� � �
� �항이 추가되고
� �항이 삭제된 경우 6�심사관 최종 거절결정시 청구항의 수 	

항
�심판청구시 청구항의 수는 	항

� ��제�항의 규정에 의한 수수료는 다음과 같다
� �하기 표 참조� 개정 ����
� �
�

��
!
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제5조(재검토기한)�특허심판원장은�훈령�예규 등의 발령 및 관리에 관한 규정�

에 따라 이 예규에 대하여 ����년 �월 �일을 기준으로 매 �년이 되는 시점�매 �

년째의 ��월 ��일까지를 말한다�마다 그 타당성을 검토하여 개선 등의 조치를 

하여야 한다
 개정 ����
� �
� �

� ����
� ��
� ��
!

부    칙 <제95호, 2023. 7. 1.>  

제1조(시행일)�이 규정은 ����년 	월 �일부터 시행한다
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